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MENSAJE DEL DIRECTOR DE LA ODIN

Estimados Notarios y Notarias:

Distribuimos para su uso y referencia la version revisada de la publicacion titulada “Asuntos No Contenciosos Ante Notario (Version
Revisada Mayo 2013)". En la misma, se detallan todos los pormenores que la Ley de Asuntos No Contenciosos ante Notario, Ley
NUm. 282 de 21 de agosto de 1999 (Ley 282-1999), faculta a los notarios y las notarias para autorizar actas de notoriedad, a la luz del
referido estatuto y de las reglas esbozadas en la Resolucion ER-2011-03, 182 D.P.R. 860 (2011). A partir del 1ero. de febrero de
2012, los notarios y las notarias cuentan con la autorizacién para, de manera confiable y expedita, celebrar en sede notarial los
siguientes asuntos ex parte: declaratorias de herederos; expedicion de cartas testamentarias; adveracién y protocolizacion de
testamento oldgrafo; declaracion de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio; procedimientos para perpetuar hechos en los
que no esté planteada una controversia y no puedan resultar en perjuicio de persona cierta y determinada ni se pretendan utilizar para
conferir una identidad a una persona, mejor conocidos como Ad perpefuam rei memoriam; correccién de actas que obren en el
Registro Demografico; y cambios de nombres y apellidos.

La atencion de asuntos no contenciosos en sede notarial le ofrece a la ciudadania la opcién de acudir ante un notario 0 una notaria
para resolver asuntos que antes eran de la competencia exclusiva de los tribunales. El acta de notoriedad que autoriza el notario o la
notaria tiene los mismos efectos juridicos que una resolucion del tribunal y goza de presuncidn de correccion, permitiendo, ademas,
completar los mismos en un término menor al que usualmente toma su resolucién en el foro judicial.

Como parte de facilitar la iniciativa establecida, se cre6 la Unidad de Asuntos No Contenciosos Ante Notario, la cual se encuentra
adscrita al Registro General de Competencias Notariales de la Oficina de Inspeccion de Notarias (ODIN). Las funciones principales de
esta Unidad son el ofrecer orientacion a los notarios y las notarias sobre la atencion de los asuntos no contenciosos en sede notarial;
recibir y validar las Notificaciones que requiere el Reglamento Notarial para la intervencién notarial en estos casos; llevar a cabo
inspecciones extraordinarias de las actas de notoriedad; y revisar periddicamente la publicacion que nos ocupa, entre otros asuntos.

En esta publicacién encontraran copia de la Ley 282-1999; de la Resolucion ER-2011-03 emitida por nuestro Tribunal Supremo; de las
Hojas de Cotejo para la autorizacién de las actas de notoriedad, segun el asunto no contencioso que tenga ante su consideracion; de
las advertencias que debe contener el acta de notoriedad correspondiente y autorizada en sede notarial; las preguntas mas frecuentes
sobre el tema; el Reglamento para Establecer las Normas que Regiran la Participacion del Ministerio Publico en los Asuntos No
Contenciosos Ante Notario, Reglamento Nimero 8021 del 16 de mayo de 2011; los formularios para el tramite de los asuntos no
contenciosos; y el directorio telefonico de la Unidad de Asuntos No Contenciosos Ante Notario.

Para el cumplimiento con las Notificaciones que el Reglamento Notarial requiere para la intervencion notarial en los asuntos no
contenciosos que nos ocupan se han establecido formularios que pueden imprimir desde la pagina de la ODIN en el Portal de la Rama
Judicial (www.ramajudicial.pr/odin). Ademas, los notarios y las notarias cuentan con la opcion de entrar la informacion del proceso
atendido en sede notarial a través del sistema de Radicacion Electronica Notarial (REN). Tal funcién estd disponible en dicho
programa, el cual permite la validacion de las Notificaciones mediante correo electrénico provisto por el notario o la notaria en el
sistema de datos administrados por el Registro Unico de Abogados y Abogadas (RUA).

Les exhortamos a que, de surgirle alguna pregunta o interesar realizar una consulta sobre el tema, se comuniquen con el personal de
la Unidad de Asuntos No Contenciosos ante Notario, quienes estan a su disposicién para orientarles mediante llamada telefénica,
correo electronico o visita a la Oficina. De igual manera, de tener alguna sugerencia, pueden escribirnos a la direccion de correo
electronico oficial de la Unidad de Asuntos No Contenciosos ante Notario: AsuntosNoContenciosos@ramajudicial.pr.

Reciban, en nombre del personal que labora en la ODIN, de la Unidad de Asuntos No Contenciosos ante el Notario y del que suscribe,

nuestro saludo.
ODIN

Oficina de Inspeccién de Notarfas

Manuel E. Avila De Jesus
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LEY DE ASUNTOS NO CONTENCIOSOS ANTE NOTARIO
Ley Num. 282 del 21 de agosto de 1999, seg(in enmendada.

Para establecer la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario, cuya
finalidad es autorizar la competencia notarial en los procedimientos que se
enumeran en la misma y disponer lo necesario para su implantaciéon, su
procedimiento, el pago de derechos y honorarios, establecer el Registro General de
Competencias Notariales y para la aprobacién de Reglas de Procedimiento y
reglamentos por el Tribunal Supremo y el Secretario de Justicia.

EXPOSICION DE MOTIVOS

El notario es un profesional del derecho que ejerce una fuqcic'm publica. Los
notarios dan fe de actos, hechos y negocios juridicos de importancia para toda la
ciudadania. Su funcién va mas allda que la de legalizar documentos ya que realiza
una labor en proteccion de las leyes y reglamentos aplicables, es decir, brinda
seguridad juridica.

Los dramaticos cambios que se estan produciendo en la forma de vida del
mundo moderno hacen indispensable que se proyecte al notariado puertorriquefio
hacia su misién de futuro. Para ello se autoriza el ejercicio de competencia a los
notarios en ciertas materias de las reguladas en la Ley de Procedimientos Legales
Especiales, el Cadigo Civil y en diversas leyes especiales.

En la determinacién de los procedimientos que seran objeto de atribucion de
competencia a los notarios, se tomé en consideracion el Informe sometido al
Tribunal Supremo por el Comité sobre Jurisdicciéon Voluntaria, las ponencias
presentadas a la | Conferencia Notarial y la XX Conferencia Judicial, celebradas los
dias 16 y 17 de octubre de 1997.

En dichas conferencias hubo una amplia participacion de agrupaciones de
juristas, tales como la Asociacién de Notarios, el Colegio de Abogados, la Unién
Internacional del Notariado Latino y el llustre Cuerpo de Registradores. También
participaron todas las Regiones Judiciales de Puerto Rico y el Departamento de
Justicia.

En el Informe sometido para la consideracion del Tribunal Supremo, el
Comité sobre Jurisdiccidon Voluntaria, recomendd la implantacion de la competencia
notarial en procedimientos de jurisdiccion voluntaria hasta ahora atendidos por los
tribunales. Esto no constituye una innovacién en nuestro derecho ya que al presente
el notario tiene competencia sobre otros procedimientos que estan especificamente
regulados por las leyes vigentes. En nuestro derecho histérico, ya en las Leyes de
Indias, Libro VHI, Titulo XX, Ley NGm. 1 se dispuso la privatizacion del cargo de
escribano (hoy notario) y sus funciones como con participacion de jurisdiccion, y la
Ley de Enjuiciamiento Civil para las Islas de Cuba y de Puerto Rico, Ley del 13 de



mayé de 1955, en su Articulo 1208 que refirié a los escribanos (hoy notarios) “Los
actos de jurisdiccion voluntaria, de que no hace especial mencion esta Ley.”

La atribucion de jurisdiccién y competencia y la creacion y supresién de los
“6rganos de jurisdiccion judicial y sobre asuntos no contenciosos es una funcion
legislativa en nuestro sistema de gobierno, como lo expresé Alexander Hamilton en
el Federalist namero 81, principio que recogi6 nuestra Constitucion en su Articulo V,
Seccion 2. La presente medida legislativa va dirigida a ampliar la competencia de
los notarios a procedimientos adicionales a los que ya les atribuye la ley.

Habiendo recibido el insumo de las Conferencias Judicial y Notarial antes
mencionadas, el Informe del Comité sobre Jurisdiccion Voluntaria y la Resolucion de
dicho Tribunal del 11 de mayo de 1998 se autorizan dichas competencias
adicionales a los notarios como se ha recomendado. Esto contribuira al alivio de los
tribunales en su carga de trabajo y el consecuente uso mas eficiente de los recursos
de la Rama Judicial y acercarda mas a la ciudadania una serie de procedimientos
que le son de mucha importancia para atender situaciones de su vida diaria.

El Tribunal Supremo deberd aprobar las Reglas de Procedimiento y los
reglamentos pertinentes para la implantacion de esta Ley, asi como el Secretario de
Justicia, en las areas de sus competencias respectivas.

Esta pieza legislativa tiene, necesariamente, que considerarse en el contexio
de la Reforma Judicial, pues provee foros adicionales, los notarios, para atender
asuntos que al presente ocupan el tiempo de los jueces, que se necesitan para la
atencion de asuntos contenciosos y de derecho penal.

Decrétese por la Asamblea Legislativa de Puerto Rico:
Articulo 1. Nombre de la Ley.

Esta Ley se conocera como “Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario”.

Articulo 2. Asuntos No Contenciosos.

El notario, ademas de conocer de los asuntos y procedimientos que al
presente se le atribuyen por ley, podra tramitar los siguientes asuntos vy
procedimientos:

1. De la Ley de Procedimientos Legales Especiales, antes el Cédigo de
Enjuiciamiento Civil: procedimientos de festamentaria y abintestato:
declaratoria de herederos (Articulos 552 y 553); y aceptacion del cargo y
expedicién de cartas testamentarias a un albacea por un notario que no
fuere aquél en cuya oficina se encuentra protocolado el testamento
(Articulo 597).

2. De la adveracion y protocolizacion de testamento olégrafo (Articulos 639 a
643 del Cédigo Civil).



3. De la declaracién de ausencia simple (Articulo 67 del Cédigo Civil).

4, De los procedimientos bajo la Regla 42.2 de Procedimiento Civil, para
perpetuar hechos en que no esté planteada una controversia y no puedan
resultar en perjuicio de persona cierta y determinada, ni se pretenda utilizar
para conferir una identidad a una persona.

5. De los procedimientos para correccion de actas que obren en el Registro
Demogréfico, y de los cambios de nombres y apellidos (Articulo 31 de la
Ley Nim. 24 de 22 de abril de 1931, segin enmendada.

Articulo 3. Competencia concurrente.

La competencia en sede notarial en los asuntos a que se refiere el Articulo 2
de esta Ley sera concurrente con la ejercida por los Tribunales. El peticionario
tendra la opcion de presentar el asunto ante el notario o ante el Tribunal, segin lo
estime conveniente.

Articulo 4. Quiénes podran ejercer la competencia notarial.

La competencia notarial en los asuntos a que se refiere el Articulo 2 de esta
Ley podra ser ejercida por cualguier persona admitida por el Tribunal Supremo de
Puerto Rico al ejercicio de la profesion de abogado y notario.

Articulo 5. Procedimiento en general.

El tramite ante sede notarial se iniciara mediante requerimiento por quien esté
legitimado para ello.

El notario debera:

1. Notificar al Registro General de Competencias Notariales el inicio de su
intervencién dentro del término de 3 dias laborables de haber firmado el
contrato de servicios profesionales notariales para tramitar el procedimiento
de que se trate. El término sera de estricto cumplimiento. Las normas
sobre la presentacién de la notificacién, que podra ser por via electrénica,
asi como su contenido, seran dispuestas por el Tribunal Supremo mediante
reglamento.

2. Reunir la documentacién requerida, seglin sea el caso. Esta
documentacion podra ser aportada por quien requiera la actuacién del
notario u obtenida por el propio notario.

3. Calificar y determinar si los documentos recibidos u obtenidos retinen los
requisitos exigidos en cada caso por el ordenamiento juridico.

4. Si luego de calificar los documentos concluye que procede realizar la
declaracion de hechos y de derecho solicitada por el requirente, el notario
hara constar en un acta notarial lo siguiente:

' Enmendado por la Ley Num. 128 del 21 de julio de 2000.



5.

a. Elnombre y apellidos del requirente.

b. Las diligencias efectuadas.

c. Las declaraciones recibidas y los documentos examinados.
d. Ladeclaracion de los hechos y del derecho correspondiente.

Preparar un expediente conteniendo las declaraciones juradas, los
documentos examinados, las notificaciones a las partes interesadas y un
indice de todos los documentos que obran en el mismo.

Remitir una notificacion de su determinacioén del procedimiento, al Registro
General de Competencias Notariales dentro del término de setenta y dos
(72) horas.

El Tribunal Supremo dispondra por reglamento los términos de la custodia,
conservacion y entrega del expediente.

Articulo 6. Cese del tramite.

Si luego de recibidos y calificados todos los documentos, el notario concluye
que no procede hacer la declaracion de hechos y de derecho solicitada por el
requirente, le devolvera todos los documentos que obran en el expediente
preparado segun dispone la Ley. Ademas, le informara que con la entrega de los
documentos cesa su intervencién, le explicara el motivo y notificara al Registro
General de Competencias Notariales dentro del término de 3 dias laborables.

El notario también cesara todo tramite con relacién a un asunto si:

a.

e.

No recibié en un plazo razonable acordado con el requirente, toda la
informacion o documentacion necesaria para hacer una declaracién de
hechos y de derecho;

Surgiere oposicion fundamentada del Ministerio Publico, en aquellos
casos en que esta Ley requiera su intervencion;

Surgiere controversia u oposicion en un procedimiento de jurisdiccion
voluntaria , entre quienes demuestren tener interés legitimo;

Se solicitare el cese voluntario del tramite por el requirente o a iniciativa
del notario; o

Tuviere conocimiento de que el asunto se esta tramitando en el tribunal.

En todas las situaciones descritas en este Articulo, el notario y el requirente
deberan cumplir lo acordado sobre los honorarios notariales, segun se dispone en
esta Ley.

Ademas, el notario preparara un acta notarial y notificara al Registro General
de Competencias Notariales el cese de sus actuaciones.



Articulo 7. Manifestaciones bajo juramento.

Toda manifestacidn que el requirente le haga al notario, y que sea esencial
para la tramitacién del asunto, debera ser hecha bajo juramento.

El acta notarial deberd incluir las manifestaciones del requirente, junto con
una mencion del notario a los efectos de que las mismas fueron hechas bajo
juramento.

Articulo 8. Asuntos que requieren la intervencién del Ministerio Publico.?

En aquellos asuntos en que entre los interesados se encuentren menores o
incapacitados judicialmente, o en los que se solicite el cambio de nombre o apellido,
o los asuntos ad perpetuam rei memoriam, o declaracién de ausencia simple, el
notario notificara del tramite al Ministerio Pulblico por correo certificado o por
mensajero con acuse de recibo. Transcurridos treinta (30) dias de la notificacién al
Ministerio Publico sin que éste haya hecho constar su oposicién por escrito, el
notario continuara con su intervenciéon en el asunto, haciéndolo constar en el acta
notarial, e incluyendo evidencia fehaciente de su notificacion. El notario podra optar
por comparecer a las oficinas del Ministerio PUblico y requerir personalmente su
parecer sobre el asunto bajo su consideracion, en cuyo caso asi lo hara constar en
el acta notarial con la respuesta del representante del Ministerio Publico.

La oposicion del Ministerio Publico bastara para que cese la actuacion del
notario, quien procedera de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 6b de esta Ley.

Articulo 9. Efecto de la actuacién notarial.

El resultado de la actuacidén notarial en asuntos de competencia notarial no
tendra efecto de cosa juzgada. No obstante, el resultado de la actuacion del notario
gozara de una presuncion de correccion, por lo que quien la impugne tendra el peso
de la prueba.

Articulo 10. Honorarios notariales.

El notario y el requirente pactaran por escrito los honorarios notariales, si
alguno.

El requirente sera responsable directamente del pago de los gastos, costas y
desembolsos en que incurra en el tramite, asi como del pago de honorarios relativos
a opiniones periciales que el notario pueda requerir.

En todas aquellas situaciones previstas en esta Ley en que cese la
intervencion del notario, éste podra cobrar los honorarios notariales que
correspondan a los devengados hasta ese momento.

2 Enmendado por la Ley Nam. 309 del 2 de septiembre de 2000.



Articulo 11. Registro General de Competencias Notariales.

Por la presente se crea un Registro General de Competencias Notariales
adscrito a la Oficina de Inspeccion de Notarias, el cual sera mantenido y
administrado por el Director de Inspeccion de Notarias bajo la supervision del Juez
Presidente del Tribunal Supremo.

E! Juez Presidente podra disponer la consolidacion en el Registro General de
Competencias Notariales, del Registro de Informes Notariales que establece la Ley
Nam. 75 de 2 de julio de 1987, seglin enmendada; del Registro de Testamentos que
establece el Articulo 74 de la Ley Num. 75 de 2 de julio de 1987, segliin enmendada;
y del Registro de Poderes que establece la Ley Num. 62 de 8 de mayo de 1937,
segun enmendada.

El Tribunal Supremo establecera por reglamento las normas de
funcionamiento y operacion del Registro General de Competencias Notariales.

Articulo 12. Certificaciones.

El Director de Inspeccibn de Notarias queda autorizado para expedir
certificaciones de las constancias del Registro General de Competencias Notariales,
incluso certificaciones negativas. Las certificaciones podréan emitirse por la via
electrénica.

Articulo 13. Pago de derechos.
Se pagaran los siguientes derechos:

a. Por las certificaciones que expida el Registro General de Competencias
Notariales, cinco (5) dolares.

b. Por todo procedimiento en sede notarial, el arancel que dispone la Ley
Num. 101 de 12 de mayo de 1943, segin enmendada, a ser cancelado en
la matriz del acta notarial. :

c. Por la primera copia certificada del acta notarial expedida al requirente, el
arancel que dispone la Ley Nim. 101 de 12 de mayo de 1943, segin
enmendada. Todas las demas copias certificadas estaran exentas del pago
de derechos.

d. Por la notificacion de la determinacién del notario en el procedimiento, el
arancel que dispone la Ley Num. 17 de 11 de marzo de 1915, segln
enmendada, para la presentacion y notificacion de los asuntos a que hace
referencia esta ley, ante las Salas del Tribunal General de Justicia.

El pago de derechos se realizarda mediante Sellos de Rentas Internas y
estampillas del impuesto notarial. El pago de estos derechos podra realizarse por la
via electronica una vez se implante este sistema de pagos. Los fondos que se
recauden por concepto del pago de los derechos establecidos en esta Ley se
depositaran en el Fondo Especial creado por el Artfculo 8 de la ley Nam. 235 de 12



de agosto de 1998, segun enmendada, después de descontado el uno (1) por ciento
correspondiente al Departamento de Hacienda.

Las personas que gozan de exencion del pago de derecho por leyes
especiales estaran exentas del pago de los derechos aqui dispuestos.

Articulo 14. Reglas de Procedimiento y Reglamento.

El Tribunal Supremo aprobara las Reglas de Procedimiento necesarias para
regir los procedimientos en sede notarial, tanto de los que se adicionan mediante el
Articulo 2 de esta Ley como de los que al presente son de competencia notarial por
disposicién de otras leyes.

El Tribunal Supremo aprobara por reglamento las normas que regiran la
conducta de los notarios con relacion a los procedimientos conducidos en sede
notarial, el Registro General de Competencias Notariales y el funcionamiento de la
Oficina de Inspeccion de Notarias con relacion a estos asuntos.

Articulo 15. Reglamentos del Secretario de Justicia.

El Secretario de Justicia aprobara los reglamentos que estime necesarios o
convenientes para regular la participacion de los representantes del Ministerio
Publico en los procedimientos que se ventilen ante notario y que requieran su
participacion.

Articulo 16. Disposicién transitoria.

El Tribunal Supremo aprobara las reglas y reglamentos que se disponen en
esta Ley, los cuales entraran en vigor en la misma fecha de vigencia de la Ley.

Articulo 17. Vigencia.®

Esta Ley comenzara a regir el 31 de julio de 2000.

® Enmendado por la Ley Num. 221 del 29 de Agosto de 2000.



RESOLUCION DEL TRIBUNAL SUPREMO PARA LA
APROBACION DE LAS ENMIENDAS AL
REGLAMENTO NOTARIAL DE PUERTO RICO
RELACIONADAS CON LOS ASUNTOS NO
CONTENCIOSOS ANTE NOTARIO




EN EL TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO

In re: Aprobacidén de Reglas para la
Implantacién de la Ley de Asuntos
No Contenciosos Ante Notario

RESOLUCION

San Juan, Puerto Rico, a 16 de septiembre de 2011.

De conformidad con la Ley Nuam. 282 del 21 de
agosto de 1999, conocida como Ley de Asuntos No
Contenciosos Ante Notario, 4 L.P.R.A. sec. 2155 et.
seq., este Tribunal adopta nuevas reglas, que se
incorporan al Reglamento Notarial de Puerto Rico,
4 L.P.R.A. Ap. XXIV, como un Capitulo IX, para regir
el procedimiento de la competencia notarial
adicional que esta ley especial confiere al
notariado. Asimismo, este Tribunal aprueba
enmiendas a varias reglas del Reglamento Notarial de
Puerto Rico, 4 L.P.R.A. Ap. XXIV, necesarias para
conformarlas a las nuevas funciones notariales.

La Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario
facultd a los notarios y las notarias a atender y
disponer sobre asuntos no contenciosos que antes de
su aprobacién eran de la exclusiva competencia de

los jueces y las juezas. En virtud de esta Ley, la
competencia notarial sobre estos asuntos seréa
ejercida concurrentemente con la competencia

judicial.



In re: Aprobacién de Reglas para la Implantacién 2
de la Ley de Asuntos No Contenciosocs Ante Notario

La Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario entrd en
vigor el 1 de enero del 2000. Sin embargo, su implantacién
requeria la preparacién de reglamentacidédn que sirviera de
guia al notariado para el desempefio de las nuevas funciones y
protegiera los intereses de la ciudadania, % el
establecimiento de normas aplicables a los notarios y las
notarias, al Registro General de Competencias Notariales y al
funcionamiento de 1la Oficina de Inspeccién de Notarias.
Respecto a esta oficina, la Ley presentaba unos
requerimientos particulares, ya que al atribuir funciones
adicionales a los notarios y las notarias, que antes estaban
reservadas a la facultad adjudicativa de la Judicatura,
exigia la revisidén de las encomiendas de los Inspectores e
Inspectoras de Protocolos.

La Ley originé ademés, la necesidad de crear el Registro
General de Competencias Notariales, adscrito a la Oficina de
Inspeccién de Notarias, para dar publicidad al comienzo,
conclusién o cese de un procedimiento no contencioso ante
notario o notaria. El1 establecimiento de este Registro ha
requerido el nombramiento y adiestramiento de personal
adicional, facilidades fisicas, y equipo y programacidén para
contar con tramites modernos, rapidos, eficaces y seguros.

Por otro lado, la Ley requeria ademas que el
Departamento de Justicia preparara un reglamento para regular
la participacién del Ministerio Publico en los procedimientos
sobre asuntos no contenciosos que se llevaran a cabo ante
notario o notaria.

El cumplimiento con los requisitos para lograr la
implantacién de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante
Notario ha exigido conceptualizacidn, planificacién,
programacién, y una erogacidén de fondos que la Rama Judicial
no poseia para su fecha de vigencia. En consideracién a la
trascendencia de la implantacién de esta nueva competencia
notarial, a sus posibles consecuencias legales y éticas para
el notariado, y a la inversién de tiempo, esfuerzo y fondos
que implicaba poner en vigor esta Ley, el 24 de febrero de
2000, este Tribunal emitié una Resolucidén en la que instruyd
a los notarios y las notarias a abstenerse de comenzar
procedimiento alguno bajo sus disposiciones.

Desde entonces, la Rama Judicial ha trabajado arduamente
para atender todas las necesidades que presenta la
implantacién de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante
Notario. Ante la aprobacidén de la Ley, el Tribunal Supremo
encomendé a la Oficina de Inspeccidén de Notarias y al
Secretariado de la Conferencia Judicial y Notarial Ila
revisién del Informe y Reglamentacidn presentados en 1998 por
la Comisién sobre Jurisdiccidédn Voluntaria. En diciembre de
2000, estas oficinas presentaron el Proyecto de Reglas Sobre
Asuntos No Contenciosos Ante Notario y enmiendas a varias
reglas del Reglamento Notarial de Puerto Rico, 4 L.P.R.A. Ap.
XXIV.
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Como parte de los esfuerzos que la Rama Judicial ha
dedicado para desarrollar nuevas formas de trabajo que logren
la modernizacién de la administracidén de la justicia, se han
analizado y adoptado nuevas tecnologias que permiten agilizar
las operaciones en la Rama Judicial, en general, y en la
Oficina de Inspeccidén de Notarias en particular. Las nuevas
tecnologias se han incorporado a los trabajos de la Oficina
de Inspeccidén de Notarias y han permitido que ahora cuente
con la infraestructura adecuada para la implantacién,
administracién y mantenimiento del Registro General de
Competencias Notariales y para atender las funciones
adicionales que la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante
Notario le delega.

En consideracidén a este proyecto de modernizacidén, la
Oficina de Inspeccién de Notarias reexaminé el Proyecto de
Reglas Sobre Asuntos No Contenciosos Ante Notario del 2000.
A raiz de la disponibilidad de las nuevas tecnologias, de la
agilizacién de los procedimientos y de la aprobacién de nueva
legislacién, la Oficina incorpord cambios al Proyecto.

Por su parte, a partir de su creacidén en el 2004, la
Comisién para el Estudio y Evaluacién de la Funcién Notarial
en Puerto Rico, adscrita al Secretariado de la Conferencia
Judicial y Notarial, colabord con la Oficina de Inspeccidn de
Notarias mediante la revisidén del Proyecto de Reglas Sobre
Asuntos No Contenciosos Ante Notario del 2000. Esta Comisiédn
discutié exhaustivamente el Proyecto con representantes de la
Oficina de Inspeccién de Notarias y presentd sugerencias para
facilitar % agilizar el procedimiento propuesto
originalmente. La Comisién presentd ademds, sugerencias
sobre las reglas del Reglamento Notarial de Puerto Rico, 4
L.P.R.A., Ap. XXIV, que ameritan enmiendas para conformarlas
al ejercicio de la nueva competencia notarial. La mayoria de
las recomendaciones de la Comisidén han sido acogidas y forman
parte de las reglas que se adoptan en virtud de esta
Resoluciédn.

El Tribunal agradece a la Comisién para el Estudio vy
Evaluacién de la Funcidén Notarial de Puerto Rico, el interés
y compromiso dedicados a esta encomienda, que se afiadidé a las
originalmente delegadas.

El Proyecto de Reglas sobre Asuntos No Contenciosos Ante
Notario vy las enmiendas a varias reglas del Reglamento
Notarial de Puerto Rico, 4 L.P.R.A. Ap. XXIV, también se
sometieron a la consideracién del Instituto del Notariado
Puertorriquefio y de la Asociacidén de Notarios de Puerto Rico,
quienes presentaron sus comentarios y apoyaron los trabajos
de la Oficina de Inspeccién de Notarias encaminados a la
implantacién de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante
Notario. El Tribunal atendidé sus sugerencias y agradece su
interés y diligente colaboracidn.
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Finalmente, el 8 de julio de 2011, la Oficina de
Inspeccidén de Notarias presentd el Proyecto de Enmiendas al
Reglamento Notarial para Implantar la Ley de Asuntos No
Contenciosos Ante Notario para 1la consideraciédn de este
Tribunal. En su comparecencia, la Oficina de Inspeccidén de
Notarias expone que el 28 de abril de 2011, el Departamento
de Justicia aprobdé el Reglamento para Establecer las Normas
que Regiran la Participacidén del Ministerio Publico en 1los
Asuntos No Contenciosos Ante Notario, en cumplimiento con los
requerimientos indispensables para la implantacién de la Ley
de Asuntos No Contenciosos Ante Notario.

Analizado el Proyecto de Enmiendas al Reglamento
Notarial, este Tribunal adopta las reglas que forman parte
integral de esta Resolucién. La fecha de vigencia de estas
reglas provee tiempo suficiente para su divulgacién y para
que los notarios y las notarias se preparen con el propdsito
de asumir responsablemente su nueva competencia.

Superadas las dificultades que se enfrentaron
originalmente para la implantacidén de la Ley de Asuntos No
Contenciosos Ante Notario y que obligaron su posposicidén, vy
con la adopcién de las nuevas reglas que se incorporan en un
Capitulo IX que se afiade al Reglamento Notarial de Puerto
Rico, 4 L.P.R.A. Ap. XXIV, y con la aprobacidén de enmiendas
a las Reglas 12, 14, 15, 19, 27, 38, 39, 47, 60, 63, 77 y 84,
los notarios y las notarias podrdn comenzar a ejercer la
competencia notarial que esta Ley especial les delega, desde
el 1 de febrero de 2012.

Publiquese.

Lo acordd vy manda el Tribunal, y certifica la
Secretaria del Tribunal Supremo.

Aida Ileana Oquendo Graulau
Secretaria del Tribunal Supremo
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CAPITULO IX DE LOS ASUNTOS NO CONTENCIOSOS ANTE NOTARIO
A. PRINCIPIOS Y DISPOSICIONES GENERALES
Regla 85 Definiciones

Para los fines de este Reglamento y salvo que
otra cosa se disponga en el mismo, los
siguientes términos tendrdn el significado que a
continuacién se expresa:

(A) Acta de Notoriedad - es aquella que
tiene el propdsito de comprobar y fijar hechos
notorios sobre los cuales puedan ser fundados vy

declarados derechos y legitimadas ciertas
situaciones personales o patrimoniales con
trascendencia juridica. Es un instrumento publico

que redacta el notario a requerimiento de la
persona con interés legitimo en el hecho cuya
notoriedad se pretende establecer. A diferencia de
otras actas, en el acta de notoriedad el notario
emite un juicio sobre el valor de las pruebas
aportadas y hace una declaracién de los hechos y el
derecho aplicable al asunto que motiva la
intervencidén notarial. Esta acta no surge
inmediatamente, sino que se forma a medida que el
notario va realizando las diligencias pertinentes a
partir de la solicitud de intervencién y culmina
con el Jjuicio que hace el notario sobre la
notoriedad pretendida.

En el acta de notoriedad constaréan
necesariamente todas las diligencias y las pruebas
practicadas para la comprobacién del hecho notorio.
La naturaleza de esta acta exige que se unan a la
misma los documentos sobre los cuales el notario
funda su declaracidén y que, ademds, conste la firma

de la persona requirente que asevere, bajo
juramento, la certeza y veracidad de sus
declaraciones.

La autorizacién de un acta de notoriedad no
requiere observar unidad de acto, salvo en los
casos concretos en que el derecho vigente asi lo
requiera. El notario la incorporard a su Protocolo
en la fecha de su autorizacidén y bajo el numero que

corresponda.

(B) Acta de Subsanacidén - es el instrumento
puiblico que prepara el notario para corregir
errores, defectos de forma u omisiones en un

instrumento publico anterior, segun se describe en
la Regla 39 de este Reglamento.
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(C) Asuntos No Contenciosos - conocidos
cominmente como ex - parte o de Jjurisdicciédn
voluntaria, son aquellos sobre los cuales no

existe controversia entre los que demuestran un
interés legitimo y que por disposicién de ley, a
peticidn de los requirentes, necesitan la
intervencién de un juez y entre los cuales, por
disposicién de la Ley de Asuntos No Contenciosos
Ante Notario, algunos pueden ventilarse también
ante un notario.

(D) Contrato de Servicios Profesionales
Notariales - es el contrato escrito en el que se
recogen en detalle los acuerdos entre el requirente
(parte interesada) y el notario sobre los
honorarios de éste por los servicios notariales que
preste en el tramite de un asunto no contencioso en
sede notarial, el cual estard firmado por ambas
partes.

(E) Diligencia Subsanatoria - es el medio de
subsanacién de errores, defectos de forma u
omisiones que el notario podra utilizar en el
propio instrumento a ser subsanado, segun se
describe en la Regla 39 de este Reglamento.

(F) Expediente - consiste de todos 1los
documentos que se produzcan y manejen en el tramite
del asunto no contencioso en sede notarial,
incluyendo las declaraciones juradas, los
documentos requeridos y examinados, las
notificaciones a las partes interesadas y contendréa
un indice de todos los documentos que obran en el
mismo. Los documentos que forman parte del
expediente y sean utilizados por el notario para
hacer su declaracién sobre el asunto ante su
consideracidén, se unirdn al acta de notoriedad que
éste autorice.

(G) Firma - es una inscripcién manuscrita
que contiene el nombre del notario o del
requirente, la cual constituye una manifestacidn
formal y escrita que acredita la prestacidén del
consentimiento al contenido del documento.

(H) Firma Electrdénica - se refiere a los
datos o conjunto de datos en un documento o
transaccidén anejados a otros datos electrdnicos o
asociados funcionalmente a ellos, que pueden ser
utilizados para identificar al signatario e indican
que el signatario aprueba y reconoce la informacidn
contenida en el documento o transacciédn.



In re: Aprobacidén de Reglas para la Implantacién 7
de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario

(I) Interés Legitimo - es el 1interés que
tiene una persona sobre un asunto o materia, el
cual estd reconocido y protegido por la Ley.

(J) Ministerio Publico - incluye al Fiscal
de Distrito de cada regidn o el Fiscal Auxiliar en
quien delegue expresamente y los Procuradores
Especiales de Relaciones de Familia o el Procurador
en gquien delegue expresamente.

(K) Registro General de Competencias
Notariales - es el Registro creado por el Articulo
11 de 1la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante
Notario, adscrito a la Oficina de Inspeccién de
Notarias, el cual es mantenido y administrado por
el Director de Inspeccién de Notarias bajo la
supervisién del Juez Presidente del Tribunal
Supremo. Por disposicién de la Ley y de este
Reglamento todo notario deberd cumplir con el
requisito de notificar al Registro General de
Competencias Notariales la firma del contrato de
servicios profesionales y la conclusién o el cese
del tramite del asunto. El Juez Presidente podra
consolidar a este Registro, el Registro de Informes
Notariales, el Registro de Testamentos vy el
Registro de Poderes.

(L) Requirente - es una persona que
acredita tener interés legitimo en un asunto no
contencioso, quien comparece ante un notario para
solicitar la tramitacién del mismo, poniendo en
marcha la competencia notarial.

(M) Término - se refiere al tiempo o plazo
concedido para realizar wun acto o evento, o
incumplimiento después del cual el término fijado
empileza a correr.

(N) Término de Estricto Cumplimiento - es el
término cuyo incumplimiento puede dar lugar a la
imposicién de sanciones disciplinarias por el cual
el notario deberd presentar Justificacién que
demuestre que existe justa causa. Esta
justificacidn debera contener explicaciones
concretas y particulares que demuestren que la
tardanza o demora ocurrid razonablemente o por
razones especiales.

Regla 86 Aplicabilidad de este Capitulo; asuntos
que se podran tramitar ante notario; competencia

(A) Los asuntos no contenciosos, denominados
comunmente en el ambito judicial como
procedimientos ex parte o de jurisdiccién

voluntaria, son aquellos sobre los cuales no existe
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controversia u oposicién. Ademés de los dque
tradicionalmente se han atendido en sede notarial,
la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario,
dispuso que también podran atenderse por el notario
los siguientes asuntos:

(1) (a) sucesién intestada-
declaratoria de herederos; y (b) expedicién de
cartas testamentarias;

(2) adveracidén 'y Dprotocolizacidén de
testamento olégrafo;

(3) declaracién de ausencia simple para
contraer nuevo matrimonio;

(4) procedimientos para perpetuar
hechos en los que no esté planteada una
controversia y no puedan resultar en perjuicio de
persona cierta vy determinada, ni se pretendan
utilizar para conferir una identidad a una persona
(asuntos ad perpetuam rei memoriam);

(5) correccidén de actas que obren en el
Registro Demografico; y cambios de nombres y de
apellidos.

(B) Todos los asuntos no contenciosos
relacionados en los subincisos (1) al (5) de esta
Regla seran tramitados de conformidad con las
disposiciones de este Capitulo y con las leyes que
rigen especificamente cada asunto.

(C) Las disposiciones de este Capitulo no
seran aplicables a los asuntos no contenciosos que
antes de la aprobacién de la referida ley eran ya
de la competencia notarial, tales como las
escrituras de emancipacidén por concesidén de los
padres, las de particién de bienes hereditarios vy
las de ejecucién de prenda. Estos se continuaréan
tramitando de conformidad con las disposiciones de
la Ley Notarial de Puerto Rico que les sean
pertinentes y con las leyes particulares que los
rigen.

(D) La competencia del notario en los
asuntos no contenciosos a los que aplica este
Capitulo serd concurrente con la que ejercen a ese
mismo respecto los tribunales. La persona
interesada tendrd la opcidén de presentarlos ante el
tribunal o ante un notario.

Todo notario ante quien se solicite el
tramite de un asunto no contencioso cubierto por
este Capitulo, a los fines del ejercicio de su
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competencia notarial debera cerciorarse
preliminarmente de:

(1) que la persona requirente estéd
legitimada para el ejercicio del derecho, de 1la
facultad o de la accidén de que se trate;

(2) que no existe controversia u
oposicidén al respecto.

Regla 87 Términos; interpretacién; cémputo

Los términos dispuestos en las Reglas de este
Capitulo para las notificaciones al Registro
General de Competencias Notariales son de
cumplimiento estricto. En el cémputo de los mismos
no seran contados sabados, domingos, dias feriados
ni aquellos en que por disposicién de autoridad
competente esté cerrada la Oficina de Inspeccidén de
Notarias.

Regla 88 Formularios; uso compulsorio

El notario deberd utilizar los formularios o
el formato que disponga la Oficina de Inspeccidn de
Notarias para cada una de las notificaciones al
Registro General de Competencias Notariales que se
requieren en este Capitulo y cumplira las
correspondientes instrucciones que dicha O0ficina
imparta al respecto.

B. PROCEDIMIENTO; EN GENERAL

Regla 89 Ejercicio de la competencia notarial; contrato
de servicios notariales; notificacidén inicial

(A) Cumplidos los requisitos de la Regla 86
sobre competencia, de 1llegar el notario vy la
persona requirente a un acuerdo sobre la
intervencién del primero en el tramite del asunto
no contencioso de que se trate, ambas partes
firmardn a tales fines un contrato detallado de
servicios profesionales notariales. El notario y el
requirente podran acordar en el contrato la forma
en que se habrd de disponer finalmente del
expediente.

(B) Dentro del término de tres (3) dias
laborables contados a partir de la fecha en que se
firme dicho contrato, el notario deberd enviar a la
Oficina de Inspeccién de Notarias, en el formulario
y conforme a las instrucciones que ésta determine,
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una notificacién en original y copila acreditativa
de que ha aceptado intervenir en el tramite del
asunto.

La notificacién inicial podra
presentarse personalmente o por mensajero, ambas
con acuse de recibo; por correo certificado con
acuse de recibo o por los medios electrdnicos que
se autoricen.

(C) Una vez recibida la notificacién
inicial, la Oficina de Inspeccién de Notarias la
inscribird en orden cronoldédgico en el Registro
General de Competencias Notariales y acusara su
recibo haciendo constar la fecha y hora de éste, el
numero de inscripcién del asunto y los datos de la
inscripcién en el Registro. lLa primera notificacién
de intervencién en un asunto excluye otras
notificaciones posteriores de otros notarios o
radicaciones posteriores en el tribunal sobre el
mismo asunto.

(D) Si la Oficina de Inspeccién de Notarias
determina que el notario omitid en la notificacién
inicial algun dato requerido en el formulario, le
exigira la informacién necesaria en una
notificacién complementaria dentro del término de
tres (3) dias laborables, o éste la someterda a
iniciativa propia, sin la cual no se procesarda la
notificacién para efectos de la determinacidén del
ejercicio de la competencia.

(E) Cualquier persona podrd solicitar una
certificacidén en cuanto a si alguno de los asuntos
no contenciosos de los contemplados en la Ley se
estd tramitando ante otro notario o ante el
tribunal.

Regla 90 Tramite del asunto; acopio de documentacién
formacién de expediente; calificacién

(A) El1 notario identificard y acopiard toda
la documentacién y la informacidn requerida por
estas Reglas, asi como la adicional que estime
conveniente, las cuales podran ser aportadas por el
requirente u obtenidas por el propio notario. Este
prepararéa un expediente que incluya las
declaraciones Jjuradas, los documentos examinados,
las notificaciones a las partes interesadas y un
indice de todos los documentos que obran en el
mismo. El notario realizard cuantas diligencias
sean necesarias para fundamentar la determinacién
que pueda tomar.



In re: Aprobacién de Reglas para la Implantacién 11
de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario

(B) El notario calificard la documentacidn y
analizard toda la informacidén recopilada a los
fines de determinar si se reunen todos los
requisitos exigidos por el ordenamiento juridico
respecto al asunto del que se trate. Concluido el
proceso de calificacién de documentos, el notario
unird al acta de notoriedad que autorice los
documentos que forman parte del expediente y que
haya utilizado para hacer su declaracidén sobre el
asunto ante su consideracién.

(C) El1 expediente con los demas documentos
que no se hayan unido al acta de notoriedad deberé
ser conservado y custodiado por el notario hasta
que concluya el tradmite del asunto. El notario,
luego de haber calificado todos los documentos vy
autorizado y notificado el acta de notoriedad,
segun establecen las Reglas 92 vy 93, podréa
disponer del expediente conforme lo pactado en el
contrato de servicios profesionales notariales.

Regla 91 Notificacién al Ministerio PuUblico; asuntos que
requieren su intervencién; término para
oposicién

(A) El notario notificard del tramite de un
asunto no contencioso a la oficina del Fiscal de
Distrito o del Procurador de Asuntos de Familia,
segin sea el caso, siempre que alguna de las partes
interesadas sea menor de edad o esté incapacitada
judicialmente.

La notificacidén también se hard en los
siguientes asuntos no contenciosos de conformidad
con las leyes que los rigen:

(1) adveracidn Y protocolizacidn de
testamento olédgrafo cuando las personas mencionadas
en el Art. 551A del Cbdigo de Enjuiciamiento
Civil, no residen en el Distrito Judicial o se
ignora su existencia o que, siendo menores o
incapacitadas, carecen de representacién legitima;

(2) autorizacién para contraer
matrimonio por razdén de ausencia (Art. 67 del

Codigo Civil);

(3) asuntos ad perpetuam rel memoriam;

(4) correccidén de actas que obran en el
Registro Demogréfico; y

(5) cambios de nombres y apellidos.
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(B) El notario notificard del tramite a la
oficina del Fiscal de Distrito o del Procurador de
Asuntos de Familia, segun corresponda, de la regién
judicial correspondiente al lugar donde se tramita
el asunto, en conformidad con la reglamentacidn
aprobada por el Departamento de Justicia para la
participacién del Ministerio Publico en los asuntos
no contenciosos ante notario.

(C) La notificacidén deberd cumplir con los
requisitos e incluir todos los documentos
requeridos por la reglamentaciédn aprobada por el
Departamento de Justicia para la participacién del
Ministerio Publico en los asuntos no contenciosos
ante notario. La misma se podrd hacer por correo
certificado con acuse de recibo; por mensajero o
personalmente por el notario, ambas con acuse de
recibo, de conformidad con la reglamentacién del
Departamento de Justicia a esos efectos.

(D) Transcurridos treinta (30) dias desde la
notificacidén sin que el Ministerio Publico
notifique por escrito su oposicién fundamentada, se
presumird que no existe oposicién al tramite del
asunto \% el notario podra continuar su
intervencién. También podré continuar su
intervencién cuando dentro del referido término
reciba la respuesta por escrito de gque no hay
oposicidén al trémite.

(E) E1 término de treinta (30) dias quedara
interrumpido si la Fiscalia o la Procuraduria de
Asuntos de Familia solicitare del notario
informacién o) documentos adicionales a los
incluidos en la notificacidn. El notario deberé
enviar la informacién y los documentos solicitados
a la mayor brevedad para que el funcionario del
Ministerio Publico se exprese sin dilacidén sobre si
aprueba el tramite del asunto o se opone al mismo.

(F) La oposicién fundamentada por escrito
del Ministerio Publico bastard para dque cese la
intervencidn del notario, quien procederé a
autorizar un acta notarial sobre cese de tramite de
conformidad con la Regla 94 de este Capitulo.

Regla 92 Autorizacién del acta de notoriedad; contenido
en general; protocolo

(A) De proceder, el notario autorizard un
acta de notoriedad en la que hard constar
expresamente el hecho de haber cumplido todos los
requisitos y solemnidades exigidos por la ley y por
las Reglas de este Capitulo para el asunto no
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contencioso tramitado, y en 1la que relacionaréa
todos los documentos en los que funde su
declaracidén, los cuales se unirdn al acta.

Ningin notario podr& retener, mantener
o} archivar las copias certificadas de los
certificados de nacimiento y matrimonio expedidas
por el Secretario de Salud o por persona autorizada
por éste. En los asuntos que requieren la
presentacién del documento original de los
certificados de nacimiento o matrimonio, el notario
lo devolverd a la persona que lo presenta luego de
examinar el mismo y en una fotocopia estampara su
sello y rubrica y certificard que es fiel y exacta
al original. El notario retendrd la copia asi
certificada por él, 1lo cual relacionard y hara
constar en el acta y la unird a ésta.

En caso de que el requirente solicite
por escrito el desglose de algin otro documento,
deberd hacerlo antes de que el notario autorice el
acta de notoriedad de la que se trate. El desglose
s6lo se hard de documentos oficiales expedidos por
agencias gubernamentales de Puerto Rico y Estados
Unidos o de aquellos cuyo original no se requiera
en el acta de notoriedad. Al hacer el desglose el
notario sustituird el documento por una copia en la
que estampard su sello y rubrica y hara constar en
la misma el hecho del desglose y de que la copia es
fiel y exacta al documento original utilizado para
tomar su determinacidén en el asunto.

El notario hard constar en esta acta,
ademds, lo siguiente:

(1) el nombre, apellidos y
circunstancias personales de la persona requirente,
de las personas que hayan comparecido como testigos
y de las de cualesquiera otras personas, cuyas
declaraciones bajo juramento se requieren por ley o
por este Reglamento; lo declarado y manifestado por
éstas; el hecho de que lo declarado fue bajo
juramento; la dacidén de fe por el notario de su
conocimiento personal del requirente y de las deméas
personas que hayan comparecido o de haberlas
identificado por los medios supletorios que dispone
el Articulo 17 de la Ley Notarial de Puerto Rico; y
el hecho de haber advertido a dichas personas las
consecuencias legales de su juramento;

(2) una relacidén de las diligencias
efectuadas, entre las cuales estd el hecho de haber
notificado al Ministerio Publico en los casos que
proceda, de conformidad con la Regla 91; evidencia
fehaciente de la notificacidén al Ministerio
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Piblico; el hecho de que transcurrié el término de
treinta (30) dias dispuesto en la Regla 91 sin
haberse recibido oposicién fundamentada por escrito
o de que se recibid la respuesta por escrito del
funcionario del Ministerio Publico en la que consta
que no se opone al tramite del asunto;

(3) la declaracidén de los hechos y del
derecho correspondiente, y la determinacién final
que tome sobre el asunto;

(4) el hecho de haber ofrecido 1las
advertencias legales especificas que procedan para
el trémite del asunto no contencioso, incluyendo la
advertencia de que la declaracién de hechos y de
derecho de que se trate puede estar sujeta a
impugnacién por la persona que alegue tener mejor
derecho.

(B) E1 acta de notoriedad cumplird con los
requisitos formales y solemnidades exigidas por la
Ley Notarial de Puerto Rico y el Reglamento
Notarial y, ademds de la firma del notario, debera
ser firmada por la persona requirente.

(C) El1 notario conservarad cada afio en su
Protocolo de Instrumentos Publicos las actas de
notoriedad autorizadas por él y los documentos que
se unan a la misma.

Regla 93 Notificacién de autorizacién del acta de
notoriedad, acta de subsanacién y diligencia

subsanatoria; término; contenido de la
notificacién
(A) El1 notario notificard la autorizaciédn

del acta de notoriedad al Registro General de
Competencias Notariales dentro del término de
setenta y dos (72) horas a partir de la fecha de su
autorizacién. La Oficina de Inspeccién de Notarias
requerird al notario que dentro de tres (3) dias
laborables remita, o éste someterd a iniciativa
propia, una notificacién complementaria con
cualquier dato o informacién requerida en el
formulario y que fuera omitida en la notificacién.

(B) La notificacidén se hard en original vy
copia de conformidad <con el formato y las
instrucciones que determine la Oficina de

Inspeccidén de Notarias, segun dispone la Regla 88,
e incluiréd, entre otra informacidédn que podria
requerir la Oficina de Inspeccidén de Notarias, la
siguiente:
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(1) nombre, apellidos, numero del
notario y la direccién de su sede notarial;

(2) nombre del asunto no contencioso;

(3) nombre vy apellidos de 1la persona
causante, ausente o requirente segin el asunto no
contencioso de que se trate;

(4) numero 3% fecha del acta de
notoriedad;

(5) datos y numero de inscripcién del
asunto en el Registro General de Competencias
Notariales; vy

(6) firma del notario, la cual podréa
ser en forma electrdénica de conformidad con las
instrucciones y reglamentos que la Oficina de
Inspeccidén de Notarias emita al respecto.

(C) E1 notario también notificaré la
autorizacién de actas de subsanacién y las
diligencias subsanatorias de actas de notoriedad al
Registro General de Competencias Notariales, dentro
del término de tres (3) dias laborables a partir de
la fecha de su autorizaciédn. La correccién de
errores, omisiones o defectos de forma asi como los
errores sustanciales se subsanaran seguin 1o
dispuesto en la Regla 39 de este Reglamento.

(D) Cumplido el requisito de notificacién,
el notario podréd someter copia certificada del acta
de notoriedad y del acta de subsanacién o
diligencia, de haberlas, para que el Director de la
Oficina de Inspeccién de Notarias certifique los
datos de la inscripcién de la notificacidén en el
Registro General de Competencias Notariales.

Regla 94 Cese de intervencién; autorizacién de acta
notarial de cese, acta de subsanacién y
diligencia subsanatoria; notificacién; término

(A) El1 notario cesard su intervencidén en
todas las situaciones en que la Ley de Asuntos No
Contenciosos Ante Notario y estas reglas asi 1lo
requieran, devolvera todos los documentos a la
persona requirente y le informard por escrito que
con la entrega de éstos cesa su intervenciédn,
explicandole los motivos para ello. Estas causas
de cese son las siguientes:

(1) cuando al calificar los documentos
y analizar la informacién, el notario concluyere
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que la declaracién de hechos vy de derecho
solicitada no procede;

(2y cuando el Ministerio Publico
notifique su oposicidén fundamentada al tramite en
los asuntos no contenciosos en que se requiere su

intervencidn;

(3) cuando surja controversia u
oposicién por personas que demuestren tener interés
legitimo;

(4) cuando el notario advenga en

conocimiento de que el asunto se estd tramitando
ante el Tribunal o ante otro notario;

(5) cuando el notario no haya recibido
en un plazo razonable, segun lo acordado con la
persona requirente, toda la informacidén y la
documentacidn necesaria para autorizar la
declaracién de hechos y de derecho; y

(6) cuando ocurra un cese voluntario
del trémite a instancia del requirente o del
notario.

(B) El notario autorizard un acta notarial

sobre el cese de su intervencién en el asunto no
contencioso de que se trate, en la que expondrd el
motivo para el cese. Luego de autorizada, la
notificard en original y copia de conformidad con
el formato y las instrucciones que determine 1la
Oficina de Inspeccidén de Notarias, segin dispone la
Regla 88, dentro del término de tres (3) dias
laborables a partir de la fecha de su autorizacidn.
Dentro de ese mismo plazo el notario deberéa
notificar la autorizacién de un acta de subsanacidn
o diligencia subsanatoria a un acta de cese de
tramite. Esta se efectuarad segun lo dispuesto en la
Regla 39 de este Reglamento. La Oficina de
Inspeccidén de Notarias requerird al notario que
dentro de tres (3) dias laborables remita, o éste
la someterd a inicilativa propia, una notificacidn
complementaria con cualquier dato o informacién
requerida en el formulario y que fuera omitida en
la notificacién. Estas actas de cese también
seran conservadas en el Protocolo del notario.

(C) La notificacidédn incluird, entre otra, la
siguiente informacién:

(1) nombre, apellidos, namero del
notario y direccidén de su sede notarial;

(2) nombre del asunto no contencioso;
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(3) nombre y apellidos de la persona
causante, ausente o requirente segin el asunto no
contencioso de que se trate;

(4) razén para el cese del tramite;

(5) numero y fecha del acta notarial
sobre el cese del tramite;

(6) datos y numero de inscripcién del
asunto en el Registro General de Competencias
Notariales;

(7) firma del notario, la cual podra

ser en forma electrdnica de conformidad con las
instrucciones y reglamentos que la Oficina de
Inspeccidén de Notarias emita al respecto; y

(8) cualquier otra informacidén que se
le requiera conforme a las instrucciones que
imparta la Oficina de Inspeccidédn de Notarias.

(D) Una vez el notario cese su intervencidn
en un asunto por los fundamentos expresados en los
supuestos contemplados en los incisos A (1), (2),
(3) y (4) de esta Regla, estard impedido de
entender en otro foro en el mismo asunto.

Regla 95 Efectos del acta de notoriedad

Una vez autorizada, el acta de notoriedad,
como todo instrumento publico, gozara de la
presuncién de correccidn, tendra los mismos
efectos juridicos que una resolucién emitida por un
tribunal respecto a un asunto no contencioso
presentado ante su consideracién y no tendrd efecto
de cosa juzgada.

Regla 96 Honorarios notariales

El notario y la persona requirente pactaran
por escrito los honorarios notariales, conforme a
las normas legales aplicables. Los honorarios
estaran sujetos a variaciones, de comin acuerdo, en
la medida en que las circunstancias lo justifiquen.
Estas variaciones también deberdn constar por
escrito y anejarse al contrato original.

La persona requirente, de comin acuerdo con
el notario, serd vresponsable del pago de los
gastos, costas y desembolsos para el tramite del
asunto, incluyendo las gestiones previas a la
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determinacidén de intervencidén en el asunto, si
alguna, asi como del pago de honorarios por
concepto de opiniones periciales que el notario
requiera.

De cesar la intervencidén del notario antes de
concluir el tramite del asunto no contencioso, de
conformidad con la Regla 94, el notario tendréa
derecho a cobrar los honorarios que correspondan
hasta ese momento.

cC. SUCESION INTESTADA: DECLARATORIA DE HEREDEROS
Regla 97 Inicio del tramite

En una sucesidén intestada, asi como en otros
supuestos que en derecho procedan, cualquier
persona que demuestre tener interés legitimo en una
herencia podréd solicitar ante un notario que
autorice un acta de notoriedad sobre declaratoria
de herederos.

Se exceptua, de conformidad con el Articulo
913 del Cdédigo Civil, el caso de una declaratoria
de herederos en la que se adjudiquen bienes al
Estado Libre Asociado de Puerto Rico en ausencia de
herederos legitimos, cuyo trédmite la 1ley ordena
realizar ante el tribunal.

Regla 98 Documentacién requerida; manifestacién Dbajo
juramento
(A) La persona requirente deberd presentar

ante el notario, ademds de cualquier otra prueba
documental que éste le requiera, copia certificada
de los siguientes documentos:

(1) certificado de defuncién de 1la
persona causante;

(2) certificado de matrimonio de la
persona causante en caso de haber estado casada; o
certificado de defuncidédn del cédnyuge premuerto, de
aquella ser viuda; o sentencia de divorcio, de
aquella ser soltera por divorcio, segun la
circunstancia al momento de su muerte;

(3) certificados de nacimiento de las
personas con derecho a 1la herencia o sucesiodn,
incluyendo cualquiera otra documentacidn necesaria
para establecer su relacién de parentesco con la
persona causante;
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(4) certificados de defuncidén de
aquellas personas que hubiesen sido llamadas a la
herencia, de haber premuerto a la persona causante;

(5) certificacién negativa del Registro
de Testamentos; o

(6) sentencia final y firme en la que
se declare la nulidad ©parcial o total del
testamento; la certificacidén del Registro de

Testamentos en la que conste esa determinacidn
judicial, y copia certificada del testamento objeto
de nulidad; o

(7) testamento que carezca de
institucién de herederos y la certificacién
correspondiente del Registro de Testamentos; o

(8) copia certificada de la escritura
de repudiacién de la herencia o de la resolucidn
del tribunal en los casos de herederos que hayan
repudiado la herencia.

(B) La persona requirente le manifestard al
notario bajo juramento lo siguiente:

(1) que, segun su mejor saber \%
entender, la persona causante fallecidé sin dejar
testamento;

(2) que luego de haber hecho las
investigaciones y 1los registros pertinentes, no
encontrd testamento alguno, o que, si lo hubo, éste
fue declarado parcial o totalmente nulo, o que el
testamento carece de institucién de herederos;

(3) cualquier otra informacidén que el
notario le requiera, como por ejemplo:

(a) los nombres por 1los gque la
persona causante era conocida, y de ésta haber sido
casada, los de su cdényuge;

(b) los nombres, apellidos y
domicilios de las personas con derecho a la
herencia o sucesién y los nombres y apellidos de
sus respectivos cdnyuges;

(c) el dltimo domicilio de 1la
persona causante;

(d) 1la afirmacién de que las
personas con derecho a la herencia que ha informado
son todas las que conoce, sin que haya omitido
alguna;
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(e) la afirmacién de que a su
mejor saber vy entender, la persona causante no
procred ni adoptd ninguin otro hijo ademds de la
progenie ya informada.

Regla 99 Declaratoria a favor de colaterales dentro del
sexto grado de consanguinidad; edictos

(A) Si la declaratoria de Therederos se
solicitare a favor de wuno ©0 mas parientes
colaterales dentro del sexto grado de
consanguinidad y el valor de los bienes de la
persona causante excediere de cinco mil ddlares
($5,000.00), el notario deberd publicar un edicto,
costeado por la parte requirente, en el dque se
anuncie el fallecimiento del causante, se indiquen
los nombres y el grado de parentesco de quienes
reclaman la herencia, mas se llame a reclamar,
dentro de un plazo de quince (15)dias contados a
partir de su publicacién, a quienes se consideren
con igual o mejor derecho a la herencia. El1 edicto
se publicard una vez en un periédico de circulacién
general.

(B) Una vez transcurrido el plazo indicado
en el edicto para reclamar, sin que lo haya hecho
persona con igual o mejor derecho, el notario podra
continuar con el tramite de 1la declaratoria de
herederos.

(C) En caso de reclamar dentro del plazo,
una o mAs personas con igual derecho, una vez
acreditado por éstas su parentesco, el notario las
incluird en el tramite de la declaratoria; pero si
de la documentacién presentada, incluyendo la
posibilidad de declaraciones juradas, surgiere
controversia, el notario detendrd el tramite de
inmediato y cesard su intervencién.

(D) En caso de reclamar dentro del plazo,
una © mas personas que acrediten o aleguen tener
mejor derecho, el notario detendrd el tramite de
inmediato. De no haber controversia u oposiciédn
respecto al derecho a la herencia de la persona o
de las personas reclamantes, el notario se atendré,
por ser su intervencién rogada, a lo que aquella o
aquellas determinen; pero si de 1la documentacidn
presentada, incluyendo la posibilidad de
declaraciones juradas, surgiere controversia, el
notario detendra el tramite de inmediato y cesara
su intervencién.



In re: Aprobacién de Reglas para la Implantacién 21
de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario

Regla 100 Calificacién de documentos y formacién de
expediente; autorizacién del acta de notoriedad
sobre declaratoria de herederos

(A) Cumplidos los requisitos de la Regla 98
sobre la documentacién y las manifestaciones bajo
juramento de la persona requirente, el notario
calificard los documentos y formard un expediente
conforme a lo dispuesto en la Regla 90.

(B) Si atendida toda la prueba presentada,
el notario estimare que procede la declaratoria de
herederos, autorizard la correspondiente acta de
notoriedad. Ademds de cumplir con los requisitos
generales del acta de notoriedad establecidos en
las Reglas 85, 91 y 92, el notario consignaréa
expresamente en ésta lo siguiente:

(1) wuna relacidén de los documentos vy
de las manifestaciones juradas requeridas por el
notario, los cuales se unirén al acta; vy

(2) la declaracién de hechos vy de
derecho, nombrando al causante por su nombre
completo, circunstancias personales, fecha y lugar
del fallecimiento, nombre del cényuge sobreviviente
si aplicase, y nombrando a los herederos por sus
nombres completos y circunstancias personales.

D. ADVERACION Y PROTOCOLIZACION DE TESTAMENTO OLOGRAFO
Regla 101 1Inicio del tramite

Cualquier persona que tenga en su poder un
testamento olégrafo podrad solicitar la adveracidn y
protocolizacién del mismo ante un notario.

De conformidad «con lo dispuesto en el
Articulo 639 del Cdédigo Civil, el notario no podra
intervenir en el tramite de este asunto de haber
transcurrido cinco (5) afios desde 1la fecha del
fallecimiento de la persona causante.

Regla 102 Documentacién; manifestaciones bajo juramento;
informacién requerida

(A) La persona requirente deberd presentar
al notario, ademds de cualquier otra prueba
documental que éste le requiera, la siguiente
documentacién:

(1) original del testamento olégrafo;
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(2) certificado de defuncién de 1la
persona causante;

(3) certificado de nacimiento de 1la
persona causante, y

(4) certificacidn del Registro de
Testamentos.

(B) La persona requirente le manifestard al
notario, bajo juramento, que seguin su mejor saber y
entender, el testamento oldégrafo presentado es el
ultimo que redactdé de pufio y letra la persona
causante.

(C) La persona requirente proveerd, ademis,
la siguiente informacién:

(1) los nombres vy apellidos, vy las
direcciones de las siguientes personas:

(a) del cbdnyuge sobreviviente, si
aplicase,

(b) de los descendientes \%
ascendientes de la persona causante, o

(c) en defecto de descendientes vy
ascendientes, de los parientes colaterales en grado
mas cercano.

(2) los nombres vy apellidos, vy las
direcciones de tres (3) personas que conozcan la
letra y firma de la persona causante, pudiéndose
llenar tal requisito, en todo o en parte, con
personas incluidas en el inciso (C) (1).

Regla 103 Custodia y conservacién del testamento olégrafo

El notario seréa responsable, hasta la
conclusién del tramite a é1 encomendado, de 1la
custodia y conservacidén del testamento oldgrafo
que le sea entregado por la persona requirente.

Regla 104 Calificacién de documentos y formacién de
expediente; citacién de partes con interés vy
testigos

(A) Cumplidos los requisitos de la Regla 102
sobre la documentacién y las manifestaciones bajo
juramento que la persona requirente debe presentar,
el notario calificarid los documentos y formara un
expediente conforme lo dispuesto en la Regla 90.
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(B) Si el «cdébnyuge sobreviviente o los
descendientes o los ascendientes legitimos del
testador y en defecto de éstos los hermanos, no
residieren dentro del distrito Jjudicial, se
ignorare su existencia o fueren personas menores de
edad o incapacitadas judicialmente que carecieren
de representacién legitima, el notario notificara
de ello al Ministerio Puiblico, conforme al
procedimiento dispuesto en la Regla 91.

(C) Una vez determine que procede continuar
el tramite del asunto, el notario citard a todas
las partes con interés y testigos que corresponda
citar de conformidad con la Regla 102 inciso (C),
subincisos 1 y 2, para que comparezcan a la oficina
del notario en la fecha y hora sefialadas por éste.
La citacién a las partes con interés especificaré
su propdsito de que comparezcan a presenciar la
lectura del testamento y su identificacién. En el
caso de que alguna de ellas deba comparecer también
como testigo de la letra y firma de la persona
causante e, igualmente, en el caso de requerirse la
comparecencia de otras personas para completar o
constituir el numero de personas testigos requerido
por la ley en este caso, su citacidén especificaréa
que deben comparecer a los fines de identificar la
letra y firma estampada en el testamento como
pertenecientes a la persona causante vy, de no
abrigar duda racional de que el testamento fue
escrito todo y firmade de mano propia por la
persona causante, asi declararlo.

Dicha citacidén se deberad enviar a los
testigos mencionados en el péarrafo anterior por
correo certificado con acuse de recibo o
personalmente con acuse de recibo, dentro del
término de cinco (5) dias contados a partir de la
notificacién inicial de intervencidén por el notario
al Registro General de Competencias Notariales. La
fecha que el notario fije para la cita deberéd ser
la mé&s cercana posible a la fecha de su
determinacién de intervenir en el asunto.

Regla 105 Peritaje caligrafico

El notario podrd utilizar los servicios de
alguna persona perita en caligrafia para
identificar el testamento oldografo a falta de
testigos iddéneos.
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Regla 106 Acto de lectura e identificacidén del testamento;
cese de intervencién

(A) En el dia y hora sefialados en la
citacidén dispuesta en la Regla 104, el notario se
reunird con todas las personas asi convocadas para
celebrar el acto de lectura e identificacién del
testamento. Si alguna de las personas citadas no
compareciere y no se tratare de alguien que deba
comparecer también como testigo de identificaciédn,
el notario podrd continuar con el acto si tuviere
prueba fehaciente de que dicha persona recibid
efectivamente la citacidn.

(B) En presencia de todas las personas
citadas, salvada la excepcién que dispone el inciso
(A) de esta Regla, el notario procedera a abrir el
testamento si estuviere en pliego cerrado, lo leeréa
en voz alta y lo rubricard en todas sus hojas.

(C) Una vez leido el testamento, las tres
(3) personas designadas como testigos de
identificacién constataran si la letra y la firma
del testamento son iguales que las de la persona
causante. De ser positiva su identificacién, asi
lo declararan bajo juramento, sefialando los hechos
que sustentan su conocimiento sobre el particular y
afirmando no abrigar duda racional de que el
testamento fue escrito todo y firmado de mano
propia por la persona causante. Si de conformidad
con la Regla 105 el notario requiriere peritaje
caligrafico, la persona que lo ofrezca certificaré
sus conclusiones, sefialando sus fundamentos para
éstas. De quedar convencido de la identificacidn y
de la validez del testamento, el notario procederéd
entonces de conformidad con la Regla 107.

(D) Si las personas que hayan actuado como
testigos de identificacién o, en su defecto, la
persona que haya prestado peritaje caligréafico,
expresaren dudas sobre la identidad entre la letra
y la firma de 1la persona causante y las del
testamento, el notario cesard de inmediato su
intervencién en el asunto y procederd conforme lo
dispuesto en la Regla 94.

Regla 107 Acta de notoriedad sobre adveracién Y
protocolizacién de testamento olégrafo;
contenido

En caso de estimar debidamente justificada la
identidad y validez del testamento de conformidad
con lo dispuesto en el Articulo 637 del Cbédigo
Civil, el notario procederd a autorizar un acta de
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notoriedad sobre adveracién y protocolizacién.
Ademds de cumplir con los requisitos generales del
acta de notoriedad establecidos en las Reglas 85 y
92, el notario consignard expresamente en ésta lo
siguiente:

(A) una relacidén de 1la informacién vy los
documentos requeridos por la Regla 102, los cuales
unird al acta;

(B) una relacidn de cualquier otra
informacién o documentos que el notario estime
pertinentes % necesarios para fundar su

determinacidén, los cuales unird al acta;

(C) el hecho de haber notificado, cuando
proceda, al Ministerio Publico, y de que no hay
oposicién de su parte;

(D} el hecho, cuando proceda, de haber
advertido a la persona requirente la posibilidad de
quedar sujeta a responder por los dafios vy
perjuicios que ocasione su dilacién de mas de diez
(10) dias en presentar el testamento olégrafo a
partir de que tuvo noticia del fallecimiento de la
persona causante; y

(E) la declaracién expresa de adveracién por
parte del notario, en la que se incluird la fecha
en que le fue mostrado el testamento, la fecha en
que le fue entregado, la descripcién del estado en
que se encuentra el testamento y la del
procedimiento realizado segun la Regla 106.

Regla 108 Notificaciones

E.

Autorizada el acta de notoriedad sobre
adveracidn y protocolizacién del testamento
olégrafo, el notario notificard la autorizacidén del
acta al Registro General de Competencias
Notariales, conforme se dispone en las Reglas 87 vy
93. Ademas, notificara dicha acta de notoriedad
sobre adveracidén y protocolizacidén del testamento
olégrafo al Registro de Testamentos del Tribunal
Supremo de Puerto Rico, conforme se dispone en la
Ley Notarial de Puerto Rico y en este Reglamento.

EXPEDICION DE CARTAS TESTAMENTARIAS

Regla 109 Inicio del tramite

Toda persona gque haya aceptado formalmente
bajo juramento el nombramiento de albacea hecho a
su favor en un testamento y prestado la fianza
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correspondiente que dispone el Articulo 597 del
Cobdigo de Enjuiciamiento Civil, de no haber sido
relevado de la misma, podrd solicitar la expedicidn
de una carta testamentaria ante un notario que
deberd ser distinto de aquel en cuyo protocolo obre
el testamento. Un notario que haya intervenido en
la Jjuramentacidén de la aceptacidén del cargo de
albacea puede expedir la carta testamentaria.

Regla 110 Documentacién requerida

La persona requirente deberd presentar al
notario la siguiente documentacién:

(A) certificado de defuncidén de la persona
causante;

(B) copia certificada del testamento

(C) copia del documento en el que conste la
aceptacidén por escrito, debidamente juramentada,
del cargo de albacea;

(D) certificacidn del notario en cuyo
protocolo obre el testamento, o del archivero
correspondiente cuando la obra notarial haya sido
entregada, en la que conste que se archivdé o uniéd
al testamento el documento de aceptacidén del cargo
de albacea y una descripcién de dicho documento;

(E) certificacién del Registro de
Testamentos indicativa del o los testamentos
otorgados por la persona causante; y

(F) cualquier otro documento o informacidn
que el notario estime pertinente.

Regla 111 Calificacién de documentos y formacidén de
expediente

Una vez recibidos los documentos requeridos
en la Regla 110, el notario los calificard vy
formard un expediente conforme a lo dispuesto en la
Regla 90.

Regla 112 Acta de notoriedad sobre cartas testamentarias;
contenido

En caso de estimar debidamente Jjustificada

la solicitud de expedicién de cartas
testamentarias, el notario procederd a autorizar
la correspondiente acta de notoriedad. Ademas de

cumplir con los requisitos generales del acta de
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notoriedad establecidos en las Reglas 85 y 92, el
notario consignard expresamente en ésta lo

siguiente:

(A) una relacién de los documentos
requeridos en la Regla 110, los cuales unird al
acta;

(B) una relacién de cualquier otra

informacién o documentos que el notario estime
pertinente para fundar su determinacién, los
cuales unird igualmente al acta;

(C) el hecho de que a la persona a favor de
quien se van a expedir cartas testamentarias no
le aplican ninguna de las prohibiciones
dispuestas en el Cbédigo Civil respecto al
ejercicio del cargo de albacea; y

(D} el hecho de que se expiden cartas
testamentarias a favor de la persona requirente,
declarando las facultades que se le confieren
como albacea en el testamento 3% aquellas
determinadas por 1la 1ley, conforme dispone el
Articulo 824 del Cédigo Civil, y de no haber sido
eximido, se haya prestado la fianza
correspondiente.

F. AUTORIZACION PARA CONTRAER NUEVO MATRIMONIO POR RAZON
DE AUSENCIA

Regla 113 Inicio del tramite

El cényuge de la persona gque haya estado
ausente sin que se tenga noticias de su paradero
por un periodo de diez (10) afios o mas, podra
solicitar ante un notario la autorizacidén para
contraer nuevo matrimonio.

Regla 114 Documentacién y prueba requerida; declaracidn
jurada

(A) La persona que solicite autorizacidn
para contraer matrimonio por razén de ausencia
debera presentar al notario la siguiente
documentacidén y prueba:

(1) el certificado de matrimonio;

(2) cualesquiera documentos
demostrativos de 1la desaparicién de la persona
ausente, tales como recortes de periddicos,
informes policiacos y otros;
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(3) cualquier otra prueba que el
notario estime pertinente para comprobar el hecho
de la ausencia y la falta de noticias sobre el
paradero de la persona ausente durante los diez
(10) afilos anteriores.

(4) Cualesquiera otros documentos que
el notario requiera para cumplir cabalmente con la
notificacién al Ministerio Publico en conformidad
con la reglamentacién aprobada por el Departamento
de Justicia para esos fines.

(B) La persona requirente deberd declarar,
bajo juramento, que no tiene ni ha tenido noticias
dentro de los diez (10) afos anteriores sobre el
paradero de la persona ausente y que hace tal
declaracién a los fines de obtener la autorizacién
necesaria para contraer nuevo matrimonio.

Regla 115 Notificaciones; calificacién de documentos vy
formacidén de expediente

(A) El1 notario notificard al Ministerio
Publico sobre la solicitud de autorizacidén sometida
a su consideracidn, de conformidad con el
procedimiento dispuesto en la Regla 91.

(B) Si conforme a la Regla 91, el Ministerio
Publico no se opone al tramite del asunto, el
notario calificard los documentos, determinarad la
suficiencia de la prueba y formara un expediente
segln lo dispuesto en la Regla 90.

(C) En caso de que el Ministerio Publico
presente una oposicién fundamentada, el notario
cesard su intervencidén en el asunto y procederd
conforme lo dispuesto en la Regla 94.

Regla 116 Acta de notoriedad sobre autorizacién para
contraer nuevo matrimonio por razén de ausencia

(A) Si, atendida toda la prueba aportada, el
notario estimare que procede la autorizacién para
contraer nuevo matrimonio por razén de ausencia,
autorizard la correspondiente acta de notoriedad.
Ademés de cumplir con los requisitos generales del
acta de notoriedad establecidos en las Reglas 85 y
92, el notario consignard expresamente en ésta lo
siguiente:
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(1) una relacién de los documentos
requeridos en la Regla 114, los cuales unird al
acta;

(2) una relacién de cualquier otra
informacién o documentos que el notario estimare
pertinentes para fundar su determinacidn, los
cuales unird igualmente al acta;

(3) el hecho de haber cursado la
notificacién al Ministerio Publico que requiere la
Regla 115, inciso(A) y de no haber recibido
oposicién fundamentada por escrito de su parte; y

(4) la declaracién del notario de que,
habiendo recibido a su satisfaccidén prueba
suficiente sobre la ausencia y sobre la falta de
noticias respecto al paradero de la persona ausente
durante un periodo de diez (10) afios previos a la
solicitud presentada, autoriza a la persona
requirente a contraer nuevo matrimonio.

(B) El notario también hard constar en este
caso el hecho de haber advertido a la persona
requirente de su deber de presentar ante el
Registro Demografico copia certificada del acta de
notoriedad para su eficacia.

G. ASUNTOS AD PERPETUAM REI MEMORIAM
Regla 117 Inicio del tramite

(A) Toda persona dgque interese perpetuar la
memoria de un hecho para evitar el riesgo de que la
prueba al efecto pueda perderse por la ausencia o
muerte de testigos, por la pérdida o destruccién de
documentos o por cualquier otra razdn, podrd acudir
ante un notario para que autorice un acta de
notoriedad ad perpetuam rei memoriam.

(B) No podran ser perpetuados por este medio
aquellos hechos que:

(1) sean objeto de alguna controversia
judicial al momento de la solicitud;

(2) ocasionen perjuicio a persona
cierta y determinada; o

(3) se pretendan utilizar a los fines
de lograr un cambio de identidad mediante alguna
modificacién del nombre o de los apellidos que
consten inscritos en el Registro Demografico.



In re: Aprobacién de Reglas para la Implantacién 30
de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario

Regla 118 Informacidén y documentos requeridos

La persona requirente deberd ofrecer al
notario, bajo juramento, lo siguiente:

(A) los nombres, apellidos, y apodos por los
que es conocida, y su direcciédn residencial;

(B) la identificacidén detallada del hecho
que interesa perpetuar;

(C) de aplicar, la hora, fecha y lugar en
que ocurrié el hecho; si se desconociera tal
informacién, asi lo haré constar;

(D) todos los documentos cuyo examen estime
conveniente para establecer el hecho;

(E) los nombres % apellidos, y las
direcciones de las personas conocidas por la
persona requirente que hubiesen presenciado o
percibido el hecho que se interesa perpetuar;

(F) los nombres Yy apellidos % las
direcciones de las personas conocidas por la
persona requirente que pudieren tener algun interés
en que se establezca tal hecho o que hubiesen
negado su ocurrencia, o que pudieren ser
beneficiadas o perjudicadas en alguna medida como
consecuencia de la ocurrencia de tal hecho;

(G) cualguier otra prueba que el notario
estime pertinente para probar la ocurrencia del
hecho.

(H) una declaracién de que el hecho a
perpetuarse no es objeto de alguna controversia
judicial al momento de la solicitud.

(I) cualesquiera otros documentos que el
notario requiera para cumplir cabalmente con la
notificacién al Ministerio Publico en conformidad
con la reglamentacién aprobada por el Departamento
de Justicia a esos fines.

Regla 119 Notificaciones requeridas; calificacién de
documentos y formacién de expediente

(A) Tras obtener la informacién y documentos
requeridos en la Regla 118, el notario notificaréa
al Ministerio Publico, conforme al procedimiento
dispuesto en la Regla 91.
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El notario, ademéas, enviara
notificaciones, por correo certificado con acuse
de recibo o personalmente con acuse de recibo, a
cada una de las personas que la persona requirente
identifique de conformidad con los incisos (E) vy
(F) de la Regla 118. En estas notificaciones
informard que la persona requirente ha solicitado
que se autorice un acta de notoriedad para
perpetuar un hecho, identificard el Thecho vy
solicitard de la persona notificada que se exprese
al respecto dentro del término de treinta (30) dias
contados a partir de la notificaciédn.

Si el notario estima que 1la prueba
documental es insuficiente para establecer el hecho
cuya memoria se interesa perpetuar, podréa
entrevistar a aquellos testigos que estime
conveniente o necesario y los invitard a suscribir
una declaracién jurada sobre el hecho. En el caso
de que se le informe al notario que alguna persona
ha negado la ocurrencia del hecho, éste la
entrevistard y si corrobora gque ésta niega la
ocurrencia del hecho, deberd cesar de inmediato la
tramitacién del asunto y procederd de conformidad
con lo dispuesto en la Regla 94.

(B) Si conforme a la Regla 91, el Ministerio
Piblico no se opone al trémite del asunto o si
dentro del plazo de treinta (30) dias dispuesto en
esta Regla ninguna otra persona se opone, el
notario calificard 1los documentos y formard un
expediente conforme lo dispuesto en la Regla 90.

Regla 120 Acta de notoriedad sobre asuntos ad perpetuam
rei memoriam

Si, atendida toda la prueba aportada, el
notario estimare que procede la perpetuacidén de la
memoria del hecho, autorizarid la correspondiente
acta de notoriedad. Ademds de cumplir con los
requisitos generales del acta de notoriedad
establecidos en las Reglas 85 y 92, el notario
consignard expresamente en ésta lo siquiente:

(A) la identificacién detallada del hecho
que se interesa perpetuar;

(B) una relacidn exhaustiva de la
informacién y los documentos requeridos en la Regla
118 en los cuales funda su declaracién, los cuales
uniréd al acta;

(C) una relacidn de cualquier otra
informacién y documentos que estime pertinentes
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para fundar su determinacién, los cuales también
unird al acta;

(D) el hecho de haber cursado la
notificacién al Ministerio Publico conforme a la
Regla 91 y a las personas identificadas en los
incisos (E) y (F) de la Regla 118; y de no haber
recibido oposicién de parte del Ministerio Publico
o de las personas asi notificadas;

(E) su declaracidén a los efectos de que, a
su mejor saber \% entender, ha quedado
suficientemente comprobado el hecho cuya memoria se
perpetua mediante el acta; y

(F) si se tratare de una declaracién a los
fines de hacer constar que la persona requirente es
también conocida por un nombre o unos apellidos
distintos en alguna forma de agquellos que constan
inscritos en el Registro Demogréafico, debera
hacerse constar, ademds, el hecho de que dicha
declaracién no afectard la inscripcién en el
Registro, sino que meramente dard lugar a una
anotacién al margen. El notario consignarad el
haber advertido a la persona requirente de su deber
de presentar ante el Registro Demogrdfico copia
certificada del acta de notoriedad para su
eficacia.

H. CORRECCION DE ACTAS QUE OBREN EN EL REGISTRO
DEMOGRAFICO

Regla 121 Inicio del tramite

Toda persona interesada en corregir errores
simples, que se puedan constatar facilmente, en un
certificado de nacimiento o de matrimonio archivado
en el Registro Demografico, o toda parte con
interés en corregir errores simples, de facil
constatacién, en un certificado de defuncidn, podra
solicitarlo ante un notario siempre que haya
transcurrido el término dispuesto por ley para que
la persona pueda solicitarlo directamente ante el
Registro Demogréafico. Son rectificables errores
que puedan ser corroborados mediante la mera
inspeccién de otros documentos dque obren en el
Registro Demogradfico, de 1los cuales surja la
informacién correcta. Ejemplo de estos son, entre
otros, los siguientes:

(A) nombre Y apellidos con ortografia
incorrecta;
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(B) ausencia o exceso de alguna letra en el
nombre o en los apellidos registrados;

(C) errores en el apellido que se puedan
corroborar en el propio certificado por haberse
indicado correctamente el apellido paterno o el
materno;

(D) errores en el nombre y los apellidos de
la persona inscrita cuando de 1la certificacién
médica y la licencia matrimonial surge que se
informaron correctamente;

(E) errores en los apellidos de cualquiera
de los progenitores de la persona inscrita cuando
se puedan comprobar mediante la firma de aquellos
al hacer la inscripcidn;

(F) omisiones o errores en las
transcripciones de certificados cuando los
certificados originales archivados en el Registro
Demografico estén completos y correctos;

(G) error en la identificacidén del sexo de
la persona inscrita cuando ello resulta obvio del
propio documento;

(H) errores en alguna fecha cuando en otras
partes del certificado consta la fecha correcta;

(I) errores en cémputos aritméticos al
determinar la edad de la persona inscrita cuando la
base para el cémputo correcto surge del propio

certificado;

(J) errores en la fecha de nacimiento cuando
ello se puede comprobar sobre la base de la edad
que consta en el certificado. Este procedimiento
no esta disponible para realizar cambios
sustanciales en los certificados, con efecto
futuro.

Regla 122 Informacién y documentos requeridos

La persona requirente manifestara bajo
juramento ante el notario, en gqué consiste el
error y la correccién que solicita. Presentara
copia certificada del folio o documento que
adolece del error junto con la prueba pertinente
que justifique la correccidn.

La persona requirente debera presentar
ademés, cualesquiera otros documentos que el
notario estime necesarios para la correccién



In re: Aprobacién de Reglas para la Implantacién 34
de la Ley de Asuntos No Contenclosos Ante Notario

solicitada, y para cumplir cabalmente con la
notificacién al Ministerio Publico en conformidad
con la reglamentacién aprobada por el

Departamento de Justicia para esos fines.

Regla 123 Notificacién al Ministerio Publico; calificacién
y formacién de expediente

Tras obtener la informacién % la
documentacidén requerida en la Regla 122, el notario
notificard al Ministerio Publico conforme al
procedimiento dispuesto en la Regla 91. De no
haber oposicién de parte del Ministerio Publico, el
notario calificard 1los documentos y formard un
expediente conforme a la Regla 90.

Regla 124 Acta de notoriedad sobre correccién de actas en
el Registro Demografico

(A) Si, atendida toda la prueba aportada, el
notario estimare que procede la correcciédn
solicitada, autorizard la correspondiente acta de
notoriedad. Ademds de cumplir con los requisitos
generales del acta de notoriedad establecidos en
las Reglas 85 y 92, el notario consignara
expresamente en ésta lo siguiente:

(1) una relacién de la informacidén vy
los documentos requeridos en la Regla 122, 1los
cuales unird al acta;

(2) wuna relacidén de cualquier otra
informacién y documentos que estime pertinentes
para fundar su determinacidén, los cuales unira
igualmente al acta;

(3) el hecho de haber cursado
notificacién al Ministerio Publico, segun requiere
la Regla 123 y de no haber oposicién de su parte; y

(4) la declaracidén del notario sobre la
naturaleza del error que se le solicitd corregir y
los datos pertinentes para su correspondiente
correccidén en el Registro Demogréafico.

(B) El notario también hard constar en estos
casos el hecho de haber advertido a la persona
requirente de su deber de presentar ante el
Registro Demografico copia certificada del acta de
notoriedad para su eficacia.
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I. CAMBIO DE NOMBRE O APELLIDOS
Regla 125 Inicio del tramite

Toda persona interesada en cambiar su nombre
o sus apellidos segin constan inscritos en el
Registro Demogrédfico, podrd solicitarlo ante un
notario.

Esta Regla aplica Gnicamente a cambios
sustanciales, entre otros, los siguientes:

(A) sustituir un nombre por otro;
(B) afadir un nombre al que se tiene;

(C) wvariar el nombre en grado tal que afecte
la manera de pronunciarlo;

(D) eliminar o sustituir un apellido;

(E) corregir un alegado error en los
apellidos inscritos cuando de los documentos que
obran en el Registro Demografico no surja prueba
del error;

(F) modificar la ortografia de un apellido,
aunque ello no varie su pronunciacién.

Regla 126 Informacién y documentacién requerida

(A) La persona requirente manifestard bajo
juramento ante el notario, lo siguiente:

(1) los nombres y apellidos, vy los
apodos por los que también es conocida;

(2) las direcciones donde haya residido
durante los tres (3) afnos previos al inicio del
tramite;

(3) los nombres \ apellidos, las
direcciones postales de sus ascendientes \%
descendientes vivos a la fecha de inicio del
tramite, asi como 1las de su cdényuge si fuere
casada;

(4) su numero de seguro social;
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(5) que ha notificado a la
Administracién del Seguro Social su intencién de
cambiar su nombre;

(6) el motivo por el cual interesa el
cambio; vy

(7Y que el propbésito del cambio de
nombre no es para evadir responsabilidad penal o
civil alguna.

(B) La persona requirente deberd presentar
al notario los siguientes documentos:

(1) copia oficial de su certificado de
nacimiento;

(2) certificaciédn negativa de
antecedentes penales expedida bajo su nombre vy
apellidos, segin constan inscritos en el Registro
Demografico;

(3) certificacién negativa de
antecedentes penales expedida bajo el nombre vy
apellidos que refleje el cambio que se solicita;

(4) tres (3) fotografias suyas
recientes en Dblanco vy negro, tamafio dos (2)
pulgadas por dos (2), producidas de un mismo
negativo;

(5) copia de su licencia de conducir o

de su tarjeta electoral, de ser esta mostrada
voluntariamente; y

(6) cualgquier otro documento que la
persona requirente o el notario estimen necesario o
conveniente; vy

(7) cualesquiera otros documentos que
el notario requiera para cumplir cabalmente con la
notificacién al Ministerio Publico en conformidad
con la reglamentacidédn aprobada por el Departamento
de Justicia para esos fines.

Regla 127 Notificacién al Ministerio Publico; calificacién
y formacién de expediente

(A) Tras obtener la informacidn % la
documentacién requerida en la Regla 126, el notario
notificard al Ministerio Publico conforme al
procedimiento dispuesto en la Regla 91. Junto con
la notificacién deberd incluir copia de toda 1la
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prueba documental y una de las tres (3) fotos que
se mencionan en el inciso (B) (4) de la Regla 126.

(B) De no haber oposicién de parte del
Ministerio Publico, el notario calificard 1los
documentos y formard un expediente conforme a lo
dispuesto en la Regla 90.

Regla 128 Acta de notoriedad sobre cambio de nombre
apellido

(A) Si, atendida toda la prueba aportada, el
notario estimare que procede el cambio de nombre o
de apellidos, sin que medie respecto a la solicitud
motivo ilicito alguno, autorizaré la
correspondiente acta de notoriedad. Ademas de
cumplir con los requisitos generales de las actas
de notoriedad establecidos en las Reglas 85 y 92,
el notario consignard expresamente en ésta lo
siguiente:

(1) wuna relacién de 1la informacidén vy
los documentos requeridos en la Regla 126, los
cuales unird al acta;

(2) una relacién de cualquier otra
informacidén y documentos que estime pertinentes
para fundar su determinacidén, los cuales unira
igualmente al acta;

(3) el hecho de haber cursado
notificacidén al Ministerio PuUblico segin requiere
la Regla 127 y de no haber recibido oposicién de su
parte con respecto al trédmite del asunto;

(4) 1la declaracién del notario sobre el
nombre vy los apellidos que llevaréa
subsiguientemente la persona regquirente.

(B) El notario también hard constar en este
caso el hecho de haber advertido a la persona
requirente de su deber de presentar ante el
Registro Demografico y ante la Administracién del
Seguro Social una copia certificada del acta de
notoriedad para su eficacia.

(C) E1l notario adherird al original del acta
de notoriedad una de las fotografias de la persona
requirente.
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Regla 129 Expedicién de copias certificadas;

notificaciones

El notario expedird a favor de la persona

requirente una copia <certificada del acta de
notoriedad. Dicha copia llevard adherida una de

las

fotografias presentadas por la persona

requirente conforme a la Regla 126(B) (4).

El notario no adherird wuna fotografia o

facsimil de ésta a las copias certificadas que
expida luego de la primera copia certificada. No
obstante, hara constar en dichas copias
certificadas que en el acta original que obra en su
protocolo consta adherida la fotografia de la
persona requirente.

Regla 130 Fianza notarial; responde por la atencién de los

Ley

asuntos no contenciosos

La fianza requerida por el Articulo 7 de 1la
Notarial de Puerto Rico para practicar la

profesidén notarial en Puerto Rico y para
responder del Dbuen desempefio de las funciones
notariales y de los dafios y perjuicios que por
accién u omisidén se causen en esta practica
profesional, responderd ademds por el ejercicio

de

las facultades adicionales que la Ley de

Asuntos No Contenciosos Ante Notario le confiere
al notariado.

Regla 131. Vigencia

Este reglamento comenzard a regir el 1 de

agosto de 1995.

Las reglas contenidas en el Capitulo IX

comenzardn a regir el 1 de febrero de 2012.

15,

Asimismo, las enmiendas a las Reglas 12, 14,
19, 27, 38, 39, 47, 60, 63, 77 y 84, comenzaran

a regir el 1 de febrero de 2012.

Enmiendas a las Reglas 12, 14, 15, 19, 27, 38, 39, 47,

60, 63,

77 y 84 del Reglamento Notarial de Puerto Rico

para conformarlo a la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante

Notario

Regla 12. Indice Mensual Sobre Actividad Notarial;

notificacidén

(A) EL indice mensual sobre actividad

notarial debe contener 1la direccidn fisica y el
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teléfono de 1la oficina notarial. Cuando el
notario sea empleado publico, también contendré
el nombre y direccidén del organismo publico donde
trabaja.

En los casos en que el organismo publico
permita la préctica privada fuera de horas
laborables, el notario preparard dos Indices, uno
para las escrituras y testimonios autorizados
para la Agencia y otro para aquellos autorizados
en la préactica privada que la Agencia le
permitid.

Si el término limite de diez (10) dias
naturales siguientes al mes informado para
remitir el indice mensual fuere sabado, domingo,
dia feriado o, por disposicién de autoridad
competente, estuviere cerrada la Oficina de
Inspeccién de Notarias, éste serd considerado
extendido hasta el préximo dia laborable.

En caso de error u omisién en el indice
mensual sobre actividad notarial, el notario
deberi someter un indice mensual enmendado con la
correspondiente explicacién conforme al
procedimiento para presentacidén tardia.

En el caso de presentacién tardia del indice
notarial, el Director de la Oficina de Inspeccidn
de Notarias podréa requerir al notario que
explique la tardanza vy someta cualquier otra
informacidén que estime conveniente.

El Director de 1la Oficina de Inspeccidén de
Notarias podrd aceptar la explicacién ofrecida vy
apercibir al notario respecto al estricto
cumplimiento de sus obligaciones como tal en el
futuro. En los casos que lo estime apropiado,
podrd presentar un informe al Tribunal Supremo de
Puerto Rico sobre este particular.

(B) La notificacién del fndice Mensual,
dispuesta en el Articulo 12 de la Ley Notarial de
Puerto Rico, contendrd la siguiente informacidn
bajo la fe, firma y sello del notario:

(a) Respecto a los instrumentos
publicos matrices, incluyendo las actas
relacionadas con asuntos no contenciosos ante
notario

(1) el namero de orden

cronolégico
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(2) el nombre de la(s) personaf(s)
compareciente(s) o requirente(s) y su capacidad
representativa, si alguna

(3) la fecha de otorgamiento o
autorizaciédn

(4) el objeto, asunto no
contencioso o titulo del instrumento

(5) la cuantia del instrumento,
en los casos aplicables

(6) el nombre de los testigos, de
haber comparecido alguno

(7) el notario deberd certificar
haber cancelado en los instrumentos publicos
autorizados para ese mes los correspondientes
sellos de rentas internas, el de impuesto
notarial y los sellos de la Sociedad para
Asistencia Legal, segun aplique.

(8) el notario deberd certificar
haber remitido al Departamento de Hacienda y al
Centro de Recaudacidén de Ingresos Municipales,
las planillas que requiere el Articulo 11 de la
Ley Notarial de Puerto Rico.

(9) los instrumentos publicos que
el notario autorizd gratuitamente.

(b) Respecto a los testimonios

(1) el numero de orden
cronoldgico

(2) la fecha

(3) el nombre de la persona
declarante o declarantes

(4) wuna relacidén sucinta del acto
autenticado

(5) el notario deberd certificar
haber cancelado en el Registro de Testimonios los
correspondientes sellos de la Sociedad para
Asistencia Legal.

(c) Respecto a las planillas
informativas el notario deberd certificar haber
remitido al Departamento de Hacienda y al Centro
de Recaudacién de Ingresos Municipales, las
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planillas que requiere el Articulo 11 de 1la Ley
Notarial de Puerto Rico.

(d) Informe negativo

De no haber tenido actividad
notarial durante algin mes, el notario enviard un
informe negativo para ese mes.

(e) En general, el Indice Mensual
sobre actividad notarial debera contener:

(1) el nombre del notario
(2) el numero notarial
(3) el mes y el afio

(4) el total de instrumentos
piblicos autorizados, incluyendo las actas sobre
asuntos no contenciosos y total de testimonios
autorizados durante el mes

(5) la direccidn postal
(6) la direccidn fisica
(7) los numeros de teléfono y fax

(8) 1la direccidn de correo
electrbnico.

(f) Cuando 1los notarios notifigquen a
la Oficina de Inspeccién de Notarias el Indice
Mensual sobre sus actividades notariales por la
via electrdnica, el término para hacerlo serd no
més tarde del décimo dia calendario del nmes
siguiente al mes informado. Una vez el notario
realice la notificacién de los Indices Mensuales
por la via electrdnica, no se podréd retornar al
uso de formularios de papel para la misma.

Regla 14. Pago de derechos y honorarios
Pago de derechos

(a) Todo derecho de arancel o de otra indole
que conforme a la ley devengue el instrumento
publico, tanto en el original como en las copias
certificadas del mismo, y en su caso, 1los de
inscripcién en los registros correspondientes, sera
sufragado por las partes interesadas en conformidad
con lo dispuesto en el Derecho vigente.
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(b) El pago de derechos arancelarios en los
asuntos no contenciosos ante notario se realizara
en conformidad con lo establecido en el Articulo 13
de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario.

(c) El1 notario podréd rehusar autorizar el
instrumento hasta que se hubiere provisto para el
pago de los derechos arancelarios a su
satisfaccién.

Honorarios notariales

Los notarios devengardn sus honorarios de
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 77 de
la Ley Notarial de Puerto Rico.

Regla 15. Planilla Informativa - Personas responsables

El notario deberd remitir al Departamento de
Hacienda y al Centro de Recaudacién de Ingresos
Municipales la Planilla Informativa
correspondiente a las escrituras otorgadas ante
éste durante el mes anterior, que le haya sido
depositada por la parte transmitente o por la
parte gque segregue O agrupe. Las Planillas
Informativas serédn remitidas durante los primeros
diez (10) dias del mes siguiente al mes en que
fue otorgada la escritura objeto de la
transmisidén de dominio, segregacidén o agrupacidn.
El notario hard constar su envio en el 1Indice

Mensual.

El notario remitira esta Planilla
Informativa por medios electrdnicos segun lo
requiera el Departamento de Hacienda, de
conformidad con los ©procedimientos que éste
establezca a esos fines. Hasta tanto el
Departamento de Hacienda establezca tales
procedimientos, el notario deberd remitir la

Planilla Informativa por correo o mediante
entrega personal.

Si la parte transmitente del dominio o la
parte que agrupa O segrega no depositara en la
oficina del notario la Planilla Informativa, éste
debera expresar tal hecho en el Indice Mensual.
El notario lo orientara sobre la penalidad que
establece el Cbédigo de Rentas Internas por
incumplir tal obligacidén legal.

Cualquier escritura de aclaracién,
rectificacioén o modificacién que afecte el
precio, los términos de pago, la parte

transmitente, la parte adquirente o la identidad
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del inmueble estard igualmente sujeta a 1lo
dispuesto en esta Regla.

El notario debera remitir a las entidades
gubernamentales que corresponda cualesquiera
otros documentos requeridos mediante legislacidn.

Regla 19. Naturaleza de los instrumentos publicos

Son instrumentos publicos las escrituras
publicas y las actas, bien sean en original o en
copla certificada.

Llamese “instrumento publico matriz” al
original que el notario redacta sobre el
contrato, acto o hecho que relata, firmado por
las personas comparecientes y los testigos, si
los hubiere, firmado, rubricado, signado y
sellado por el notario.

El contenido propio de las escrituras
publicas son las declaraciones de voluntad, los
actos juridicos que impliquen prestacién de
consentimiento y los contratos de todas clases.

El dmbito de las actas notariales cubre los
hechos y el derecho que declare, 1los hechos vy
circunstancias que presencie, le relaten o le
consten al notario y que por su naturaleza no
fueren materia de contrato u otras
manifestaciones de voluntad.

Regla 27. Comparecencia
El notario dejara consignado en el

instrumento publico la calidad en que intervienen
las personas comparecientes, bien fuere como

otorgante, como requirente, como testigo, en
capacidad representativa o en cualquier otro
concepto.

Regla 38. Objeto de actas

Sin que esta enumeracion implique
limitacidén, podridn ser objeto de actas notariales
los actos, hechos o circunstancias siguientes:

(a) La acreditacidn de:
(1) hechos presenciados por el notario

o0 percibidos por sus sentidos y que motivan su
autorizacién;
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(2) la remisién de documentos, que
acredite su contenido y su fecha de envio;

(3) la notificacidén o requerimiento
que haga constar el nombre de la persona
requirente y de la persona destinataria, el
contenido de 1la misiva y la forma en que la
notificacién fue efectuada;

(4) la existencia de documentos
privados;

(5) el cese de intervencién en 1los
asuntos no contenciosos.

(b) La referencia e} relato de
manifestaciones hechas en su presencia, a 1los
unicos fines de acreditar dichas manifestaciones
y no la veracidad del contenido de las mismas.

(c) E1 recibo en depdsito de objetos,
valores vy documentos para su custodia o como
prenda de sus contratos, a solicitud de parte o a
opcidén del notario. En dicha acta podrédn ser
consignadas las condiciones impuestas por el
notario a la persona depositante para la
constitucidén y disposicién del depdsito.

(d) Los poderes, testamentos y deméas
documentos otorgados fuera de Puerto Rico.

(e) Los expedientes judiciales referentes a
la adveracién de testamentos, en los casos que lo
requiera, la particién de herencia, asi como
cualquier otro expediente en cumplimiento de
providencia judicial o a requerimiento de parte.

Regla 39. Acta de subsanacién; nota marginal;
diligencia subsanatoria

Acta de Subsanaciodn

Es acta de subsanacién el instrumento que
redacta el notario, sin intervencidén de las
partes otorgantes y sin perjuicio de una tercera
persona, para corregir los defectos u omisiones
de que adolezca un instrumento publico previo.
El notario hard constar en el acta que la
subsanacidn obedece a datos o} hechos que
presencié o que de otro modo le constan
personalmente y que no afectan el negocio
juridico.
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Excepto en los testamentos, pueden ser
objeto de acta de subsanacién, a manera de
ejemplo, asuntos tales como:

(a) E1 nombre o los nombres y apellido o
apellidos por los cuales fueren también conocidas
cualesquiera de las personas comparecientes o sus
cényuges, asi como sus circunstancias personales.

(b) La omisidn o incorreccién en la
descripcién de una propiedad cuando la correccidn
fuere para conformar lo informado en el
instrumento a cualquier informacién que surja del
Registro de la Propiedad o en documento
fehaciente, y que no fuere incompatible con lo
convenido por las partes contratantes.

(c) E1 resultado incorrecto de un cdémputo
aritmético, siempre que los fundamentos
utilizados en el cédmputo hayan sido consignados o
fueren determinables del propio instrumento o del
Registro de la Propiedad, Yy permanezcan
inalterados a pesar de la correcciédn.

(d) Hechos tales como la existencia o
inexistencia de una edificacién, el cotejo de
documentos, la existencia y detalles de planos,
fotografias y otros documentos y las fechas vy
entrega de documentos o valores.

(e) La falta de expresidn notarial sobre la
identidad o la capacidad de las personas
otorgantes.

(f) La falta de expresidén en los casos de
cancelacién o de liberacién de que tuvo a su
vista el original del pagaré o de que fue puesta
la correspondiente nota de cancelaciédn.

(g) La falta de expresién de que fueron
hechas las advertencias y reservas legales.

(h) La falta de expresién en cuanto a la
forma en que fue realizada la lectura del
instrumento publico.

(i) La correccidédn de errores, omisiones o
defectos de forma en las actas de notoriedad y en
el acta notarial de cese del tréamite autorizadas
al amparo de la Ley de Asuntos No Contenciosos
Ante Notario.



In re: Aprobacién de Reglas para la Implantacién 46
de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario

Subsanacidén en documentos notariales

(a) Los documentos notariales linter vivos
podréan quedar subsanados por el notario
autorizante mediante acta de subsanacidén o por
medio de diligencia subsanatoria, en aquellos
casos en que la subsanacidén no modifique, cambie
o supla la voluntad de una o todas las personas
comparecientes ni altere la esencia del
instrumento subsanado.

El notario podréa subsanar errores,
defectos de forma y omisiones, tales como la
falta de expresién en el documento de sus juicios
de identidad o de capacidad de las personas
comparecientes; la falta de expresién en el
documento de otros aspectos de su propia
actividad en la autorizacién de sus instrumentos,
y datos o hechos que presencid o que de otro modo
le constan personalmente y que no afectan el
negocio Jjuridico. Sélo el notario autorizante
podrad subsanar 1la falta de expresidén en el
documento de sus Jjuicios de identidad o de
capacidad o de otros aspectos de su propia
actividad en la autorizacién. En este ultimo
caso, cuando el notario autorizante esté
suspendido, éste comparecera ante otro notario,
quien hard la subsanacidén y le expresard a éste
la forma de identificacidén o sobre la capacidad
de los otorgantes en el documento que autorizd.

La subsanaciodn podréa hacerse por
diligencia en el propio instrumento matriz
después de las firmas de las personas
comparecientes y del notario o al dorso de dicho
folio. También podrd hacerse por medio de un
acta de subsanacién y una nota marginal de
contrarreferencia en el documento subsanado.
Tanto en la diligencia subsanatoria como en el
acta de subsanacidén, se hard constar el error, la
omisién, o el defecto de forma, su causa y la
declaracién que lo subsana, segun dispuesto en el
Articulo 29 de la Ley Notarial de Puerto Rico.

(b) En los casos de errores, omisiones o
defectos de forma en las actas de notoriedad y en
las actas notariales de cese del tramite
autorizadas al amparo de la Ley de Asuntos No
Contenciosos Ante Notario, éstos seran subsanados
a instancia de la persona requirente, de otra

persona con interés legitimo o del propio
notario. Esto se efectuard en el propio
instrumento matriz después de las firmas,
mediante diligencia subsanatoria. También podra

hacerse por medio de acta de subsanacidn, con una
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nota marginal de contrarreferencia en el
instrumento subsanado. Tanto en la diligencia
subsanatoria como en el acta de subsanacidn, se
hard constar el error, la omisién o el defecto de
forma, su causa y la declaracidén que lo subsana,
seguin dispuesto en el Articulo 29 de la Ley
Notarial de Puerto Rico.

Las actas de subsanacién de actas de
notoriedad y de cese del tramite formaradn parte
del Protocolo de Instrumentos Publicos del
notario.

Cuando en los casos de actas de
notoriedad, el error sea imposible de subsanacidn
en la forma prevista en este inciso, por ser un

error u omisién sustancial directamente
relacionado <con el asunto bajo tramite que
requiera la comparecencia de la persona

requirente o de otra persona con interés
legitimo, serd necesario para su correccidn
cumplir con las disposiciones del Capitulo sobre
asuntos no contenciosos de este Reglamento o una
resolucién judicial.

(c) Todas las notas marginales de
contrarreferencia efectuadas en los documentos
matrices contendradn el hecho de la correccidn e
indicardn el acta notarial en la gque se hayan

efectuado. Todas las diligencias y notas
marginales se haran bajo la firma y sello del
notario.

(dy E1 notario podra corregir por

diligencia en la escritura matriz o por medio de
acta notarial la falta de iniciales de las partes
otorgantes o testigos de conocimiento en uno o
m&s de los folios de un instrumento publico
otorgado previamente. La autorizacién del acta
exige la comparecencia solamente de las personas
cuyas iniciales no fueron incluidas en el
instrumento publico matriz.

Si la correccidn fuera por acta
notarial, el notario indicard al margen de los
folios del instrumento publico matriz, bajo su
fe, firma, signo % sello notarial, la
autorizacién del acta. Esta nota al margen
indicard ademds, el numero de orden y nombre del
instrumento publico matriz y el dia, mes, afo vy
lugar en que fue otorgado.
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Notificacién a la Oficina de Inspeccidn de
Notarias

Ademas de las notificaciones a la Oficina de
Inspeccién de Notarias sobre la autorizacién de
escrituras de poderes, testamentos y asuntos no
contenciosos ante notario, los notarios
notificardn a partir de su autorizacidén las actas
de subsanacién y las diligencias relacionadas con
los referidos instrumentos, dentro de los
prbéximos tres (3) dias laborables, sin contar
sdbados 3% domingos ni los dias feriados
decretados por ley, bajo su fe notarial en el
formulario dispuesto por la Oficina y, ademéas,
remitirdn copia del documento objeto de esta
notificacién.

Regla 47. Personas con derecho a copia
Ademds de las ©personas otorgantes y 1las
personas requirentes, pueden solicitar y obtener
copia de un documento matriz en un protocolo bajo
la custodia de un notario, entre otros:
(a) E1 causahabiente de cualquiera de las
personas otorgantes o las personas requirentes en

la materia del contrato:

(1) El1 heredero o el legatario de las
partes,

(2) el donatario,
(3) el cesionario.

(b) E1l representante de cualquiera de las
personas otorgantes o las personas requirentes al
momento de solicitar la copia:

(1) El abogado,

(2) el mandatario o el apoderado,

(3) el tutor de un incapaz o de un
menor,

(4) el albacea o el contador-partidor,

(5) el padre o la madre con patria
potestad sobre un menor,

(6) el oficial autorizado de cualquier
entidad.
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(c) La persona a cuyo favor resulte del
documento matriz algun derecho, o por acto
distinto a éste, en relacidén con la materia del
contrato:

(1) E1 comunero,
(2) el acreedor hipotecario,
(3) el arrendatario,

(4) el usufructuario,

(5) 1la persona que disfrute del
derecho de uso y habitacién,

(6) el censualista,

(7) el titular del derecho de
servidumbre,

(8) el fiduciario y el fideicomisario,

(9) la persona que invoque tener
derecho de retracto,

(10) el cényuge no otorgante.

(d) Cualquier persona que, a Juicio del
notario, acredite tener interés legitimo en el
documento para el ejercicio de un derecho,
facultad o accidn, o} para acreditar la
celebracién del acto contenido en el instrumento.

(e) El Registrador de la Propiedad.

Denegada la expedicidén de la copia por

el notario, la persona solicitante acudirda al
procedimiento que establece el Articulo 44 de la
Ley Notarial de Puerto Rico. De no cumplir el

notario con la decisién del Director de la
Oficina de Inspeccién de Notarias, la persona
interesada podrd acudir al Tribunal Supremo.

Regla 60. Presentacién de la Notificacién

La notificacién exigida a los notarios de
remitir al Director de la Oficina de Inspeccidn
de Notarias relacionada con 1la autorizacidédn de
instrumentos sobre poderes y testamentos, seré
preparada en original 'y copia, y entregada
personalmente o por correo certificado con acuse
de recibo, o por los medios electrdédnicos que se
autoricen. En el caso de que la notificacidn
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fuere efectuada personalmente, el presentante
podrad incluir copia adicional de la notificacidn
para que se le acuse recibo de su presentacién.

Una vez recibida y hecha la anotacién de su
contenido en el Registro de Poderes o en el
Registro de Testamentos, segun corresponda, el
Director de la Oficina de Inspecciédn de Notarias
archivard el original y devolverd al notario una
copia en la que hard constar la fecha en que fue
recibida dicha notificacidén y los datos de su
inscripcidén en el Registro pertinente.

Si el Director de la Oficina de Inspeccidn
de Notarias observare que en la notificacién
presentada hubiere sido omitido algin dato,
requerird del notario que provea la informacidn
omitida, a 1o cual éste dara cumplimiento
mediante notificacidén complementaria dentro del
término de tres (3) dias laborables a partir del
requerimiento de la Oficina de Inspeccidén de
Notarias.

En el cémputo de los plazos dispuestos para
dar cumplimiento a los requisitos de notificacidn
no seran contados sabados, domingos, dias
feriados ni aquellos en que por disposicién de
autoridad competente esté cerrada la Oficina de
Inspeccién de Notarias.

Regla 63. Notificacién tardia sobre testamentos,
poderes y actas de asuntos no contenciosos
ante notario

(A) En <caso de gque el notario no haya
remitido la correspondiente notificacidén sobre la
autorizacidn de testamento, poder, su
intervencidén inicial en un asunto no contencioso
ante notario o un acta de notoriedad o un acta de
cese sobre uno de estos asuntos dentro del plazo
dispuesto por ley, deberd hacerlo a la brevedad
posible y acompafiar con la notificacidn, bajo su
fe, firma y sello de notario, wuna exposicidn
detallada de 1los hechos y circunstancias que
dieron lugar a la notificacién tardia Y%
expresaréi:

(1) si la tardanza ha causado dafio a
persona alguna;

(2) si ha sido causa de pleito o
controversia;
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Regla

(3) si la tardanza fue debida a actos
de terceras personas, deberd acompafiar junto con
su exposicidn de los hechos:

(a) declaraciones juradas y otros
documentos pertinentes que acrediten tales actos,

(b) cualquier otra evidencia que
el notario interese someter como justificacién de
la tardanza.

(B) El1 Director de la Oficina de Inspecciédn
de Notarias podrd requerir en todo caso que el
notario remita cualquier otra informacidén que
estime conveniente.

El Director de la Oficina de Inspeccién de
Notarias podréd aceptar la explicacidén ofrecida y
apercibir al notario respecto al estricto
cumplimiento de sus obligaciones como tal en el
futuro. En los casos que lo estime apropiado,
podréd presentar un informe al Tribunal Supremo de
Puerto Rico.

77. Procedimiento Ordinario de Inspeccién
Protocolos y Registros

(a) En la inspeccidn de protocolos \%
registros, la Oficina de Inspeccidén de Notarias
dard prioridad en lo posible a los notarios que
tengan pendiente de inspeccidén el mayor numero de
protocolos y registros.

(b) El1 Inspector de Protocolos informara al
notario, por los medios y con anticipacién
razonable, la fecha en que comenzara la
inspeccidn. No serd necesario que el notario
esté presente durante la inspeccidén, pero de
ausentarse debera proveer las facilidades
necesarias para que ésta no sea interrumpida.

(c) Si el Inspector no hubiere podido
comunicarse con el notario, podrd presentarse al
lugar de la ultima direccién de la oficina del
notario que obre en el sistema de informacidn de
la Oficina de Inspeccidén de Notarias.

(d) Si el Inspector no hubiere podido
localizar la oficina del notario, o habiéndola
localizado no pudiere comunicarse con é1l durante
horas laborables, notificaré por correo al
notario sobre cuéando y doénde comenzaré la
inspeccidén, pautandola para una fecha posterior
al décimo dia siguiente a la notificacidén. Si el
notario no comparece segun requerido, vy de no

de
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comunicarse con el Inspector antes de 1la fecha
sefialada, el Inspector remitird un informe a
tales efectos al Director de la Oficina de
Inspeccidn de Notarias, incluira una breve

relacidn de las gestiones realizadas, %
notificard copia por correo al notario. Tal
informe sera considerado como final, sin

perjuicio del que pueda ser rendido una vez
efectuada la inspeccién.

(e) La inspeccidén deberd ser efectuada en
la oficina del  notario, quien proveerad las
facilidades necesarias en dias \ horas

laborables, ello sin perjuicio de lo dispuesto en
el inciso anterior o a través de cualquier
incautacidén que el tribunal haya ordenado. Una
vez comenzada una inspeccidén de un protocolo,
serd continuada en lo posible, de dia a dia,
hasta tanto sea completada.

(f) EI1 Inspector hara un sefialamiento
preliminar en el cual indicara las faltas vy
comentarios pertinentes. En los casos
necesarios, hard una lista e indicard en cuanto a
cada falta: el numero del instrumento y del folio
donde la observd, y su naturaleza, o en caso de
una deficiencia en estampillas, su cuantia. En
los casos de faltas repetidas, el Inspector podra
hacer un sefialamiento de cardcter general.

(g) E1 1Inspector dejard al notario, al
terminar cada dia de inspeccidén, una copia del
sefialamiento de faltas correspondiente a ese dia.

(h) Si finalizado el examen el Inspector no
aprueba el protocolo o el registro de
testimonios, deberd pautar una reunién final para
una fecha posterior al décimo quinto dia de su
ultima visita.

(i) En la reunioén final, el Inspector
determinard si las faltas preliminares seflaladas
han sido subsanadas y discutird con el notario
cualesquiera divergencias de criterio.

(j) S8i luego de la reunién final no
subsiste falta o divergencia alguna, el Inspector
extenderid bajo su firma la correspondiente nota
de aprobacidén al reverso del ultimo folio de cada
tomo del ultimo instrumento publico del protocolo
objeto de la inspeccidn. Remitira
subsiguientemente su informe final e indicard tal
aprobacién al Director de la Oficina de
Inspeccidén de Notarias.
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(k) Si luego de la reunidédn final subsiste
alguna falta o divergencia de «criterio, el
Inspector dejard al notario una copia del
sefialamiento de faltas correspondiente a la
inspeccién final, firmada como recibida por el
notario o la persona autorizada por éste.

El Inspector rendird al Director de la
Oficina de Inspeccién de Notarias, dentro del
término de sesenta (60) dias posteriores a la
inspeccién final, un informe de las faltas o
divergencias de criterios referentes a la obra
notarial inspeccionada. El Director de la
Oficina de Inspeccidén de Notarias procederd de
conformidad con lo dispuesto en la Regla 79.

(1) Si el Inspector no puede completar la
inspeccién por razones atribuibles al notario,
remitird un informe a tales efectos al Director
de la Oficina de Inspeccién de Notarias, que
incluird wuna Dbreve relacién de los hechos
ocurridos; 1le unird copia de 1los sefialamientos
hechos hasta ese momento, Y notificara
simultaneamente copia al notario. El Director de
la Oficina de Inspeccidén de Notarias procederad de
conformidad con lo dispuesto en la Regla 79.

(m) Cualgquier notificacidén por correo sera
efectuada a la direccidén que surja del Registro
Unico de Abogados y Abogadas de Puerto Rico.

(n) La inspeccidén de las actas notariales
sobre asuntos no contenciosos se efectuard de
conformidad con lo dispuesto en esta Regla y en
las instrucciones que la Oficina de Inspeccién de
Notarias emita a estos efectos.

Regla 84. Regla general para la presentacién
electroénica

La presentacién de documentos y formularios
requeridos a los notarios podré realizarse por la
via electrodnica conforme a las Instrucciones
Generales que emita el Director de la Oficina de
Inspeccidén de Notarias. La wutilizacién de
certificados digitales y firmas electrénicas, asi
como cualquier otro recurso informatico, se
atendera conforme dispongan las reglas que sobre
el particular adopte el Juez Presidente del
Tribunal Supremo.
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DECLARATORIA DE HEREDEROS

REQUISITOS GENERALES DEL ACTA DE NOTORIEDAD

[Articulos 5 y 13 de la Ley de Asuntos No Contenciosos ante Notario, y Reglas 85,
90, 92 y 93 del Reglamento Notarial de Puerto Rico]

1.

Cumplird con los requisitos formales y solemnidades exigidas por la Ley
Notarial de Puerto Rico y por el Reglamento Notarial de Puerto Rico.

El notario hard constar expresamente el cumplimiento con todos los
requisitos y solemnidades exigidos por las Leyes y Reglas aplicables.

. El notario hara una relacién de todos los documentos en los que funde su

declaracion y los unird al acta.

Nombre, apellidos y circunstancias personales del requirente, de los testigos,
si alguno, y de las personas cuyas declaraciones bajo juramento se requieran.

. Relacion de lo declarado y manifestado por estas personas, y que fue bajo

juramento.

6. Fe del conocimiento personal o método de identificacion.

7. Advertencia de las consecuencias del juramento.

8. Relacién de todas las diligencias efectuadas y las pruebas practicadas para

comprobar el hecho notorio.

. Declaracion del cumplimiento con la notificacién al Ministerio Publico. [Si

aplica.]

10. Evidencia fehaciente de la notificacién al Ministerio Puiblico. [En los casos

que entre las partes interesadas haya un incapacitado judicialmente, el
notario acompafiard la notificacion al Ministerio Publico con copia
certificada de la carta de tutela expedida por el tribunal. En los casos que
entre las partes interesadas haya un menor, el notario incluird en la
notificacion al Ministerio Publico la afirmacion de que el menor
comparecerd acompafiado del padre o madre con patria potestad o de su
tutor, segun sea el caso.] [Si aplica.]

11. Declaracion de que no se recibié oposicion del Ministerio Publico. [Si

aplica.]

12. Declaracion de los hechos y el derecho, y la determinacién final.

13. Declaracion de haber ofrecido las advertencias legales especificas que

procedan, incluyendo que la declaracion de hechos y de derecho esta sujeta
a impugnacion.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Debera estar firmada por el notario y el requirente, quien aseverard bajo
juramento la certeza y veracidad de sus declaraciones.

El notario incorporard el Acta de Notoriedad y los documentos que se unan
a ésta, al Protocolo del afio que corresponda.

No requiere unidad de acto, salvo en los casos particulares que en derecho
se exija.

No se pueden retener ni archivar copias certificadas de los certificados de
nacimiento y matrimonio. El notario preparard una copia, estampara su sello
y ribrica y certificard que es copia fiel y exacta, lo cual hard constar en el
Acta. Ademds, unird la copia al Acta.

Si el requirente solicitara el desglose de documentos, se hard antes de
autorizar el Acta. Al hacer el desglose, el notario sustituird el documento
por una copia con su sello y ribrica, hard constar que es copia fiel y exacta
al original y la uniré al Acta.

En el Acta de Notoriedad se cancelaran sellos de $1.00 de Rentas Internas, y
de $1.00 de Impuesto Notarial.

En la primera copia certificada del Acta de Notoriedad se cancelaran sellos
de $0.50 de Rentas Internas y $1.00 de Impuesto Notarial.

El notario presentard ante el Registro General de Competencias Notariales,
una Notificacién de Acta de Notoriedad, en el formulario dispuesto para
ello, dentro del término de 72 horas a partir de la fecha de autorizacion del
Acta. Este término es de cumplimiento estricto.

REQUISITOS PARTICULARES DEL ACTA DE NOTORIEDAD DE
DECLARATORIA DE HEREDEROS, ADICIONALES A LOS GENERALES

[Reglas 97, 98 99 y 100 del Reglamento Notarial de Puerto Rico]

Documentos requeridos:

l.
2.

Certificado de defuncion.

Certificado de matrimonio o de defunciéon del coényuge premuerto, o
sentencia de divorcio.

. Certificados de nacimiento de los herederos, incluyendo cualquier otro

documento necesario para establecer parentesco.

4. Certificados de defuncion de los herederos premuertos.

. Certificacion negativa de testamento; o
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6. Sentencia final y firme en la que se declare la nulidad parcial o total de
testamento; la certificacion del Registro de Testamentos en la que conste esa
determinacion judicial, y copia certificada del testamento objeto de nulidad;
0

7. Testamento que carezca de institucion de herederos y la certificacion del
Registro de Testamentos; o

8. Copia certificada de la escritura de repudiaciéon de herencia o de la
resolucion del Tribunal.

9. Manifestaciones bajo juramento del requirente al notario:
a. El causante fallecio sin dejar testamento;
b. No se encontrd testamento alguno, o si lo hubo, fue declarado parcial o
totalmente nulo, o que carece de institucién de herederos;
c. Cualquier otra informacién que el notario debe requerir, por ejemplo:

- Nombres por los que el causante era conocido, y de haber sido
casado, los de su conyuge;

- Nombres, apellidos y domicilio de las personas con derecho a la
herencia, y nombres y apellidos de sus conyuges;

- Ultimo domicilio del causante;

- Que las personas con derecho a la herencia que ha informado son
todas las que conoce sin que haya omitido alguna;

- Que a su mejor saber o entender, el causante no procreé ni adoptd
ningun otro hijo, ademads de los ya informados.

El Acta de Notoriedad consignara:

1. Relacion de los documentos y de las manifestaciones bajo juramento,
los cuales se uniran al Acta; y
2. Declaracion de hechos y de derecho, nombrando al causante por su

nombre completo, circunstancias personales, fecha y lugar del
fallecimiento, nombre del conyuge sobreviviente, nombres completos
y circunstancias personales de los herederos.

e La publicacion de un edicto es obligatoria en el caso que la Declaratoria de
Herederos sea a favor de colaterales dentro del sexto grado de consanguinidad y
los bienes del causante excedan la suma de $5,000.

¢ El notario no intervendrd en el caso que se adjudiquen bienes al Estado Libre
Asociado en ausencia de herederos legitimos. (Articulo 913 del Cédigo Civil)
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e En el caso de las actas de notoriedad, igual que respecto a cualquier otro
instrumento publico, de conformidad con el Articulo 5 de la Ley Notarial, el
notario no autorizard instrumentos en el que intervenga como parte 0 que
incluyan disposiciones a su favor. Tampoco autorizard actas de notoriedad ni
cualquier otro instrumento publico si alguno de los otorgantes es pariente suyo
dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.



EXPEDICION DE CARTAS TESTAMENTARIAS

REQUISITOS GENERALES DEL ACTA DE NOTORIEDAD

[Articulos 5 y 13 de la Ley de Asuntos No Contenciosos ante Notario, y Reglas 85,
90, 92 y 93 del Reglamento Notarial de Puerto Rico]

L.

Cumplira con los requisitos formales y solemnidades exigidas por la Ley
Notarial de Puerto Rico y por el Reglamento Notarial de Puerto Rico.

El notario hard constar expresamente el cumplimiento con todos los
requisitos y solemnidades exigidos por las Leyes y Reglas aplicables.

. El notario hard una relacién de todos los documentos en los que funde su

declaracion y los unird al acta.

Nombre, apellidos y circunstancias personales del requirente, de los testigos,
si alguno, y de las personas cuyas declaraciones bajo juramento se requieran.

. Relacién de lo declarado y manifestado por estas personas, y que fue bajo

juramento.

6. Fe del conocimiento personal o método de identificacion.

7. Advertencia de las consecuencias del juramento.

8. Relacion de todas las diligencias efectuadas y las pruebas practicadas para

9.

10.

1.

12.
13.

comprobar el hecho notorio.

Declaracion del cumplimiento con la notificacién al Ministerio Publico. (Si
aplica)

Evidencia fehaciente de la notificacién al Ministerio Publico. (Si aplica)

[En los casos que entre las partes interesadas haya un incapacitado
judicialmente, el notario acompaiiard la notificacién al Ministerio Piblico
con copia certificada de la carta de tutela expedida por el tribunal. En los
casos que entre las partes interesadas haya un menor, el notario incluira en
la notificacion al Ministerio Puiblico la afirmacién de que el menor
comparecerd acompafiado del padre o madre con patria potestad o de su
tutor, segun sea el caso.]

Declaracion de que no se recibié oposicion del Ministerio Puablico. (Si
aplica)
Declaracion de los hechos y el derecho, y la determinacion final.

Declaracion de haber ofrecido las advertencias legales especificas que

procedan, incluyendo que la declaracion de hechos y de derecho esta sujeta
a impugnacion.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

1.

2
3.
4

Debera estar firmada por el notario y el requirente, quien aseverard bajo
juramento la certeza y veracidad de sus declaraciones.

El notario incorporara el Acta de Notoriedad y los documentos que se unan
a ésta, al Protocolo del afio que corresponda.

No requiere unidad de acto, salvo en los casos particulares que en derecho
se exija.

No se pueden retener ni archivar copias certificadas de los certificados de
nacimiento y matrimonio. El notario preparard una copia, estampara su sello
y rubrica y certificard que es copia fiel y exacta, lo cual hard constar en el
Acta. Ademads, unird la copia al Acta.

Si el requirente solicitara el desglose de documentos, se hard antes de
autorizar el Acta. Al hacer el desglose, el notario sustituird el documento
por una copia con su sello y ribrica, hard constar que es copia fiel y exacta
al original y la unird al Acta.

En el Acta de Notoriedad se cancelaran sellos de $1.00 de Rentas Internas, y
de $1.00 de Impuesto Notarial.

En la primera copia certificada del Acta de Notoriedad se cancelardn sellos
de $0.50 de Rentas Internas y $1.00 de Impuesto Notarial.

El notario presentard ante el Registro General de Competencias Notariales,
una Notificaciéon de Acta de Notoriedad, en el formulario dispuesto para
ello, dentro del término de 72 horas a partir de la fecha de autorizacion del
Acta. Este término es de cumplimiento estricto.

REQUISITOS PARTICULARES DEL ACTA DE NOTORIEDAD DE
EXPEDICION DE CARTAS TESTAMENTARIAS, ADICIONALES A LOS
GENERALES

[Reglas 109, 110 y 112 del Reglamento Notarial de Puerto Rico]

Documentos requeridos:

Certificado de defuncion del causante.

. Copia certificada del testamento.

Copia de la declaracién jurada aceptando el cargo de albacea.

. Certificaciéon del notario que autorizdé el testamento o del archivero

correspondiente, de que la aceptacion del cargo se uni6 al testamento y una
descripcion del documento.



5. Certificacion del Registro de Testamentos.

6. Cualquier otro documento que el notario estime pertinente.

El Acta de Notoriedad consignara:

1. Relacién de documentos requeridos, que se uniran al Acta.

2. Relacion de cualquier otra informacién o documentos solicitados para fundar
la determinacién, que se unirdn al Acta.

3. Inaplicabilidad de las prohibiciones del Cédigo Civil para ejercer el cargo.

4. Expedicion de las cartas testamentarias a favor del requirente, declarando las
facultades testamentarias y legales, y que presté la fianza, si no fue eximido.

¢ El notario que haya autorizado el testamento no puede intervenir en este asunto.

e El notario que jurament6 la aceptacion del cargo de albacea si puede intervenir
en este asunto.

e En el caso de las actas de notoriedad, igual que respecto a cualquier otro
instrumento publico, de conformidad con el Articulo 5 de la Ley Notarial, el
notario no autorizard instrumentos en el que intervenga como parte o que
incluyan disposiciones a su favor. Tampoco autorizard actas de notoriedad ni
cualquier otro instrumento publico si alguno de los otorgantes es pariente suyo
dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.






ADVERACION Y PROTOCOLIZACION DE TESTAMENTO OLOGRAFO

REQUISITOS GENERALES DEL ACTA DE NOTORIEDAD

[Articulos 5 y 13 de la Ley de Asuntos No Contenciosos ante Notario, y Reglas 85,
90, 92 y 93 del Reglamento Notarial de Puerto Rico]

1.

Cumplira con los requisitos formales y solemnidades exigidas por la Ley
Notarial de Puerto Rico y por el Reglamento Notarial de Puerto Rico.

El notario hard constar expresamente el cumplimiento con todos los
requisitos y solemnidades exigidos por las Leyes y Reglas aplicables.

. El notario hara una relacion de todos los documentos en los que funde su

declaracion y los unird al acta.

. Nombre, apellidos y circunstancias personales del requirente, de los testigos,

si alguno, y de las personas cuyas declaraciones bajo juramento se requieran.

. Relacion de lo declarado y manifestado por estas personas, y que fue bajo

juramento.

6. Fe del conocimiento personal o método de identificacion.

7. Advertencia de las consecuencias del juramento.

8. Relacion de todas las diligencias efectuadas y las pruebas practicadas para

9.

10.

11.
12.
13.

comprobar el hecho notorio.
Declaracion del cumplimiento con la notificacion al Ministerio Publico.

Evidencia fehaciente de la notificacion al Ministerio Publico. [En los casos
que entre las partes interesadas haya un incapacitado judicialmente, el
notario acompafiard la notificacion al Ministerio Publico con copia
certificada de la carta de tutela expedida por el tribunal. En los casos que
entre las partes interesadas haya un menor, el notario incluird en la
notificacion al Ministerio Pidblico la afirmaciéon de que el menor

comparecerd acompafiado del padre o madre con patria potestad o de su
tutor, segun sea el caso.]

Declaracion de que no se recibié oposicién del Ministerio Puablico.
Declaracion de los hechos y el derecho, y la determinacion final.

Declaracion de haber ofrecido las advertencias legales especificas que
procedan, incluyendo que la declaracién de hechos y de derecho esta sujeta
a impugnacion.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

l.

2.

Debera estar firmada por el notario y el requirente, quien aseverard bajo
juramento la certeza y veracidad de sus declaraciones.

El notario incorporard el Acta de Notoriedad y los documentos que se unan
a ésta, al Protocolo del afo que corresponda.

No requiere unidad de acto, salvo en los casos particulares que en derecho
se exija.

No se pueden retener ni archivar copias certificadas de los certificados de
nacimiento y matrimonio. El notario preparara una copia, estampard su sello
y ribrica y certificard que es copia fiel y exacta, lo cual hara constar en el
Acta. Ademads, unird la copia al Acta.

Si el requirente solicitara el desglose de documentos, se hard antes de
autorizar el Acta. Al hacer el desglose, el notario sustituird el documento
por una copia con su sello y ribrica, hard constar que es copia fiel y exacta
al original y la unird al Acta.

En el Acta de Notoriedad se cancelaran sellos de $1.00 de Rentas Internas, y
de $1.00 de Impuesto Notarial.

En la primera copia certificada del Acta de Notoriedad se cancelardn sellos
de $0.50 de Rentas Internas y $1.00 de Impuesto Notarial.

El notario presentara ante el Registro General de Competencias Notariales,
una Notificacién de Acta de Notoriedad, en el formulario dispuesto para
ello, dentro del término de 72 horas a partir de la fecha de autorizacién del
Acta. Este término es de cumplimiento estricto.

REQUISITOS PARTICULARES DEL ACTA DE NOTORIEDAD DE
ADVERACION Y PROTOCOLIZACION DE TESTAMENTO OLOGRAFO,
ADICIONALES A LOS GENERALES

[Reglas 102 y 107 del Reglamento Notarial de Puerto Rico, y Articulo 11 del
Reglamento para Establecer las Normas que Regirdn la Participacion del
Ministerio Piblico en los Asuntos No Contenciosos Ante Notario]

Documentos e informacion requerida:

Original del Testamento Olégrafo. [Copia para la notificacion al Ministerio
Publico]

Certificado de Defuncion del causante. [Copia para la notificacién al
Ministerio Publico, certificada por el notario, bajo su firma y sello.]



. Certificado de Nacimiento del causante. [Copia para la notificacién al

Ministerio Publico, certificada por el notario, bajo su firma y sello.]

4. Certificacion del Registro de Testamentos.

. El requirente manifestard bajo juramento que a su mejor saber y entender,

luego de una busqueda exhaustiva, el testamento entregado es el tnico o

ultimo que redacté el causante. [Declaracion Jurada para el Ministerio
Publico]

Nombres y apellidos, y direcciones del conyuge sobreviviente, de los
descendientes y ascendientes; en su defecto, de los parientes colaterales en
grado mds cercano.

Nombres y apellidos, y direcciones de 3 personas que conozcan la letra y
firma del causante, que pueden ser las personas antes referidas.

El Acta de Notoriedad consignara:

1.

Relacién de la informacién y los documentos requeridos en la Regla 102,
que el notario unira al Acta.

. Informacién y documentos adicionales requeridos por el notario para fundar

su determinacién, que unird al Acta.

. Acreditar la notificacién al Ministerio Piblico, y que no hubo oposicion.

[En los casos de Adveracion y Protocolizacién de Testamento Olégrafo que
entre las partes interesadas haya una persona incapacitada judicialmente o un
menor, y el notario no presente al Ministerio Publico evidencia de que la
persona o el menor estd debidamente representada (tutor, o padre o madre
con patria potestad), el Ministerio Publico emitira una instruccién, no una
autorizacion, para que el notario continie con el tramite. El notario debera
citar al Ministerio Publico al Acto de Lectura. Posterior a su comparecencia
al Acto de Lectura, el Ministerio Publico notificard al notario su autorizacién
u oposicion fundamentada, por escrito. Si el Ministerio Puiblico se opone, el
notario tendrd que autorizar Acta de Cese y notificar el cese a la Oficina de
Inspeccion de Notarfas.]

Advertencia al requirente de la posibilidad de responder por los dafios y
perjuicios que ocasione la dilacion de mds de 10 dias en presentar el
testamento olografo a partir del conocimiento del fallecimiento del testador.

. Declaracion expresa de adveracion, incluyendo fecha en que fue mostrado el

testamento, en que le fue entregado, descripcién del estado en que se
encuentra y el procedimiento realizado.



El notario no podra intervenir en este trdmite si han transcurridos 5 afios
desde la fecha del fallecimiento del causante (Articulo 634 del Cdédigo
Civil).

El notario serd responsable de la custodia y conservacion del Testamento
Olégrafo hasta la conclusion del tramite.

El notario cesara de inmediato su intervencién en el asunto si los testigos de
conocimiento o el perito caligrafo expresan dudas sobre la letra y firma del
causante.

El notario notificard el Acta de Notoriedad al Registro de Asuntos No
Contenciosos dentro de las 72 horas de su autorizacién, y al Registro de
Testamentos al préximo dia.

En el caso de las actas de notoriedad, igual que respecto a cualquier otro
instrumento publico, de conformidad con el Articulo 5 de la Ley Notarial, el
notario no autorizard instrumentos en el que intervenga como parte o que
incluyan disposiciones a su favor. Tampoco autorizard actas de notoriedad
ni cualquier otro instrumento publico si alguno de los otorgantes es pariente
suyo dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.



CORRECCION DE ACTAS QUE OBREN EN EL REGISTRO
DEMOGRAFICO

REQUISITOS GENERALES DEL ACTA DE NOTORIEDAD

[Articulos 5y 13 de la Ley de Asuntos No Contenciosos ante Notario, y Reglas 85,
90, 92 y 93 del Reglamento Notarial de Puerto Rico]

1.

Cumplira con los requisitos formales y solemnidades exigidas por la Ley
Notarial de Puerto Rico y por el Reglamento Notarial de Puerto Rico.

El notario hard constar expresamente el cumplimiento con todos los
requisitos y solemnidades exigidos por las Leyes y Reglas aplicables.

. El notario hard una relaciéon de todos los documentos en los que funde su

declaracion y los unir4 al acta.

Nombre, apellidos y circunstancias personales del requirente, de los testigos,
si alguno, y de las personas cuyas declaraciones bajo juramento se requieran.

. Relacién de lo declarado y manifestado por estas personas, y que fue bajo

juramento.

6. Fe del conocimiento personal o método de identificacion.

9.

. Advertencia de las consecuencias del juramento.

Relacion de todas las diligencias efectuadas y las pruebas practicadas para
comprobar el hecho notorio.

Declaracion del cumplimiento con la notificacién al Ministerio Publico.

10. Evidencia fehaciente de la notificacién al Ministerio Publico. [En los casos

que entre las partes interesadas haya un incapacitado judicialmente, el
notario acompafiard la notificacion al Ministerio Pudblico con copia
certificada de la carta de tutela expedida por el tribunal. En los casos que
entre las partes interesadas haya un menor, el notario incluird en la
notificacion al Ministerio Pudblico la afirmacién de que el menor
comparecerd acompafiado del padre o madre con patria potestad o de su
tutor, segun sea el caso. |

11. Declaracion de que no se recibid oposicion del Ministerio Publico.

12. Declaracion de los hechos y el derecho, y la determinacion final.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Declaracion de haber ofrecido las advertencias legales especificas que
procedan, incluyendo que la declaracién de hechos y de derecho estd sujeta
a impugnacion.

Deberd estar firmada por el notario y el requirente, quien aseverara bajo
juramento la certeza y veracidad de sus declaraciones.

El notario incorporard el Acta de Notoriedad y los documentos que se unan
a ésta, al Protocolo del afio que corresponda.

No requiere unidad de acto, salvo en los casos particulares que en derecho
se exija.

No se pueden retener ni archivar copias certificadas de los certificados de
nacimiento y matrimonio. El notario preparard una copia, estampara su sello
y rubrica y certificard que es copia fiel y exacta, lo cual hard constar en el
Acta. Ademads, unira la copia al Acta.

Si el requirente solicitara el desglose de documentos, se hard antes de
autorizar el Acta. Al hacer el desglose, el notario sustituird el documento
por una copia con su sello y ribrica, hard constar que es copia fiel y exacta
al original y la unir4 al Acta.

En el Acta de Notoriedad se cancelarén sellos de $1.00 de Rentas Internas, y
de $1.00 de Impuesto Notarial.

En la primera copia certificada del Acta de Notoriedad se cancelaran sellos
de $0.50 de Rentas Internas y $1.00 de Impuesto Notarial.

El notario presentara ante el Registro General de Competencias Notariales,
una Notificacion de Acta de Notoriedad, en el formulario dispuesto para
ello, dentro del término de 72 horas a partir de la fecha de autorizacion del
Acta. Este término es de cumplimiento estricto.

REQUISITOS PARTICULARES DEL ACTA DE NOTORIEDAD DE
CORRECCION DE ACTAS QUE OBREN EN EL REGISTRO
DEMOGRAFICO, ADICIONALES A LOS GENERALES

[Reglas 122 y 124 del Reglamento Notarial de Puerto Rico, y Articulo 11 del
Reglamento para Establecer las Normas que Regirdn la Participaciéon del
Ministerio Publico en los Asuntos No Contenciosos Ante Notario]

Documentos requeridos:

1. El requirente manifestard bajo juramento en qué consiste el error y la

correccion que solicita. [Declaracion Jurada para el Ministerio Publico.]
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2. El requirente presentard copia certificada del folio o documento que adolece
del error y la prueba que justifique la correccién.

3. El requirente presentard cualesquiera otros documentos que el notario estime
necesarios para la correccién, y para cumplir con la notificacién al
Ministerio Publico.

4. Foto 2x2 en blanco y negro o a colores. [Para la notificacién al Ministerio
Publico.]

5. Certificado Negativo de Antecedentes Penales con el nombre del requirente.
[Para la notificacion al Ministerio Publico.]

6. Si el requirente residi6 fuera de Puerto Rico, se requiere ademas, un
Certificado Negativo de Antecedentes Penales de la jurisdiccién donde
residié. [Para la notificacion al Ministerio Publico.]

7. Certificado Negativo de Antecedentes Penales con el nombre como se
quiere. [Para la notificacién al Ministerio Publico.]

8. Copia del Certificado de Nacimiento, certificada por el notario bajo su firma
y sello. [Para la notificacion al Ministerio Publico.]

9. Copia del Certificado de Matrimonio, si aplica, certificada por el notario
bajo su firma y sello. [Para la notificacion al Ministerio Puablico.]

10. Copia del Acta de Bautismo, si aplica. [Para la notificacién al Ministerio
Publico.]

11. Certificacion Negativa expedida por la Administracién de Sustento de
Menores. [Para la notificacion al Ministerio Pablico.]

12. Copia de una tarjeta de identificacién con foto expedida por el Gobierno de
Puerto Rico. [Para la notificacién al Ministerio Piblico.] [Se aceptara una
identificacion vilida expedida por un pais extranjero que contenga foto y
firma.]

El Acta de Notoriedad consignara:

1. Informacion y documentos requeridos en la Regla 122, que se uniran al
Acta.

2. Cualquier otra informacién y documentos pertinentes, que se uniran al Acta.
3. Haber notificado al Ministerio Publico, y que no medié oposicion.

4. Declaracion del notario sobre la naturaleza del error que se solicité corregir
y los datos pertinentes para su correccion.



5. Advertencia al requirente de su deber de presentar copia certificada del Acta
de Notoriedad en el Registro Demografico.

. En el caso de las actas de notoriedad, igual que respecto a cualquier otro
instrumento publico, de conformidad con el Articulo 5 de la Ley Notarial, el
notario no autorizard instrumentos en el que intervenga como parte o que incluyan
disposiciones a su favor. Tampoco autorizard actas de notoriedad ni cualquier otro
instrumento publico si alguno de los otorgantes es pariente suyo dentro del cuarto
grado de consanguinidad o segundo de afinidad.



CAMBIO DE NOMBRE O APELLIDOS

REQUISITOS GENERALES DEL ACTA DE NOTORIEDAD

[Articulos 5y 13 de la Ley de Asuntos No Contenciosos ante Notario, y Reglas 85,
90, 92 y 93 del Reglamento Notarial de Puerto Rico]

1.

Cumplira con los requisitos formales y solemnidades exigidas por la Ley
Notarial de Puerto Rico y por el Reglamento Notarial de Puerto Rico.

. El notario hard constar expresamente el cumplimiento con todos los

requisitos y solemnidades exigidos por las Leyes y Reglas aplicables.

. El notario hara una relacién de todos los documentos en los que funde su

declaracion y los unird al acta.

. Nombre, apellidos y circunstancias personales del requirente, de los testigos,

si alguno, y de las personas cuyas declaraciones bajo juramento se requieran.

. Relacién de lo declarado y manifestado por estas personas, y que fue bajo

juramento.

6. Fe del conocimiento personal o método de identificacion.

7. Advertencia de las consecuencias del juramento.

8. Relacién de todas las diligencias efectuadas y las pruebas practicadas para

9.

comprobar el hecho notorio.

Declaracion del cumplimiento con la notificacién al Ministerio Puiblico.

10. Evidencia fehaciente de la notificacion al Ministerio Publico. [En los casos

11.
12.
13.

que entre las partes interesadas haya un incapacitado judicialmente, el
notario acompaflard la notificacion al Ministerio Pdblico con copia
certificada de la carta de tutela expedida por el tribunal. En los casos que
entre las partes interesadas haya un menor, el notario incluird en la
notificacion al Ministerio Pudblico la afirmacién de que el menor
comparecerd acompafiado del padre o madre con patria potestad o de su
tutor, segun sea el caso. ]

Declaracién de que no se recibié oposicion del Ministerio Publico.
Declaracion de los hechos y el derecho, y la determinacion final.

Declaracion de haber ofrecido las advertencias legales especificas que
procedan, incluyendo que la declaracién de hechos y de derecho estd sujeta
a impugnacion.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Debera estar firmada por el notario y el requirente, quien aseverard bajo
juramento la certeza y veracidad de sus declaraciones.

El notario incorporara el Acta de Notoriedad y los documentos que se unan
a ésta, al Protocolo del afio que corresponda.

No requiere unidad de acto, salvo en los casos particulares que en derecho
s€ exija.

No se pueden retener ni archivar copias certificadas de los certificados de
nacimiento y matrimonio. El notario preparard una copia, estampard su sello
y ribrica y certificard que es copia fiel y exacta, lo cual hard constar en el
Acta. Ademads, unird la copia al Acta.

Si el requirente solicitara el desglose de documentos, se hard antes de
autorizar el Acta. Al hacer el desglose, el notario sustituird el documento
por una copia con su sello y ribrica, hard constar que es copia fiel y exacta
al original y la unir4 al Acta.

En el Acta de Notoriedad se cancelaran sellos de $1.00 de Rentas Internas, y
de $1.00 de Impuesto Notarial.

En la primera copia certificada del Acta de Notoriedad se cancelaran sellos
de $0.50 de Rentas Internas y $1.00 de Impuesto Notarial.

El notario presentard ante el Registro General de Competencias Notariales,
una Notificacién de Acta de Notoriedad, en el formulario dispuesto para
ello, dentro del término de 72 horas a partir de la fecha de autorizacién del
Acta. Este término es de cumplimiento estricto.

REQUISITOS PARTICULARES DEL ACTA DE NOTORIEDAD DE CAMBIO
DE NOMBRE O APELLIDOS, ADICIONALES A LOS GENERALES

[Reglas 126, 127, 128 y 129 del Reglamento Notarial de Puerto Rico, y Articulo 11
del Reglamento para Establecer las Normas que Regirdn la Participacion del
Ministerio Publico en los Asuntos No Contenciosos Ante Notario]

El requirente manifestara bajo juramento ante el notario: [Declaracion Jurada para
el Ministerio Publico.]

l.
2.
3.

Nombre y apellidos, y los apodos por los que también es conocido.
Direcciones donde haya residido los 3 afios previos al inicio del tramite.

Nombres y apellidos, y direcciones postales de ascendientes y descendientes
vivos a la fecha del inicio del tramite, y de su conyuge, si fuere casado.
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4. Numero de seguro social.

. Notificacion a la Administracién del Seguro Social de su intencién de

cambiar de nombre. [Certificar esta gestion al Ministerio Piblico]

6. El motivo por el cual interesa el cambio.

. Que el propdsito no es evadir responsabilidad penal o civil. [Declaracion

Jurada para el Ministerio Publico.]

Documentos requeridos:

1.

Copia oficial de su Certificado de Nacimiento. [Copia certificada por el
notario, bajo su firma y sello, para el Ministerio Piblico.]

Certificacion negativa de antecedentes penales expedida bajo el nombre y
apellidos inscritos. [También requerida para la notificacion al Ministerio
Publico.]

. Certificacion negativa de antecedentes penales expedida bajo el nombre y

apellidos bajo el nombre que solicita. [También requerida para la
notificacién al Ministerio Piblico.]

. 3 fotografias recientes en blanco y negro, tamafio 2 x 2, producidas de un

mismo negativo.

. Copia de su licencia de conducir o tarjeta electoral, de ser esta tltima

mostrada voluntariamente [También requerida para la notificacién al
Ministerio Publico.] [Se aceptard una identificacion vélida expedida por un
pais extranjero que contenga foto y firma.]

6. Cualquier otro documento que se estime necesario.

7. Documentos adicionales que se requieran para cumplir con la notificacion al

Ministerio Publico:

a. Copia del Certificado de Matrimonio, si aplica, certificada por el notario,
bajo su firma y sello.

b. Copia del Acta de Bautismo, si aplica;

c. Certificacion Negativa de la Administracion de Sustento de Menores.

d. Si el requirente residié fuera de Puerto Rico, se requiere ademads, un
Certificado Negativo de Antecedentes Penales de la jurisdiccion donde
residio.

El Acta de Notoriedad, debera consignar:

1.

Relacién de la informacion y los documentos requeridos en la Regla 126,
que se unirdn al Acta.



2. Cualquier otra informacién y documentos que el notario estime pertinentes,
que se unirdn al Acta.

3. Haber notificado al Ministerio Publico (con copia de toda la prueba
documental y una de las tres fotos), y que no recibié oposicion.

4. Declaracion del notario sobre el nombre y apellidos que llevard el
requirente.

5. Advertencia al requirente de su deber de presentar copia certificada del Acta
de Notoriedad en el Registro Demogréifico y ante la Administracién del
Seguro Social.

6. El notario unird al Acta de Notoriedad original, una de las fotografias del
requirente.

7. Declaracién de que este cambio de nombre no constituye una accion de
filiacion.

El notario expedird a favor del requirente una copia certificada del Acta de
Notoriedad, la cual llevard adherida una de las fotos del requirente.

En el caso de las actas de notoriedad, igual que respecto a cualquier otro
instrumento publico, de conformidad con el Articulo 5 de la Ley Notarial, el
notario no autorizard instrumentos en el que intervenga como parte o que
incluyan disposiciones a su favor. Tampoco autorizard actas de notoriedad ni
cualquier otro instrumento publico si alguno de los otorgantes es pariente suyo
dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad.



AD PERPETUAM REI MEMORIAM

REQUISITOS GENERALES DEL ACTA DE NOTORIEDAD

[Articulos 5 y 13 de la Ley de Asuntos No Contenciosos ante Notario, y Reglas 85,
90, 92 y 93 del Reglamento Notarial de Puerto Rico]

1.

Cumplira con los requisitos formales y solemnidades exigidas por la Ley
Notarial de Puerto Rico y por el Reglamento Notarial de Puerto Rico.

El notario hard constar expresamente el cumplimiento con todos los
requisitos y solemnidades exigidos por las Leyes y Reglas aplicables.

. El notario hard una relacién de todos los documentos en los que funde su

declaracion y los unird al acta.

Nombre, apellidos y circunstancias personales del requirente, de los testigos,
si alguno, y de las personas cuyas declaraciones bajo juramento se requieran.

. Relacion de lo declarado y manifestado por estas personas, y que fue bajo

juramento.

6. Fe del conocimiento personal o método de identificacion.

7. Advertencia de las consecuencias del juramento.

8. Relacion de todas las diligencias efectuadas y las pruebas practicadas para

9.

10.

11.
12.
13.

comprobar el hecho notorio.
Declaracion del cumplimiento con la notificacion al Ministerio Publico.

Evidencia fehaciente de la notificacion al Ministerio Publico. [En los casos
que entre las partes interesadas haya un incapacitado judicialmente, el
notario acompafiard la notificacion al Ministerio Publico con copia
certificada de la carta de tutela expedida por el tribunal. En los casos que
entre las partes interesadas haya un menor, el notario incluird en la
notificacion al Ministerio Publico la afirmacién de que el menor
comparecerd acompafiado del padre o madre con patria potestad o de su
tutor, segun sea el caso.]

Declaracién de que no se recibié oposicion del Ministerio Publico.
Declaracién de los hechos y el derecho, y la determinacién final.

Declaracion de haber ofrecido las advertencias legales especificas que
procedan, incluyendo que la declaracién de hechos y de derecho esta sujeta
a impugnacion.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

1.

2.

Debera estar firmada por el notario y el requirente, quien aseverara bajo
juramento la certeza y veracidad de sus declaraciones.

El notario incorporara el Acta de Notoriedad y los documentos que se unan
a ésta, al Protocolo del afio que corresponda.

No requiere unidad de acto, salvo en los casos particulares que en derecho
se exija.

No se pueden retener ni archivar copias certificadas de los certificados de
nacimiento y matrimonio. El notario preparara una copia, estampara su sello
y rubrica y certificard que es copia fiel y exacta, lo cual hard constar en el
Acta. Ademas, unird la copia al Acta.

Si el requirente solicitara el desglose de documentos, se hard antes de
autorizar el Acta. Al hacer el desglose, el notario sustituird el documento
por una copia con su sello y ribrica, hard constar que es copia fiel y exacta
al original y la unird al Acta.

En el Acta de Notoriedad se cancelaran sellos de $1.00 de Rentas Internas, y
de $1.00 de Impuesto Notarial.

En la primera copia certificada del Acta de Notoriedad se cancelardn sellos
de $0.50 de Rentas Internas y $1.00 de Impuesto Notarial.

El notario presentard ante el Registro General de Competencias Notariales,
una Notificaciéon de Acta de Notoriedad, en el formulario dispuesto para
ello, dentro del término de 72 horas a partir de la fecha de autorizacién del
Acta. Este término es de cumplimiento estricto.

REQUISITOS PARTICULARES DEL ACTA DE NOTORIEDAD DE AD
PERPETUAM REI MEMORIAM, ADICIONALES A LOS GENERALES

[Reglas 118 y 120 del Reglamento Notarial, y Articulo 11 del Reglamento para
Establecer las Normas que Regirdn la Participacion del Ministerio Pablico en los
Asuntos No Contenciosos Ante Notario]

El requirente ofrecerd bajo juramento: [Declaracion Jurada para el Ministerio
Publico]

Nombres, apellidos y apodos por los que es conocido y su direccion
residencial.

Identificacion detallada del hecho a perpetuar.



3. Hora, fecha y lugar en que ocurrié el hecho, si aplica. Si se desconoce esa
informacién, lo hara constar.

4. Nombres, apellidos y direcciones de las personas que conocen y que
presenciaron y percibieron el hecho.

5. Nombres, apellidos y direcciones de las personas que conocen y que puedan
tener interés en que se establezca el hecho o que hayan negado su ocurrencia
o que puedan ser beneficiadas o perjudicadas por el hecho.

6. Cualquier prueba que el notario estime pertinente para demostrar la
ocurrencia del hecho.

7. Declaracion de que el hecho no es objeto de controversia judicial al
momento de la solicitud.

Documentos requeridos:

a. Todos los documentos cuyo examen el notario estime conveniente para
establecer el hecho.

b. Documentos necesarios para cumplir con la notificacién al Ministerio
Publico.

c. Declaracion jurada de que no se pretende conferir identidad a alguna
persona ni evadir responsabilidad penal o civil y que los hechos a ser
perpetuados no ocasionan perjuicio a persona cierta o determinada.

d. Certificado de Antecedentes Penales.

e. Si el requirente residié fuera de Puerto Rico, se requiere ademas, un
Certificado Negativo de Antecedentes Penales de la jurisdicciéon donde
residio.

f. Copia del Certificado de Nacimiento, certificada por el notario, bajo su
firma y sello.

g. Copia del Certificado de Matrimonio, certificada por el notario, bajo su
firma y sello.

h. Copia del Acta de Bautismo, si aplica.

i. Copia de una tarjeta de identificacion con foto expedida por el Gobierno
de Puerto Rico. [Se aceptard una identificacién valida expedida por un
pais extranjero que contenga foto y firma.]

j.- Si el hecho tiene relaciéon con certificado de nacimiento, matrimonio o
defuncion, el notario debe acreditar al Ministerio Piblico que el tramite
no es para rectificar, corregir, afiadir o enmendar dicho certificado.



k. Declaraciones juradas de las personas que conocen y que presenciaron y
percibieron por sus sentidos los hechos que se quieren perpetuar.

1. Declaraciones juradas de las personas que conocen y que puedan tener
interés en que se establezca el hecho o que hayan negado su existencia o
que puedan ser beneficiados o perjudicados como consecuencia de la
ocurrencia de tal hecho.

El Acta de Notoriedad consignara:

1.
2.

Identificacion detallada del hecho que se interesa perpetuar.

Relacion exhaustiva de la informacién y documentos requeridos en la Regla
118, los cuales el notario unira al Acta.

. Relacién de cualquier otra informacién o documentos pertinentes para

fundar su determinacion, los cuales también se uniran al Acta.

Haber notificado al Ministerio Publico y personas interesadas, y que no
recibi6 oposicion.

. Declaracion del notario de que ha quedado suficientemente comprobado el

hecho.

Si se trata de una declaracién para hacer constar que la persona requirente
también es conocida por un nombre o apellidos distintos a los que constan en
el Registro Demogriéfico, el notario deberd hacer constar que la declaracion
no afecta la inscripciéon y que meramente dard lugar a una anotacion al
margen.

. Advertencia al requirente de su deber de presentar copia certificada del Acta

de Notoriedad ante el Registro Demografico.

En el caso de las actas de notoriedad, igual que respecto a cualquier otro

instrumento publico, de conformidad con el Articulo 5 de la Ley Notarial, el
notario no autorizara instrumentos en el que intervenga como parte o que incluyan
disposiciones a su favor. Tampoco autorizard actas de notoriedad ni cualquier otro
instrumento publico si alguno de los otorgantes es pariente suyo dentro del cuarto
grado de consanguinidad o segundo de afinidad.



AUTORIZACION PARA CONTRAER NUEVO MATRIMONIO POR

RAZON DE AUSENCIA

REQUISITOS GENERALES DEL ACTA DE NOTORIEDAD

[Articulos 5y 13 de la Ley de Asuntos No Contenciosos ante Notario, y Reglas 85,
90, 92 y 93 del Reglamento Notarial de Puerto Rico]

1.

Cumplira con los requisitos formales y solemnidades exigidas por la Ley
Notarial de Puerto Rico y por el Reglamento Notarial de Puerto Rico.

El notario hard constar expresamente el cumplimiento con todos los
requisitos y solemnidades exigidos por las Leyes y Reglas aplicables.

. El notario hard una relacién de todos los documentos en los que funde su

declaracion y los unird al acta.

. Nombre, apellidos y circunstancias personales del requirente, de los testigos,

si alguno, y de las personas cuyas declaraciones bajo juramento se requieran.

. Relacién de lo declarado y manifestado por estas personas, y que fue bajo

juramento.

6. Fe del conocimiento personal o método de identificacion.

7. Advertencia de las consecuencias del juramento.

8. Relacion de todas las diligencias efectuadas y las pruebas practicadas para

9.

comprobar el hecho notorio.

Declaracion del cumplimiento con la notificacion al Ministerio Piblico.

10. Evidencia fehaciente de la notificacion al Ministerio Publico. [En los casos
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que entre las partes interesadas haya un incapacitado judicialmente, el
notario acompafiard la notificacion al Ministerio Piblico con copia
certificada de la carta de tutela expedida por el tribunal. En los casos que
entre las partes interesadas haya un menor, el notario incluira en la
notificacion al Ministerio Publico la afirmacién de que el menor
comparecerd acompafiado del padre o madre con patria potestad o de su
tutor, segun sea el caso.]

. Declaracion de que no se recibié oposicion del Ministerio Piblico.

12. Declaracion de los hechos y el derecho, y la determinacion final.

13.

Declaracion de haber ofrecido las advertencias legales especificas que
procedan, incluyendo que la declaracion de hechos y de derecho estd sujeta
a impugnacion.



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Debera estar firmada por el notario y el requirente, quien aseverard bajo
juramento la certeza y veracidad de sus declaraciones.

El notario incorporara el Acta de Notoriedad y los documentos que se unan
a ésta, al Protocolo del afio que corresponda.

No requiere unidad de acto, salvo en los casos particulares que en derecho
se exija.

No se pueden retener ni archivar copias certificadas de los certificados de
nacimiento y matrimonio. El notario preparard una copia, estampard su sello
y ribrica y certificard que es copia fiel y exacta, lo cual hard constar en el
Acta. Ademads, unird la copia al Acta.

Si el requirente solicitara el desglose de documentos, se hara antes de
autorizar el Acta. Al hacer el desglose, el notario sustituird el documento
por una copia con su sello y riibrica, hard constar que es copia fiel y exacta
al original y la uniré al Acta.

En el Acta de Notoriedad se cancelaran sellos de $1.00 de Rentas Internas, y
de $1.00 de Impuesto Notarial.

En la primera copia certificada del Acta de Notoriedad se cancelaran sellos
de $0.50 de Rentas Internas y $1.00 de Impuesto Notarial.

El notario presentard ante el Registro General de Competencias Notariales,
una Notificaciéon de Acta de Notoriedad, en el formulario dispuesto para
ello, dentro del término de 72 horas a partir de la fecha de autorizacién del
Acta. Este término es de cumplimiento estricto.

REQUISITOS PARTICULARES DEL ACTA DE NOTORIEDAD DE
AUTORIZACION PARA CONTRAER NUEVO MATRIMONIO POR RAZON
DE AUSENCIA, ADICIONALES A LOS GENERALES

[Regla 114 del Reglamento Notarial de Puerto Rico, y Articulo 11 del Reglamento
para Establecer las Normas que Regiran la Participacion del Ministerio Publico en
los Asuntos No Contenciosos Ante Notario]

Documentos, prueba requerida y declaracion jurada

l.

2.

Certificado de Matrimonio. [Copia para el Ministerio Publico, certificada
por el notario bajo su firma y sello.]

Documentos demostrativos de la desaparicion de la persona ausente. [Ej.
Recortes de periddico, informes de la Policia. ]

. Cualquier otra prueba que el notario estime pertinente.
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Cualquier otra prueba que el notario estime pertinente para comprobar el
hecho de la ausencia y la falta de noticias sobre el paradero de la persona
ausente durante los diez afios anteriores.

. Cualquier otro documento necesario para cumplir con la notificaciéon al

Ministerio Publico.

Declaracion jurada del requirente de que no ha tenido noticias del paradero
del ausente dentro de diez afios anteriores y que hace tal declaracién para
obtener autorizacion para contraer nuevo matrimonio. Ademds, para la
notificacion al Ministerio Publico la declaracién jurada debe incluir lo
siguiente: los motivos de la ausencia, las razones para no tener noticias de
esa persona, alegacion de que, en efecto, esa persona existia.

. Certificado Negativo de Antecedentes Penales del requirente. [Para la

notificacion al Ministerio Piblico.]

Si el requirente residi6 fuera de Puerto Rico, se requiere ademds, un
Certificado Negativo de Antecedentes Penales de la jurisdiccién donde
residid. [Para la notificacion al Ministerio Publico.]

Copia del Certificado de Nacimiento del ausente, certificada por el notario
bajo su firma y sello. [Para la notificacién al Ministerio Puablico.]

El Acta de Notoriedad, consignara:

1.

Relacién de los documentos requeridos en la Regla 114, que se uniran al
Acta.

Relacién de cualquier otra informacién o documentos que el notario requiera
para fundar su determinacién, que unira al Acta.

Acreditar la notificacién al Ministerio Piblico y que no hubo oposicién.

4. Declaracion del notario de que ha recibido prueba suficiente sobre la

ausencia y sobre la falta de noticias del paradero de la persona ausente
durante los diez afios previos a la solicitud del Acta, y autorizacién para
contraer nuevo matrimonio.

. Advertencia al requirente de su deber de presentar copia del Acta en el

Registro Demografico.

En el caso de las actas de notoriedad, igual que respecto a cualquier otro

instrumento publico, de conformidad con el Articulo 5 de la Ley Notarial, el
notario no autorizard instrumentos en el que intervenga como parte o que incluyan
disposiciones a su favor. Tampoco autorizard actas de notoriedad ni cualquier otro
instrumento publico si alguno de los otorgantes es pariente suyo dentro del cuarto
grado de consanguinidad o segundo de afinidad.

3






1 ADVERTENCIAS QUE DEBE HACER EL NOTARIO AL |

REQUIRENTE EN LAS ACTAS DE NOTORIEDAD







1)

2)

3)

4)

6)

Advertencias que debe hacer el notario al requirente

en Actas de Notoriedad sobre Asuntos No Contenciosos

El notario hara constar en el Acta el hecho de haber ofrecido las advertencias
legales especificas que procedan para el tramite del asunto no contencioso. No
obstante, se consignaran en el Acta aquellas advertencias que por su
importancia deban, a juicio prudente del notario, detallarse expresamente.

e Ley Notarial de Puerto Rico, 4 L.P.R.A. sec. 2033 (Art. 15f)

e Reglamento Notarial de Puerto Rico, 4 L.P.R.A. Ap. XXIV, R. 92

Toda manifestacion que el requirente le haga al notario, y que sea esencial para
la tramitacién del asunto, debera ser hecha bajo juramento. El acta notarial
debera incluir las manifestaciones del requirente, junto con una mencion del
notario a los efectos de que las mismas fueron hechas bajo juramento y la
advertencia especifica al requirente sobre las consecuencias legales del
juramento.

e Reglamento Notarial, 4 L.P.R.A. Ap. XXIV, R. 92

Advertencia de que la declaracion de hechos y de derecho puede estar sujeta a
impugnacion por la persona que alegue tener mejor derecho.
e Reglamento Notarial, 4 L.P.R.A. Ap. XXIV, R. 92

En asuntos de Correcciones de Actas que Obran en el Registro Demografico,
Autorizacion para Contraer Matrimonio por Razén de Ausencia y asuntos Ad
Perpetuam Rei Memoriam, el notario advertira al requirente de su deber de
presentar copia certificada del Acta de Notoriedad en el Registro Demografico.

e Reglamento Notarial, 4 L.P.R.A. Ap. XXIV, R. 116, 120, 124, 128

En asuntos de Cambios de Nombre o Apellidos, el notario advertira al requirente
de su deber de presentar copia certificada del Acta de Notoriedad en el Registro
Demografico y en la Administracién del Seguro Social.

e Reglamento Notarial, 4 L.P.R.A. Ap. XXIV, R. 128

En asuntos de Adveracién y Protocolizacion de Testamento Olografo, el notario
debera, cuando proceda, advertir al requirente la posibilidad de quedar sujeto a
responder por los dafios y perjuicios que ocasione su dilacion de mas de diez
dias en presentar el testamento olégrafo a partir de que tuvo noticia del
fallecimiento de la persona causante.

¢ Reglamento Notarial, 4 L.P.R.A. Ap. XXIV, R. 107






PREGUNTAS MAS FRECUENTES







PREGUNTAS MAS FRECUENTES SOBRE ASUNTOS NO CONTENCIOSOS

Aclaracion: La siguiente informacion constituye una orientacion general sobre los tramites de
asuntos no contenciosos y su uso no debe sustituir la responsabilidad del notario de estudiar las
leyes y reglamentos aplicables.

1)

2)

3)

(Cudles son los asuntos no contenciosos que pueden ser tramitados en sede notarial?
-Declaratoria de Herederos

-Aceptacion del cargo y expedicion de cartas testamentarias a un albacea

-Adveracion y protocolizacion de testamento olografo

-Declaracion de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio

-Procedimientos para perpetuar hechos que no estén en controversia, conocidos como Ad
perpetuam rei memoriam

-Correccion de actas que obren en el Registro Demografico

-Cambios de nombre y apellidos

;Qué leyes y reglamentos debo consultar para orientarme sobre el trimite de las
nuevas competencias notariales?

-Ley de Asuntos no Contenciosos ante Notario, Ley Num. 282 de 21 de agosto de 1999,
segun enmendada.

-Ley Notarial de Puerto Rico, Ley Num. 75 de 2 de julio de 1987, segun enmendada;
Reglamento Notarial de Puerto Rico, incluyendo enmiendas aprobadas el 16 de
septiembre de 2011 (Capitulo IX).

-Reglamento Num. 8021 de 16 de mayo de 2011, conocido como Reglamento para
Establecer las Normas que Regirdn la Participacion del Ministerio Publico en los
Asuntos no Contenciosos ante Notario.

-Leyes que apliquen a cada asunto, contenidas en Codigo Civil de Puerto Rico, Cédigo de
Enjuiciamiento Civil, Ley de Procedimientos Legales Especiales, etc.

(Es concurrente la competencia en sede notarial con la de los tribunales para
atender los asuntos no contenciosos?
Si. El Articulo 3 de la Ley 282 y la Regla 86(D) del Reglamento Notarial establecen que
la nueva competencia en sede notarial sera concurrente con la ejercida por los tribunales.
La Ley le ofrece al peticionario la opcion de presentar el asunto ante notario o ante el
Tribunal, segiin lo estime conveniente.
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5)

6)

7

8)

. Quiénes podran atender los asuntos no contenciosos en sede notarial?

El Articulo 4 de la Ley 282 establece que podran ejercer la nueva competencia notarial
las personas admitidas por el Tribunal Supremo al ejercicio de la abogacia y la Notaria.
Entiéndase que deben ser notarios activos que tengan su fianza notarial al dia.

. C6mo inicio un tramite de un asunto no contencioso en sede notarial?

-La atencion del asunto no contencioso en sede notarial comienza con la visita del
requirente al notario para solicitar sus servicios profesionales. El requirente es la persona
que acredita tener un interés legitimo en un asunto no contencioso y que comparece ante
un notario para la tramitacion del mismo. El notario debe cerciorarse de que el requirente
tiene un interés legitimo en el asunto.

-El notario debe asegurarse de que no existe controversia u oposicidon respecto a ese
asunto. Para ello, el notario puede, y se le recomienda, solicitar a la ODIN una
certificacion que acredite que el asunto no se encuentra en otra sede notarial ni ante el
Tribunal. Dicha certificacion de constancias sera expedida previo el recibo del formulario
de solicitud de certificacion y el pago de $5.00 en sellos de Rentas Internas.

. Tengo que preparar un contrato de servicios profesionales?

Si. Una vez el notario determine que tiene la facultad de atender el asunto en sede
notarial, ambas partes firmaran un contrato detallado de servicios profesionales
notariales. En este contrato las partes acordaran la forma en que se habra de disponer del
expediente y recogeran los acuerdos sobre los honorarios que recibira el notario. El
notario no tiene que presentar el contrato ni copia del mismo en la ODIN, pero tiene que
notificarlo en un término de tres (3) dias laborables luego de ser firmado por las partes.

., Qué tengo que hacer una vez firme el contrato de servicios profesionales con el
requirente?

El notario notificara al Registro de Asuntos no Contenciosos dentro del término de tres
(3) dias laborables después de la firma del contrato. Este término es de estricto
cumplimiento y en su cédmputo no se contardn sadbados, domingos, dias feriados ni
aquéllos en que por disposicion del Tribunal Supremo, la ODIN no esté ofreciendo
servicios. La notificacién se hara por medio del formulario Notificacion de Intervencion
Inicial, el cual seré en original y dos copias si es presentado personalmente o por correo.

. Qué alternativas tengo para hacer las notificaciones?

Las solicitudes de certificacion y las notificaciones de los tramites de asuntos no
contenciosos podran hacerse:

-Mediante presentacion del formulario en ventanilla, personalmente o por mensajero, con
acuse de recibo (original y dos copias).

-Por correo con acuse de recibo (original y dos copias).



-Por via electronica a través de REN.

9) ;Donde consigo los formularios necesarios?
Todos los formularios pueden ser radicados electronicamente por REN. Si no le es
posible radicar electronicamente, puede conseguir los formularios en la pagina de la
Rama Judicial: www.ramajudicial.pr, accediendo el enlace de la Oficina de Inspeccion de
Notarias. También puede obtener copias de los formularios en nuestras oficinas
localizadas en el tercer piso del Centro Judicial de San Juan. Recuerde que para tramitar
su asunto debe traer los sellos de rentas internas correspondientes a nuestra oficina.

10) ; Qué cantidad en sellos de Rentas Internas hay que presentar con los formularios?
-Certificacion de Constancias $5.00 (Antes de comenzar el tramite)
-Notificacién de Intervencién Inicial: $65.00
-Certificacion de Inscripcion de Acta de Notoriedad en el Registro de ANC: $5.00
(Luego de autorizada y notificada el Acta de Notoriedad)

11) ;Qué ocurre luego de presentar la Notificacion de Intervencion Inicial?
En el Registro de Asuntos no Contenciosos se inscribira en orden cronoldgico, se acusara
su recibo con fecha y hora, el nimero de inscripcién del asunto y los datos de su
inscripcion. La inscripcion de la intervencion inicial procedera:
- Si el tramite no esta ante algun tribunal o ante algun notario
- Si la notificacion de intervencion esta completa
- Si se pagaron los aranceles de $65.00

Una vez se valida y se inscribe el asunto no contencioso, se le enviard un correo
electronico (al correo electronico que conste en RUA) que le notificara que el asunto fue
validado. El notario procedera a realizar los tramites conducentes a autorizar el Acta de
Notoriedad. Si el asunto requiere la intervencion del Ministerio Pablico, debera cumplir
con los requerimientos establecidos en el Reglamento aprobado por el Departamento de
Justicia para estos fines.

12) ; Qué hago si omiti algin dato o cometi un error en la Notificaciéon de Intervencion
Inicial?
El notario podra presentar una Notificacion Complementaria a iniciativa propia. Si el
error u omision es seiialado por la ODIN, se le solicitara la presentacion de una
Notificacion Complementaria que debera presentar dentro del término de tres (3) dias
laborables desde que se le requiere. Este término es de cumplimiento estricto. La
Notificacién de Intervencion Inicial no se procesard hasta que se haya presentado la
Complementaria.



13) ; Qué tramites tengo que hacer antes de autorizar el Acta de Notoriedad?
-Identificar los documentos requeridos para el asunto que esté tramitando. El Reglamento
Notarial y el Reglamento del Departamento de Justicia contienen un listado de
documentos y tramites necesarios aplicables a todas las Actas de Notoriedad y otros que
se requieren para cada asunto en particular. El notario podra ademas requerir cualesquiera
documentos adicionales que estime necesarios para autorizar el Acta de Notoriedad.
-Calificar y determinar si los documentos recibidos reunen todos los requisitos exigidos
por el ordenamiento juridico respecto al asunto que estd ante su consideracion.
-Preparar un expediente conteniendo las declaraciones juradas, los documentos
examinados, las notificaciones a las partes interesadas y un indice de todos los
documentos que incluye. El notario dispondra de este expediente segin se haya acordado
en el contrato de servicios profesionales.
-Notificar al Ministerio Publico en los asuntos que requieran su intervencion.

14) ; Qué asuntos requieren la intervencién del Ministerio Piiblico?
El Ministerio Publico intervendra en los siguientes asuntos:

-Cuando entre los interesados se encuentren menores o incapacitados judicialmente.
(Procurador de Familia)
-Cambio de nombre o apellido. (Fiscalia)
-Asuntos ad perpetuam rei memoriam. (Fiscalia)
-Declaracion de ausencia simple para contraer matrimonio. (Procurador de Familia)
-Correccion de actas que obren en el Registro Demografico. (Fiscalia)
-Adveraciéon y protocolizacién de testamento olografo cuando las personas
interesadas no residen en el distrito judicial o se ignora su existencia (Fiscalia) o que,
siendo menores o incapacitados judicialmente, carecen de representacion legitima.
(Procurador de Familia)
- En los casos que entre las partes interesadas haya un incapacitado judicialmente, el
notario acompafiara la notificacion al Ministerio Publico con copia certificada de la
carta de tutela expedida por el tribunal. En los casos que entre las partes interesadas
haya un menor, el notario incluirdA en la notificacion al Ministerio Publico la
afirmacion de que el menor comparecera acompafiado del padre o madre con patria
potestad o de su tutor, segin sea el caso.

15) ; Qué ocurre si el Ministerio Publico se opone?
La oposicion fundamentada por escrito del Ministerio Pablico bastara para que cese la
intervencion del notario, quien deberd autorizar un Acta de Cese y presentar una
Notificacion de Acta de Cese ante el Registro de Asuntos no Contenciosos.



16) ; Qué es el Acta de Notoriedad?
El Acta de Notoriedad tiene el propdsito de comprobar y fijar hechos notorios sobre los
que pueden ser fundados y declarados derechos y legitimadas ciertas situaciones
personales o patrimoniales. Se distingue de las demds actas notariales en que el notario
emite un juicio sobre el valor de las pruebas y hace una declaraciéon de los hechos y el
derecho aplicable al asunto que motiva su intervencion.

En el Acta de Notoriedad constaran todas las diligencias y las pruebas practicadas para
comprobar el hecho notorio. Se uniran a la misma todos los documentos sobre los cuales
el notario funda su declaraciéon y llevard la firma del requirente que asevere, bajo
juramento, la certeza y veracidad de sus declaraciones.

17) ; Qué debe contener el Acta de Notoriedad?

El Acta de Notoriedad cumplira con los requisitos formales y solemnidades
exigidas por la Ley y el Reglamento Notarial de Puerto Rico. El notario hara
constar expresamente en el Acta el cumplimiento con todos los requisitos
exigidos por las leyes y reglas aplicables a cada asunto no contencioso.

Relacion de todos los documentos en los que el notario funde su declaracién y
uniré los mismos al Acta.

Nombre, apellidos y circunstancias personales del requirente, de los testigos, si
alguno, y personas cuyas declaraciones bajo juramento se requieran; lo declarado
por éstas, y que fue bajo juramento.

Fe del conocimiento personal o método de identificacion.

Advertencia legal de las consecuencias del juramento.

Relacion de diligencias efectuadas, incluyendo la notificacién al Ministerio
Publico, evidencia fehaciente de la notificaciéon y declaracion de que no se recibid
oposicion. (En los casos que entre las partes interesadas haya un incapacitado
judicialmente, el notario acompafara la notificacion al Ministerio Publico con
copia certificada de la carta de tutela expedida por el tribunal. En los casos que
entre las partes interesadas haya un menor, el notario incluira en la notificacion al
Ministerio Publico la afirmacion de que el menor comparecera acompafiado del
padre o madre con patria potestad o de su tutor, segun sea el caso.)

Declaracion de los hechos y el derecho, y la determinacion final.

Expresion de haber hecho las advertencias legales especificas que procedan;
incluyendo que la declaracion de hechos y de derecho esta sujeta a impugnacion.
El Acta deber4 estar firmada por el requirente y el notario.



18) ; Qué hago una vez autorizo el Acta de Notoriedad?

El notario presentara una Notificacion de Acta de Notoriedad en el Registro de
Asuntos no Contenciosos en el formulario dispuesto para ello, dentro del término
de 72 horas a partir de la fecha de autorizacion del Acta. Este término es de
cumplimiento estricto. Si la notificacion se hace por correo o personalmente,
debera incluir original y dos copias de la misma, si interesa acuse de recibo.

En el Acta de Notoriedad se cancelaran sellos de $1.00 de Rentas Internas y $1.00
de Impuesto Notarial.

En la primera copia certificada que expida, se cancelaran sellos de $0.50 de
Rentas Internas y $1.00 de Impuesto Notarial.

En los asuntos de cambios de nombre y correccion de actas, deberd presentar
copia certificada del Acta de Notoriedad en el Registro Demografico.

El notario incorporara el Acta de Notoriedad y los documentos que se unan a ésta,
al Protocolo del afio que corresponda. OJO: No se pueden retener ni archivar
copias certificadas de los certificados de nacimiento y matrimonio. El notario
preparard una copia con su sello y rubrica y certificara que es copia fiel y exacta,
lo cual hara constar en el Acta. Ademds, unira la(s) copia(s) al Acta.

Una vez se cumpla con la presentacion de la Notificacion del Acta de Notoriedad,
el notario podra someter copia certificada del Acta, junto con un sello de $5.00 de
Rentas Internas, para que la Directora de la Oficina de Inspeccion de Notarias
expida una certificacion con los datos de la inscripcion en el Registro de Asuntos
no Contenciosos.

19) ;Qué hago si omiti informacién o cometi un error en la Notificacion de Acta de
Notoriedad?

El notario podra presentar una Notificacion Complementaria a iniciativa propia.
Si el error u omision es sefialado por la ODIN, se le solicitara la presentacion de
una Notificacion Complementaria que debera presentar dentro del término de tres
(3) dias laborables desde que se le requiere. Este término es de cumplimiento
estricto. La Notificacion de Acta de Notoriedad no se procesara hasta que se haya
presentado la Notificacion Complementaria.

20) ; Cuales son las causas para el Cese de Intervencion?

1- El notario concluye que no procede hacer la declaraciéon de hechos y de
derecho;

2- Surgiere oposicion fundamentada del Ministerio Publico;

3- Surgiere controversia u oposicion por personas que demuestren tener interés
legitimo;

4- Cuando el notario advenga en conocimiento de que el asunto se esta
tramitando ante el Tribunal o ante otro notario;



5- Cuando el notario no haya recibido en un plazo razonable, segiin acordado
con el requirente, toda la informacién o documentacion necesaria;

6- Cuando ocurra un cese voluntario del tramite por el requirente o a iniciativa
del notario;

21) ;Si ceso la intervencion, estoy impedido de presentar el asunto en otro foro?

Una vez el notario cese su intervencion en un asunto por los fundamentos
expresados en los supuestos contemplados en los incisos 1, 2, 3 y 4 (Véase
contestacion a pregunta anterior Numero 20), estard impedido de entender el
mismo asunto en otro foro.

22) ;Qué debo hacer si tengo que cesar la intervencion?

Devolver al requirente todos los documentos que obran en el expediente.

Informar por escrito al requirente el motivo del cese y advertir que con la entrega
de los documentos cesa su intervencion.

El notario tendrd derecho a cobrar los honorarios que correspondan hasta el
momento del cese, segun los términos acordados en el contrato.

Autorizard un Acta de Cese en la que expondra el motivo para el cese de su
intervencion, y que conservara en el Protocolo. Cancelara sellos de $1.00 de
Rentas Internas y $1.00 de Impuesto Notarial. En la primera copia certificada
cancelara sellos de $0.50 de Rentas Internas y $1.00 de Impuesto Notarial.
Presentard una Notificacion de Acta de Cese en el Registro de Asuntos no
Contenciosos (original y dos copias), en el formulario dispuesto para ello, dentro
del término de tres dias laborables a partir de la fecha de la autorizacion del acta.
Este término es de cumplimiento estricto.

23) ;Qué mecanismos tengo para subsanar errores en el Acta de Notoriedad o el Acta
de Cese?
La correccidn de errores, omisiones o defectos de forma en las Actas de Notoriedad y en
las Actas de Cese pueden llevarse a cabo mediante Acta de Subsanacion o Diligencia
Subsanatoria, segiin dispone la Regla 39 del Reglamento Notarial de Puerto Rico. Las
subsanaciones pueden hacerse a instancia del requirente, de otra persona con interés
legitimo o del propio notario.

24) ; Qué es la Diligencia Subsanatoria?
Es el medio de subsanacion de errores, defectos de forma u omisiones, que el notario
podra utilizar en el propio instrumento a ser subsanado, en aquellos casos en que la
subsanaciéon no modifique, cambie o supla la voluntad de una o todas las personas
comparecientes ni altere la esencia del instrumento subsanado.



25) ;Debo notificar a la ODIN las Actas de Subsanaciéon y las Diligencias
Subsanatorias?
Si. Las Actas de Subsanacion y las Diligencias Subsanatorias deberan ser notificadas a la
ODIN dentro de los proximos tres (3) dias laborables a partir de su autorizacion. La
notificacion debera hacerse en el formulario designado para ello y presentar copia del
documento objeto de la notificacion. La notificaciéon podra presentarse personalmente,
por mensajero, por correo certificado con acuse de recibo o por medios electronicos.

Una vez presentada la notificacion, el notario podra someter copia certificada del Acta
para que la Directora de ODIN certifique los datos de la inscripcién en el Registro de
Asuntos no Contenciosos.

26) ; Cuales son los requisitos del Acta de Notoriedad de Declaratoria de Herederos?
Ademas de los requisitos generales del Acta de Notoriedad (véase contestacion a la
pregunta 17), la de Declaratoria de Herederos debera cumplir con los siguientes
requisitos: [Reglas 97, 98, 99 y 100 del Reglamento Notarial de Puerto Rico]
Documentos requeridos:

1. Certificado de Defuncion.

2. Certificado de Matrimonio o de Defuncidn del conyuge premuerto, o sentencia de
divorcio.

3. Certificados de Nacimiento de los herederos, incluyendo cualquier otro
documento necesario para establecer parentesco.

4, Certificados de Defuncion de los herederos premuertos.

5. Certificacion negativa de testamento; o

6. Sentencia final y firme en la que se declare la nulidad parcial o total de

testamento; la certificacion del Registro de Testamentos en la que conste esa
determinacion judicial, y copia certificada del testamento objeto de nulidad; o

7. Testamento que carezca de institucion de herederos y la certificacion del Registro
de Testamentos; o

8. Copia certificada de la escritura de repudiacion de herencia o de la resolucion del
Tribunal.

9. Manifestaciones bajo juramento del requirente al notario:

a. El causante fallecio sin dejar testamento;

b. No se encontrd testamento alguno, o si lo hubo, fue declarado parcial o totalmente

nulo, o que carece de institucion de herederos;

c. Cualquier otra informacion que el notario requiera, como por ejemplo:

- Nombres por los que el causante era conocido, y de haber sido casado, los de su
conyuge;



- Nombres, apellidos y domicilio de las personas con derecho a la herencia, y
nombres y apellidos de sus conyuges;

- Ultimo domicilio del causante;

- Que las personas con derecho a la herencia que ha informado son todas las que
conoce sin que haya omitido alguna;

- Que a su mejor saber o entender, el causante no procreé ni adoptd ningun otro
hijo, ademas de los ya informados.

En el Acta de Notoriedad de Declaratoria de Herederos se consignara:

1. Relacion de los documentos y de las manifestaciones bajo juramento, los cuales
se uniran al Acta; y

2. Declaracion de hechos y de derecho, nombrando al causante por su nombre
completo, circunstancias personales, fecha y lugar del fallecimiento, nombre del conyuge
sobreviviente, nombres completos y circunstancias personales de los herederos.

. La publicaciéon de un edicto es obligatoria en el caso que la Declaratoria de
Herederos sea a favor de colaterales dentro del sexto grado de consanguinidad y los
bienes del causante excedan la suma de $5,000.

. El notario no intervendrd en el caso que se adjudiquen bienes al Estado Libre
Asociado en ausencia de herederos legitimos. (Articulo 913 del Codigo Civil)

27) ;Cuales son los requisitos del Acta de Notoriedad de Expedicion de Cartas
Testamentarias?
Ademas de los requisitos generales del Acta de Notoriedad (véase contestacion a la
pregunta 17), el Acta de Notoriedad de Expediciéon de Cartas Testamentarias debera
cumplir con los siguientes requisitos: [Reglas 109, 110 y 112 del Reglamento Notarial
de Puerto Rico]
Documentos requeridos:

1. Certificado de Defuncidon del causante.

2. Copia certificada del testamento.

3. Copia de la declaracion jurada aceptando el cargo de albacea.

4. Certificacion del notario que autorizdo el testamento o del archivero

correspondiente, de que la aceptacién del cargo se uni6 al testamento y una descripcion
del documento.

5. Certificacion del Registro de Testamentos.

6. Cualquier otro documento que el notario estime pertinente.

En el Acta de Notoriedad de Expedicion de Cartas Testamentarias se consignara:
1. Relacion de documentos requeridos, que se uniran al Acta.



2. Relacion de cualquier otra informacion o documentos solicitados para fundar la
determinacion, que se uniran al Acta.

3. Inaplicabilidad de las prohibiciones del Codigo Civil para ejercer el cargo.

4. Expedicion de las cartas testamentarias a favor del requirente, declarando las
facultades testamentarias y legales, y que prest6 la fianza, si no fue eximido.

. El notario que haya autorizado el testamento no puede intervenir en este asunto.

. El notario que jurament6 la aceptacion del cargo de albacea si puede intervenir en
este asunto.

28) ;Cuales son los requisitos del Acta de Notoriedad de Adveracion y Protocolizacion
de Testamento Olégrafo?
Ademas de los requisitos generales del Acta de Notoriedad (véase contestacion a la
pregunta 17), el Acta de Notoriedad de Adveracion y Protocolizacién de Testamento
Olégrafo debera cumplir con los siguientes requisitos: {Reglas 102 y 107 del Reglamento
Notarial de Puerto Rico, y Articulo 11 del Reglamento para Establecer las Normas que
Regiran la Participacién del Ministerio Publico en los Asuntos No Contenciosos Ante
Notario]
Documentos e informacién requerida:

1. Original del Testamento Olografo. [Copia para la notificacién al Ministerio
Publico]

2. Certificado de Defuncion del causante. [Copia para la notificaciéon al Ministerio
Publico, certificada por el notario, bajo su firma y sello.]

3. Certificado de Nacimiento del causante. [Copia para la notificacion al Ministerio
Publico, certificada por el notario, bajo su firma y sello.]

4. Certificacion del Registro de Testamentos.

5. El requirente manifestara bajo juramento que a su mejor saber y entender, luego

de una basqueda exhaustiva, el testamento entregado es el unico o ultimo que redacté el
causante. [ Declaracion Jurada para el Ministerio Publico]

6. Nombres y apellidos, y direcciones del cényuge sobreviviente, de los
descendientes y ascendientes; en su defecto, de los parientes colaterales en grado mas
cercano.

7. Nombres y apellidos, y direcciones de 3 personas que conozcan la letra y firma
del causante, que pueden ser las personas antes referidas.

En el Acta de Notoriedad de Adveracion y Protocolizacion de Testamento Oldgrafo se
consignara:

1. Relacién de la informacién y los documentos requeridos en la Regla 102, que el
notario unira al Acta.
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2. Informacién y documentos adicionales requeridos por el notario para fundar su
determinacion, que unira al Acta.

3. Acreditar la notificacion al Ministerio Publico, y que no hubo oposicion. [En los
casos de Adveracion y Protocolizacion de Testamento Olografo que entre las partes
interesadas haya una persona incapacitada judicialmente o un menor, y el notario no
presente al Ministerio Publico evidencia de que la persona o el menor esta debidamente
representada (tutor, o padre o madre con patria potestad), el Ministerio Publico emitira
una instruccion, no una autorizacion, para que el notario continiie con el trAmite. El
notario deberd citar al Ministerio Publico al Acto de Lectura. Posterior a su
comparecencia al Acto de Lectura, el Ministerio Publico notificara al notario su
autorizacion u oposicién fundamentada, por escrito. Si el Ministerio Publico se opone,
el notario tendr4 que autorizar Acta de Cese y notificar el cese a la Oficina de Inspeccion
de Notarias.]

4, Advertencia al requirente de la posibilidad de responder por los dafios y perjuicios
que ocasione la dilacién de mas de 10 dias en presentar el testamento olografo a partir del
conocimiento del fallecimiento del testador.

5. Declaracién expresa de adveracion, incluyendo fecha en que fue mostrado el
testamento, en que le fue entregado, descripcion del estado en que se encuentra y el
procedimiento realizado.

. El notario no podra intervenir en este trAmite si han transcurridos 5 afios desde la
fecha del fallecimiento del causante (Articulo 634 del Cédigo Civil).

. El notario serd responsable de la custodia y conservacion del Testamento
Olégrafo hasta la conclusion del tramite.

. El notario cesara de inmediato su intervencion en el asunto si los testigos de
conocimiento o el perito caligrafo expresan dudas sobre la letra y firma del causante.

. El notario notificara el Acta de Notoriedad al Registro de Asuntos No
Contenciosos dentro de las 72 horas de su autorizacion, y al Registro de Testamentos al
proximo dia.

29) ;Cuales son los requisitos del Acta de Notoriedad de Declaracion de Ausencia
Simple?
Ademas de los requisitos generales del Acta de Notoriedad (véase contestacién a la
pregunta 17), el Acta de Notoriedad de Declaracion de Ausencia Simple debera cumplir
con los siguientes requisitos: [Regla 114 del Reglamento Notarial de Puerto Rico, y
Articulo 11 del Reglamento para Establecer las Normas que Regiran la Participacion del
Ministerio Publico en los Asuntos No Contenciosos Ante Notario]
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Documentos, prueba requerida y declaracion jurada:

1. Certificado de Matrimonio. [Copia para el Ministerio Publico, certificada por el
notario bajo su firma y sello.]

2. Documentos demostrativos de la desaparicion de la persona ausente. [Ej. Recortes
de periddico, informes de la Policia. ]

3. Cualquier otra prueba que el notario estime pertinente.

4. Cualquier otra prueba que el notario estime pertinente para comprobar el hecho de

la ausencia y la falta de noticias sobre el paradero de la persona ausente durante los diez
afios anteriores.

5. Cualquier otro documento necesario para cumplir con la notificacion al Ministerio
Publico.
6. Declaracion jurada del requirente de que no ha tenido noticias del paradero del

ausente dentro de diez afios anteriores y que hace tal declaracién para obtener
autorizacioén para contraer nuevo matrimonio. Ademas, para la notificacién al Ministerio
Publico la declaracion jurada debe incluir lo siguiente: los motivos de la ausencia, las
razones para no tener noticias de esa persona, alegacion de que, en efecto, esa persona
existia.

7. Certificado Negativo de Antecedentes Penales del requirente. [Para la notificacion
al Ministerio Publico.]

8. Si el requirente residié fuera de Puerto Rico, se requiere ademas, un Certificado
Negativo de Antecedentes Penales de la jurisdiccion donde residi6. [Para la notificacion
al Ministerio Publico.]

9. Copia del Certificado de Nacimiento del ausente, certificada por el notario bajo su
firma y sello. [Para la notificacion al Ministerio Publico.]

En el Acta de Notoriedad de Declaracion de Ausencia Simple se consignara:

1. Relacion de los documentos requeridos en la Regla 114, que se uniran al Acta.

2. Relacion de cualquier otra informacién o documentos que el notario requiera para
fundar su determinacion, que unir al Acta.

3. Acreditar la notificacién al Ministerio Publico y que no hubo oposicion.

4, Declaracion del notario de que ha recibido prueba suficiente sobre la ausencia y

sobre la falta de noticias del paradero de la persona ausente durante los diez afios previos
a la solicitud del Acta, y autorizacion para contraer nuevo matrimonio.

5. Advertencia al requirente de su deber de presentar copia del Acta en el Registro
Demografico.

30) ;Cuales son los requisitos del Acta de Notoriedad sobre Asuntos Ad Perpetuam Rei
Memoriam?
Ademas de los requisitos generales del Acta de Notoriedad (véase contestacion a la
pregunta 17), el Acta de Notoriedad sobre Asuntos Ad Perpetuam Rei Memoriam debera
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cumplir con los siguientes requisitos: [Reglas 118 y 120 del Reglamento Notarial, y
Articulo 11 del Reglamento para Establecer las Normas que Regiran la Participacion del
Ministerio Publico en los Asuntos No Contenciosos Ante Notario]

El requirente ofrecera bajo juramento: [Declaracién Jurada para el Ministerio Publico]

1. Nombres, apellidos y apodos por los que es conocido y su direccion residencial.
2. Identificacion detallada del hecho a perpetuar.
3. Hora, fecha y lugar en que ocurrié el hecho, si aplica. Si se desconoce esa

informacion, lo hara constar.

4, Nombres, apellidos y direcciones de las personas que conocen y que presenciaron
y percibieron el hecho.

5. Nombres, apellidos y direcciones de las personas que conocen y que puedan tener
interés en que se establezca el hecho o que hayan negado su ocurrencia o que puedan ser
beneficiadas o perjudicadas por el hecho.

6. Cualquier prueba que el notario estime pertinente para demostrar la ocurrencia del
hecho.
7. Declaracion de que el hecho no es objeto de controversia judicial al momento de

la solicitud.
Documentos requeridos:

a. Todos los documentos cuyo examen el notario estime conveniente para establecer
el hecho.

b. Documentos necesarios para cumplir con la notificacion al Ministerio Publico.

c. Declaracion jurada de que no se pretende conferir identidad a alguna persona ni

evadir responsabilidad penal o civil y que los hechos a ser perpetuados no ocasionan
perjuicio a persona cierta o determinada.

d. Certificado de Antecedentes Penales.

e. Si el requirente residi6 fuera de Puerto Rico, se requiere ademas, un Certificado
Negativo de Antecedentes Penales de la jurisdiccién donde residio.

f. Copia del Certificado de Nacimiento, certificada por el notario, bajo su firma y
sello.

g. Copia del Certificado de Matrimonio, certificada por el notario, bajo su firma y
sello.

h. Copia del Acta de Bautismo, si aplica.

1. Copia de una tarjeta de identificacion con foto expedida por el Gobierno de

Puerto Rico. [Se aceptard una identificacion valida expedida por un pais extranjero que
contenga foto y firma.]

J- Si el hecho tiene relacion con certificado de nacimiento, matrimonio o defuncidn,
el notario debe acreditar al Ministerio Publico que el tramite no es para rectificar,
corregir, afladir o enmendar dicho certificado.

k. Declaraciones juradas de las personas que conocen y que presenciaron y
percibieron por sus sentidos los hechos que se quieren perpetuar.
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31) ;Cuales son los requisitos del Acta de Notoriedad de Correccion de Actas en el
Registro Demogrifico?
Ademas de los requisitos generales del Acta de Notoriedad (véase contestacion a la
pregunta 17), el Acta de Notoriedad de Correccién de Actas debera cumplir con los
siguientes requisitos: [Reglas 122 y 124 del Reglamento Notarial de Puerto Rico, y
Articulo 11 del Reglamento para Establecer las Normas que Regiran la Participacion del
Ministerio Pablico en los Asuntos No Contenciosos Ante Notario]
Documentos requeridos:
1. El requirente manifestara bajo juramento en qué consiste el error y la correccion
que solicita. [Declaracién Jurada para el Ministerio Publico.]
2. El requirente presentara copia certificada del folio o documento que adolece del
error y la prueba que justifique la correccion.
3. El requirente presentard cualesquiera otros documentos que el notario estime
necesarios para la correccion, y para cumplir con la notificacién al Ministerio Publico.
4, Foto 2x2 en blanco y negro o a colores. [Para la notificacion al Ministerio
Publico.]
5. Certificado Negativo de Antecedentes Penales con el nombre del requirente. [Para
la notificacion al Ministerio Piblico.]
6. Si el requirente residié fuera de Puerto Rico, se requiere ademas, un Certificado
Negativo de Antecedentes Penales de la jurisdiccion donde residid. [Para la notificacion
al Ministerio Publico.]
7. Certificado Negativo de Antecedentes Penales con el nombre como se quiere.
[Para la notificacion al Ministerio Publico.]
8. Copia del Certificado de Nacimiento, certificada por el notario bajo su firma y
sello. [Para la notificacion al Ministerio Publico.]
9. Copia del Certificado de Matrimonio, si aplica, certificada por el notario bajo su
firma y sello. [Para la notificacion al Ministerio Publico.]
10. Copia del Acta de Bautismo, si aplica. [Para la notificacion al Ministerio
Publico.]
11. Certificacion Negativa expedida por la Administracién de Sustento de Menores.
[Para la notificacién al Ministerio Publico.]
12. Copia de una tarjeta de identificacion con foto expedida por el Gobierno de
Puerto Rico. [Para la notificacion al Ministerio Publico.] [Se aceptara una identificacién
valida expedida por un pais extranjero que contenga foto y firma.]
En el Acta de Notoriedad de Correccioén de Actas se consignara:

1. Informacién y documentos requeridos en la Regla 122, que se uniran al Acta.
2. Cualquier otra informacién y documentos pertinentes, que se uniran al Acta.
3. Haber notificado al Ministerio Ptblico, y que no medi6 oposicion.
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4. Declaracién del notario sobre la naturaleza del error que se solicitd corregir y los
datos pertinentes para su correccion.

5. Advertencia al requirente de su deber de presentar copia certificada del Acta de
Notoriedad en el Registro Demografico.

32) ;Cudles son los requisitos del Acta de Notoriedad de Cambio de Nombre o
Apellido?
Ademas de los requisitos generales del Acta de Notoriedad (véase contestacion a la
pregunta 17), el Acta de Notoriedad de Cambio de Nombre o Apellido debera cumplir
con los siguientes requisitos: [Reglas 126, 127, 128 y 129 del Reglamento Notarial de
Puerto Rico, y Articulo 11 del Reglamento para Establecer las Normas que Regiran la
Participacion del Ministerio Publico en los Asuntos No Contenciosos Ante Notario]
El requirente manifestara bajo juramento ante el notario: [Declaracién Jurada para el
Ministerio Publico.]

1. Nombre y apellidos, y los apodos por los que también es conocido.

2. Direcciones donde haya residido los 3 afios previos al inicio del tramite.

3. Nombres y apellidos, y direcciones postales de ascendientes y descendientes
vivos a la fecha del inicio del tramite, y de su conyuge, si fuere casado.

4. Numero de seguro social.

5. Notificacion a la Administracion del Seguro Social de su intencion de cambiar de
nombre. [Certificar esta gestion al Ministerio Pablico.]

6. El motivo por el cual interesa el cambio.

7. Que el propodsito no es evadir responsabilidad penal o civil. [Declaracién Jurada

para el Ministerio Publico.]

Documentos requeridos:

1. Copia oficial de su Certificado de Nacimiento. [Copia certificada por el notario,
bajo su firma y sello, para el Ministerio Publico.]

2. Certificacién Negativa de Antecedentes Penales expedida bajo el nombre y
apellidos inscritos. [ También requerida para la notificacion al Ministerio Publico.]

3. Certificacién Negativa de Antecedentes Penales expedida bajo el nombre y
apellidos bajo el nombre que solicita. [También requerida para la notificacion al
Ministerio Publico.]

4. Tres (3) fotografias recientes en blanco y negro, tamafio 2 x 2, producidas de un
mismo negativo.
5. Copia de su licencia de conducir o tarjeta electoral, de ser esta Gltima mostrada

voluntariamente [También requerida para la notificacién al Ministerio Publico.] [Se
aceptara una identificacion valida expedida por un pais extranjero que contenga foto y
firma.]

6. Cualquier otro documento que se estime necesario.
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7. Documentos adicionales que se requieran para cumplir con la notificacién al
Ministerio Publico:

a. Copia del Certificado de Matrimonio, si aplica, certificada por el notario, bajo su
firma y sello.

b. Copia del Acta de Bautismo, si aplica;

c. Certificacion Negativa de la Administracion de Sustento de Menores.

d. Si el requirente residié fuera de Puerto Rico, se requiere ademas, un Certificado

Negativo de Antecedentes Penales de la jurisdiccion donde residi6.

En el Acta de Notoriedad de Cambio de Nombre o Apellidos se deber4 consignar:

1. Relacion de la informacion y los documentos requeridos en la Regla 126, que se
uniran al Acta.

2. Cualquier otra informacidn y documentos que el notario estime pertinentes que se
uniran al Acta.

3. Haber notificado al Ministerio Publico (con copia de toda la prueba documental y
una de las tres fotos), y que no recibi6 oposicion.

4. Declaracion del notario sobre el nombre y apellidos que llevara el requirente.

5. Advertencia al requirente de su deber de presentar copia certificada del Acta de
Notoriedad en el Registro Demografico y ante la Administracién del Seguro Social.

6. El notario unira al Acta de Notoriedad original, una de las fotografias del
requirente.

7. La declaracion de que el cambio de apellido no constituye una accion de filiacion.

El notario expedira a favor del requirente una copia certificada del Acta de Notoriedad, la

cual llevara adherida una de las fotos del requirente.
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

DEPARTAMENTO DE JUSTICIA

REGLAMENTO PARA ESTABLECER LAS NORMAS
QUE REGIRAN LA PARTICIPACION DEL MINISTERIO PUBLICO
EN LOS ASUNTOS NO CONTENCIOSOS ANTE NOTARIO

Articulo 1: Titulo

Este Reglamento se conocerd como “Reglamento para establecer las normas
que regirdn la participacion del Ministerio Publico en los asuntos no contenciosos
ante notario”.

Articulo 2: Base Legal

Este Reglamento se promulga conforme a las disposiciones de la Ley Ntm.
282 de 21 de agosto de 1999, segiin enmendada, conocida como “Ley de Asuntos
no Contenciosos ante Notario”, 4 L.P.R.A. §§ 2155 et seq.; al Articulo 18(b) y (d)
de la Ley Nam. 205 de 9 de agosto de 2004, conocida como “Ley Orgénica del
Departamento de Justicia” (“Ley Num. 205”), 3 L.P.R.A. § 2920(b) y (d); y a las
disposiciones de la Ley Nim. 170 de 12 de agosto de 1988, segiin enmendada,
conocida como “Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme”, 3 L.P.R.A.
§§ 2101 et seq.

Articulo 3: Aplicabilidad

tim/ Este Reglamento aplica a los representantes del Ministerio Publico que
forman parte de la Oficina de Asuntos de Menores y Familia y a la Oficina del Fiscal
General del Departamento de Justicia.

Articulo 4: Propésito

El propésito de este Reglamento consiste en establecer las normas que regirdn
la intervencién del Ministerio Publico en aquellos asuntos en que entre los
interesados se encuentren: menores o incapacitados judicialmente (intervencién de
los Procuradores de Asuntos de Familia), o en que se solicite el cambio de nombre o
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correccion de actas que obren en el Registro Demografico (intervencion de los
Fiscales), los asuntos ad perpetuam rei memoriam (intervencién de los Fiscales), las
declaraciones de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio (intervencién de
los Procuradores de Asuntos de Familia) y la adveracién y protocolizacion de
testamento olégrafo (intervencién de los fiscales en los casos de adultos que aplique
e intervencién de los Procuradores de Asuntos de Familia en casos en que haya
menores o incapacitados judicialmente) cuando las personas enumeradas en el
Articulo 551A de la Ley de Procedimientos Legales Especiales, 32 L.P.R.A.
§ 2280a, no residen en el distrito judicial o se ignora su existencia o que, siendo
menores o incapacitados judicialmente, carecen de representacion legitima.

Articulo 5: Definiciones

a. Fecha de cierre — Fecha en que se da por concluido el trimite de un asunto
no contencioso ante notario por cese o por no haber oposicién de parte del
Ministerio Pablico.

b. Fiscal - El funcionario nombrado por el Gobernador, conforme dispone la
Ley Num. 205, que ejerce sus funciones como miembro del Ministerio
Publico ya sea en su capacidad de Fiscal General de Puerto Rico, Fiscal
Especial General, Fiscal Auxiliar III, Fiscal Auxiliar II, Fiscal Auxiliar I o
Fiscal de Distrito. Incluye, ademas, los Fiscales Especiales designados por

el Secretario de Justicia, excepto cuando se excluyan expresamente para
determinados fines.

¢. Fiscal de Distrito — Los Fiscales de Distrito son los funcionarios de mayor
jerarquia en las fiscalias y tienen los siguientes deberes y
responsabilidades: supervisar el personal adscrito a la fiscalia; asignar los
casos e investigaciones correspondientes entre los fiscales bajo su
W/ supervision; velar porque los asuntos propios de la fiscalia se conduzcan de
manera eficiente y expedita; recomendar al Fiscal General y al Secretario
cualquier movimiento del personal adscrito que se estime propio hacer, asi
como solicitar recursos adicionales que se entiendan necesarios para el
mejor funcionamiento de la fiscalfa; y realizar las funciones y deberes
ordinarios del cargo de fiscal y cualquier otra tarea o encomienda que
tenga a bien asignarle el Fiscal General o el Secretario.

d. Hoja de Cotejo de Documentos Recibidos - Formulario que
cumplimentar4 el Fiscal o el Procurador de Asuntos de Familia en el que
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g.

marcard los documentos que contiene el expediente sobre el asunto no
contencioso solicitado y, a su vez, acreditard si la solicitud contiene o no
los documentos requeridos. (Véase Modelo de Hoja de Cotejo-pag. 14).

Hoja de Recomendacién — Formulario que cumplimentard el Fiscal o el
Procurador de Asuntos de Familia acreditando que su recomendacién sobre
el asunto no contencioso solicitado es favorable o no favorable (Véase
Modelo de Hoja de Recomendacién-pédg. 18).

Libro de Registro — Libro en que se harén constar la fecha de recibo, los
nombres del requirente y del notario actuante, todas las notificaciones
requeridas en orden sucesivo, la fecha de cierre y la recomendacién del
Fiscal o del Procurador de Asuntos de Familia.

Ministerio Piblico - Incluye todos los Fiscales y Procuradores del
Departamento de Justicia del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Oficina de Asuntos de Menores y Familia — La Oficina de Asuntos de
Menores y Familia del Departamento de Justicia del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, la cual, entre otras cosas, es responsable de:
implantar la politica piblica establecida en la Ley Niim. 88 de 9 de julio
de 1986, segin enmendada, conocida como “Ley de Menores de
Puerto Rico”, 34 L.P.R.A. §§ 2201 et seq., representar los intereses de los
menores en los procedimientos judiciales sobre proteccion de los
menores; y atender los asuntos civiles relacionados con la institucién
familiar. La Oficina de Asuntos de Menores y Familia estd integrada por
los Procuradores de Asuntos de Menores y los Procuradores de Asuntos
de Familia, asi como por otro personal de apoyo, quienes ejercen las
funciones que les impone la ley.

Oficina del Fiscal General — La Oficina del Fiscal General del
Departamento de Justicia, la cual, entre otras cosas, es responsable de
investigar y procesar todos los casos de naturaleza penal en la
jurisdiccion del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, y los asuntos de
naturaleza civil o administrativa necesarios para imponer responsabilidad
al sujeto de la investigacién o del proceso penal. La Oficina del Fiscal
General estd integrada por los Fiscales, asi como por otro personal de
apoyo, quienes ejercen las funciones que les impone la ley.
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j. Procurador — Funcionario nombrado por el Gobernador del Estado Libre

Asociado de Puerto Rico que ejerce sus funciones como miembro del
Ministerio Pablico en capacidad de Procurador de Asuntos de Menores o
de Procurador de Asuntos de Familia.

Procurador de Asuntos de Familia— Funcionario nombrado por el
Gobemnador del Estado Libre Asociado de Puerto Rico que ejerce sus
funciones como miembro del Ministerio Publico en capacidad de
Procurador de Asuntos de Familia. Ademas, es el funcionario que ejerce
sus facultades y atribuciones con los asuntos que se tramiten en los casos
relacionados con asuntos de familia, los menores y los incapacitados
judicialmente.

. Procurador de Asuntos de Familia a Cargo — Funcionario de mayor

jerarquia en cada Procuraduria de Asuntos de Menores y Familia, quien
tiene el deber y la responsabilidad de supervisar a los Procuradores de
Asuntos de Familia asignados a tal Procuraduria de Asuntos de Menores y
Familia,

m. Procuraduria de Familia — Cada una de las Procuradurias de Asuntos de

Familia de Puerto Rico.

Articulo 6: Asuntos que requieren la intervencién del Ministerio Piiblico

-

Los Procuradores de Asuntos de Familia intervendran en los siguientes
asuntos:

1.  Agquellos asuntos en que se encuentren menores o incapacitados
judicialmente.

2. Declaracion de Ausencia Simple para contraer nuevo
matrimonio.

3.  Adveracion y protocolizacion de testamento oldgrafo cuando las
personas enumeradas en el Articulo 551A de la Ley de
Procedimientos Legales Especiales, 32 L.P.R.A. § 2280a, no
residen en el distrito judicial o se ignora su existencia o que,
siendo menores o incapacitados judicialmente, carecen de
representacion legitima. Se hace la salvedad que la intervencion
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de los Procuradores de Asuntos de Familia en estos asuntos es
cuando haya menores o incapacitados judicialmente.
b. Los Fiscales intervendran en los siguientes asuntos:

I.  Correccion de acta que obre en el Registro Demogrifico y
solicitud de cambio de nombre

b

Ad Perpetuam Rei Memoriam

3. Adveracion y protocolizacion de testamento olégrafo cuando las
personas enumeradas en el Articulo 551A de la Ley de
Procedimientos Legales Especiales, 32 L.P.R.A. § 2280a, no
residen en el distrito judicial o se ignora su cxistencia.

BEn los casos de correccién de actas que obren en el Registro Demogrifico,
solicitud de cambio de nombre y Ad Perpetuam Rei Memoriam, los notarios
notificaran del tramite al Fiscal de Distrito del distrito judicial en el cual se
gestiona el asunto. Cuando los asuntos involucren a menores o incapacitados
judicialmente y declaraciones de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio,
los notarios notificardn del tramite a los Procuradores de Asuntos de Familia a
cargo de la Procuraduria de Asuntos de Menores y Familia del distrito judicial en
el cual se gestiona el asunto. Cabe mencionar que los asuntos de adveracién y
protocolizacién de testamento oldgrafo se notificardn a los Fiscales, y en el caso en
que haya menores o incapacitados judicialmente se notificarn a los Procuradores
de Asuntos de Familia por virtud del Articulo 18(d) de la Ley Nam. 205,
3 L.P.R.A. § 2920(d), el cual permite al Secretario delegar en sus funcionarios y
empleados aquellos poderes y facultades que estime necesarios.

w@rti‘culo 7: Competencia del Ministerio Pablico

Los Fiscales y Procuradores de Asuntos de Familia intervendrdn (inicamente
en los asuntos del distrito judicial a que pertenecen conforme al derecho aplicable.

Articulo 8: Notificacién del trimite y forma de presentacién
El notario notificard el trimite del asunto no contencioso al Ministerio

Pablico mediante correo certificado, por mensajeroc o personalmente. La
notificacién del trémite deberd estar acompafiada de copia fiel y exacta de todos los



Pagina Nim. 6

documentos requeridos en todos los asuntos no contenciosos mencionados en el

Articulo

6 de este Reglamento que requieren la intervencién del Ministerio

Piblico. El expediente de la solicitud del asunto no contencioso deberd presentarse
en una carpeta o cartapacio que incluya todos los documentos requeridos para el
proceso solicitado sujetados mediante “fasteners” o alg(n otro medio que ascgure
que los mismos estén unidos a la carpeta o cartapacio.

El Ministerio Publico no expresard su parecer sobre el asunto ante la
consideracién del notario cuando éste opte por comparecer a sus oficinas a requerir
personalmente su posicidn a menos que el notario haya sometido la documentacion
necesaria con por lo menos diez (10) dias de anticipacién en la fiscalia o
procuraduria correspondiente.

Articulo 9: Deberes del Ministerio Piblico

Recibida la notificacién del trdmite acompafiada de la documentacion
requerida, el Ministerio PGblico procederd a:

a.

b.

-

Evaluar la documentacion sometida para el tramite,
Determinar si cumple con los requisitos de ley.
Expresar la posicion del Ministerio Pablico por_eserito, indicando su

aprobacion u oposicién al trdmite. La oposicién del Ministerio Phblico,
tiene que ser fundamentada.

. Notificar la posicion del Ministerio Pablico al notario dentro de un término

no mayor de diez (10) dias laborales.

. El Ministerio Publico conservara copia del escrito acreditando su posicion

y evidencia de la notificacidn en el expediente.

Articulo 10: Tramite en las oficinas del Ministerio Pablico

Recibida la notificacion acompafiada de la documentacién requerida, se
procederd a:

a.

Hacer constar la fecha y hora de recibo.
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b.

/7/4/1}&/ £

Hacer la entrada en el Libro de Registro que, a esos efectos, se establecera
en cada oficina, haciéndose constar el nombre del requirente, el nombre y
nimero del Registro Unico de Abogados del Tribunal Supremo de
Pucrto Rico (“RUA™) del notario actuante y la naturaleza del tramite.

Referir la peticion a la oficina del Fiscal de Distrito o Procurador de
Asuntos de Familia.

Evaluar la peticion y notificar la posicion del Ministerio Piiblico dentro de
un término no mayor de diez (10) dias laborales. Para cumplir con este
tramite, el Fiscal o el Procurador de Asuntos de Familia cumplimentara la
Hoja de Cotejo de Documentos Recibidos cn la cual marcard los
documentos que contiene el expediente sobre el asunto no contencioso
solicitado y, a su vez, acreditard si la solicitud contiene o no los
documentos requeridos. Ademas, el Fiscal o el Procurador de Asuntos de
Familia cumplimentard la Hoja de Recomendacién acreditando que su
recomendacién sobre el asunto no contencioso solicitado es favorable o no
favorable con los fundamentos para la oposicién,

Cuando la Peticién no contenga todos los documentos requeridos o el
Ministerio Piblico le requiera al notario documentos adicionales, una vez
el notario cumpla con la notificacién de los documentos solicitados, el
Fiscal o el Procurador tendrd un ténimino no mayor de diez dias (10) para
expresar su posicidn sobre el asunto,

Hacer constar en el Libro de Registro la fecha de notificacién al notario y
la recomendacion del Fiscal o del Procurador de Asuntos de Familia.

Articulo 11: Requnisitos de log asuntos no contenciosos

a. Corrcccion de actas que obren en el Registro Demografico y solicitud de
cambios de nombre

El Ministerio Publico velara porque las correcciones de acta que obren en el
Registro Demografico y los cambios de nombre no se utilicen como subterfugio para
evitar responsabilidades penales o civiles.

1.a peticion deberd incluir:
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,%AL

. Una fotografia 2 x 2 en blanco y negro o a colores.

. Certificado Negativo de Antecedentes Penales con ¢l nombre que aparece

en la peticidn y otro con el nombre que desea tener.

. Copia fotostatica del certificado de nacimiento expedido por el Registro

Demografico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es
copia folostatica del documento oficial.

Copia fotostatica del certificado de matrimonio expedido por el Registro
Demografico, si aplica. EI notario deberi certificar, bajo su firma y sello,
que es copia fotostdtica del documento oficial.

. Copia del Acta de Bautismo, si aplica.

. Certificacién Negativa expedida por la Administracién para el Sustento de

Menores.

Copia de una tarjeta de identificacién con folo expedida por el Gobierno de
Puerto Rico.

En los casos de camhio de nombre se solicitard, ademds de los
documentos anteriores, lo siguiente:

1.

Una declaracién jurada del requirente donde manifestara:
a. los nombres, apellidos y apodos por los que es conocido;

b. las dirccciones donde hubiese residido durante los tres (3) afios
precedentes al inicio del tramite;

c. los nombres, apellidos y direcciones postales de sus ascendientes y
descendientes que subsistan a la fecha del inicio del tramite, asi
como la de su conyuge actual, si esta casado;

d. los dltimos cuatro (4) digitos de su seguro social y certificacion que
se notificd a las Oficinas del Seguro Social su intencién de cambiar
su nombre;
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e. el motivo por el cual interesa cambiar su nombre; y

f. que con su peticidn no pretende evadir responsabilidad penal o civil
alguna.

En los casos de correccion de actas que obren en el Registro
Demografico se solicitara, ademads de los documentos anterjores, lo siguiente:

1. Una declaracion jurada del requirente donde manifestara:

a. en qué consiste el error y la rectificacion, adicién o enmienda que
solicita.

2. Una copia certificada del folio o documento en que surge el error.

Eiemplos de cambios de nombre serian: sustituir un nombre por otro, afiadir un
nombre al que ya se tenia, cambios sustanciales en el nombre con el efecto de que
se pronuncie de manera distinta al nombre originalmente inscrito.

Aclaracién en las correcciones de actas que obren en el Registro Demografico: no
se sustituird un apellido por otro, cjemplo: Pérez en lugar de Gémez. Se aceptarin
correcciones de acta por los apellidos cuando se trate de cambiar una letra por otra
o afiadir o quitar una letra, ejemplo: Pérez en lugar de Pére; o Pérez en lugar de
Péres.

b. Ad perpetuam rei memoriam

El Ministerio Publico velara que el A4d perpetuam rei memoriam no se utilice como
subterfugio para evitar responsabilidades penales o civiles.

La peticion debera incluir:
WQ’/ 1. Una declaracion jurada del requirente donde manifestara lo siguiente:
a. los nombres, apellidos y apodos por los que es conocido;
b. la direccién residencial;

¢. narracién detallada del hecho que quiere perpetuar;
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d. hora, fecha y lugar dénde ocurrid el hecho. Si se desconoce dicha
informacién debera hacerse constar.

e. los nombres, apellidos y direcciones de las personas que conocen y
que presenciaron y percibieron por sus sentidos el hecho que se
quiere perpetuar;

f. los nombres, apellidos y direcciones de las personas que conocen y
que puedan tener algin interés en que se establezca tal hecho o que
hayan negado sus existencia o que puedan ser beneficiadas o
perjudicadas en alguna medida como consecucncia de la
ocurrencia de tal hecho; y

g. que los hechos a ser perpetuados no son objeto de alguna
controversia judicial, que no ocasionan perjuicio a persona cierta y
determinada y que no se pretenden utilizar para conferir identidad
a alguna persona.

h. que con su peticién no pretende evadir responsabilidad penal o
civil alguna.,

Declaraciones juradas de las personas que conocen y que presenciaron y
percibieron por sus sentidos el hecho que se quiere perpetuar.

Declaraciones juradas de las personas que conocen y que puedan tener
alghn interés en que se establezca tal hecho o que hayan negado su
existencia o que puedan ser beneficiadas o perjudicadas en alguna
medida como consecuencia de la ocurrencia de tal hecho.

Certificado Negativo de Antecedentes Penales.

Copia fotostatica del certificado de nacimiento expedido por el Registro
Demografico. El notario dcberd certificar, bajo su firma y sello, que es
copia fotostatica del documento oficial.

Copia fotostatica del certificado de matrimonio expedido por el Registro
Demografico, si aplica. El notario debera certificar, bajo su firma y sello,
que es copia fotostatica del documento oficial,
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ci

7. Copia del Acta de Bautismo, si aplica.

8. Copia de una tarjeta de identificacion con foto expedida por el Gobiemo

de Puerto Rico.

En los casos en que el hecho a perpetuarse tenga relacién con los datos
contenidos en los certificados de nacimiento, matrimonio o defuncion
archivados en el Registro Demografico, el notario deberd acreditar al
Ministerio Pablico que el tramite no csta dirigido a rectificar, corrcgir,
afiadir o enmendar dichos certificados.

Declaraciones de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio

L.a peticidn debera incluir:

L.

Copia fotostatica del certificado de matrimonio expedido por el Registro
Demografico. El notario deberd certificar, bajo su firma y sello, que cs
copia fotostatica del documento oficial.

Recortes de periddico o informes policiacos sobre la desaparicion del
conyuge ausente.

. Certificado Negativo de Antecedentes Penales del requirente.

Copia fotostitica del certificado de nacimiento del alegado ausente
expedido por el Registro Demografico. El notario debera certificar, bajo su
firma y sello, que es copia fotostatica del documento oficial.

Declaracion jurada del requirente que, de conformidad con el Artfculo 67
del Cédigo Civil de Puerto Rico, 31 L.P.R.A. § 201, donde se manifieste lo
siguiente:

a. que no se sabe del paradero de esa persona desde hace diez (10)
aflos o mas;

b. los motivos de la ausencia;

c. lasrazones por las cuéles no se tienen noticias de dicha persona; y
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d. alegacion de que esa persona en efecto existia.

d. Adveracidn y protocolizacion de testamento olégrafo

AW

La peticidn debera incluir;

¥

b

Copta de] testamento olografo.
Los nombres, apellidos y direcciones del:
a. Cényuge sobreviviente, si lo hubiera.

b. Los descendientes y los ascendientes legitimos del testador, o, en su
defecto, los hermanos,

Los nombres, apellidos y direcciones de tres (3) personas que conozcan
la letra y firma del testador en el caso que entre lag personas mencionadas
no hubieren tres (3) personas que puedan identificar la letra y firma del
testador.

Copia fotostédtica del certificado de defuncién expedido por el Registro
Demografico. El notario deberd certificar, bajo su firma y sello, que es
copia fotostatica del documento oficial.

Copia fotostatica del certificado de nacimiento del causante expedido por
el Registro Demogréfico. El notario deberd certificar, bajo su firma y
sello, que es copia fotostdtica del documento oficial.

Certificacién negativa o acreditativa del Registro de Testamentos
expedida por el Director de 1a Oficina de Inspeccion de Notarias.

Declaracién jurada del requirente en la que manifestard que, segin su
mejor saber y entender, y luego de una busqueda exhaunstiva, ese
testamento oldgrafo es el tnico o Gltimo que existe del testador.

Articulo 12: Clausula de Separabilidad

Si cualquier palabra, oracién, inciso, articulo, seccién o parte de este reglamento
fuese declarada inconstitucional o nula por un tribunal, tal declaracién no afectars,
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menoscabara o invalidara las restantes disposiciones del mismo, sino que su efecto
se himitard a la palabra, inciso, oracién, articulo, seccion o parte especifica
declarada inconstitucional o nula.

Articulo 13: Derogacién

Se deroga cualquicr reglamento, regla, orden administrativa, carta circular,
memorando, comunicacién escrita o instruccion anterior que esté en contravencion
con este Reglamento.

Articulo 14: Vigencia

Este Reglamento entrard en vigor a los treinta (30) dias de haberse presentado en el
Departamento de Estado, conforme a las disposiciones de la Ley Nam, 170 de
12 de agosto de 1978, segiin enmendada, conocida como “Ley de Procedimicento
Administrativo Uniforme”, 3 L.P.R.A. §§ 2101 et seq.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, el dia 28 de abul de2011.

%&Z&w@%w'

Guillermo A. Somoza Co‘ iombani
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA

Hoja de Cotejo de Documentos Recibidos en Asuntos No Contenciosos ante
Notario

Fecha:

Nombre del Fiscal o Procurador de Asuntos de Familia:

Asunto No Contencioso:

Correccion de Actas que obren en el Registro Demogriafico
Cambie de Nombre

___A. Folograffa 2 x 2 en blanco y negro o a colores,

___ B. Certificado Negativo de Antecedentes Penales con el nombre que aparece
en la peticidn y otro con el nombre que desea tener,

€. Copia fotostitica del certificado de nacimiento expedido por el Registro
Demogrifico, El notario deberd certificar, bajo su firma y sello, que es copia
fotostdtica del documento oficial.

____D.Copia fotostitica del certificado de matrimonio expedido por el Registro
Demogréfico, si aplica. El notario deberd certificar, bajo su firma y sello, que ¢s
copia fotostitica del documento oficial.

___E. Copia del Acta de Bautismo, si aplica.

___F. Certificacién Negativa de la Administracién para el Sustento de Menores.

____G. Copia de una tarjeta de identificacién con foto expedida por el Gobierno de
Puerto Rico.

En los casos de cambio de nombre se incluye, ademds, lo siguiente:
Una declaracién jurada del requirente donde manifestard:
1. los nombres, apellidos y apodos por los que es conocido;

2. las direcciones donde hubiese residido durante los (3) afios precedentes al
inicio del trdmite;
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4,

W

los nombres, apellidos y direcciones postales de sus ascendientes y
descendientes que subsistan a 1a fecha del inicio del tramite, asi como de
su conyuge actual, de estar casado,

log Gltimos cuatro (4) digitos de su seguro social y certificacién de que se
notificd a las Oficinas del Seguro Social su intencién de cambiar su
nombre;

el motivo por el cual se interesa cambiar el nombre,;

que con su peticidn no pretende evadir responsabilidad penal o civil
alguna,

En los casos de correcciones de actas que chren en ¢l Registro Demogrifico se
incluye, ademads, lo siguicate:

___ Una declaracitn jurada en la que ¢l requirente manifestara bajo juramento
en qué consiste el ervor y la rectificacion, adicién o enmienda que solicita.
Copia certificada del folio o documento en que surge el error.

Ad perpetuam rei memoriam

A, Una declaracidn jurada del requirente donde manifestara lo siguiente:

[ <O O I NG IS

los nombres, apellidos y apodos por los que £s conocido;

la direccion residencial;

una narracion detallada del hecho que guiere perpetuar;

la hora, fecha y lugar dénde ocurrié el hecho, Si se desconoce dicha
informacidn debera hacerse constar,

los nombres, apellidos y direcciones de las personas que conocen y que
presenciaron y percibieron por sus sentidos el hecho que se quiere
perpetuar;

los nombres, apellidos y direcciones de las personas que conocen y que
puedan tener algin interés en que se establezca tal hecho o que hayan
negado sus existencia o que puedan ser beneficiadas o perjudicadas en
alguna medida como consecuencia de la ocurrencia de tal hecho;

que los hechos a ser perpetuados no son objeto de alguna controversia
judicial, que no ocasionan perjuicio a persona cierta y determinada y que
no se pretenden utilizar para conferir identidad a alguna persona;

que con su peticion no pretende evadir responsabilidad penal o civil
alguna.

___B. Declaraciones juradas de las personas que conocen y que presenciaron y
percibicron por sus sentidos el hecho que se quiere perpetuar.

___C. Declaraciones juradas de las personas que conocen y que puedan tener algin
interés en gue se establezca tal hecho o que hayan negado su existencia o que
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puedan ser heneticiadas o perjudicadas en alguna medida como consecuencia de
tal hecho.

. Certificado Negativo de Antccedentes Penales.

. Copia fotostética del certificado de nacimiento expedido por el Registro
Demogrifico. El notario deberd certificar, bajo su firma y sello, que ¢s copia
fotostética del documento oficial.

F., Copia fotostatica del certificado de matrimonio expedido por el Registro

Demografico, si aplica. El notario deberd cenificar, bajo su firma y sello, que es
copia fotostatica del documento oficial.

oo

_G. Copia del Acta de Bautismo, si aplica,

H. Copia de una tarjeta de identificacién con foto expedida por el Gobierno de
Puerta Rico.

Casos en que ¢l hecho a perpetuarse tenga rvelacién con los certificados de
nacimicnto, matrimonio o defuncién, ademas de lo anterior se iocluye lo
siguiente:

__ Acreditacion del notario de que el tramite no esta dirigido a rectificar,
corregir, afladir o enmendar dichos certificados,

Declaraciones de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio

A. Copia fotostatica del certificado de matrimonio expedido por el Registro
Demografico. El notario debera certificar, bajo su {irma y sello, que es copia
fotostética del documento oficial.

B. Recortes de periédico o informes policiacos sobre la desaparicidn
del conyuge ausente.

C. Certificado Negativo de Antecedentes Penales del requirente,

D. Copia fotostatica del certificado de nacimicnto del alegado ausente expedido por
el Regisiro Demografico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que ¢s
copia fotostatica del documento oficial.

E. Declaracion jurada del requirente que, de conformidad con el Articulo 67
del Codigo Civil de Puerto Rico, 31 L.P.R.A. § 201, manifiestc lo
siguiente:

1. que no sabe del paradero de esa persona desde hace diez (10)
afios;
___ 2. los motivos de la ausencia;
3 las razones por Jas cuales no se tienen noticias de dicha
persona; y

4. alegacion de que esa persona en efecto existia
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Adveracion y protocolizacion de testamento olégrafo

A. Copia del testamento olégrafo,

B. Los nombyes, apellidosg y direcciones del
a. Coényuge sobreviviente, silo hubiera
b. Los descendientes y los ascendientes legitimos del testador, o, en su defecto,

los hermanos

C. Los nombres, apellidos y direcciones de wes (3) personas que conozean la leira y
firma del testador en ¢l caso que entre las personas mencionadas no hubieren tres
(3) personas que puedan identificar la letra y firma del testador.

D. Copia fotostética del certificado de defuncién expedido por el Registro
Demogréfico. El notario deberd certificar, bajo su firma y sello, que es copia
fotostatica del documento oficial,

E. Copia fotostatica del certificado de nacimiento del causante expedido por el
Registro Demogralico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es
copia fotostatica del documento oficial.

F. Centificacion negativa del Registro de Testamentos expedida por el Director de la
Oficina de Notarias.

G. Declaracién jurada del requirente cn la que manifestard que, segin su mejor saber
y entender, y luego de una bisqueda exhausliva, ese es el ltimo lestamento
olégrafo que existe del testador.

__. La solicitud contiene todos los documentos requeridos.

La solicitud no contiene todos los documentos requeridos.

Firma del Fiscal o Procurador de Asuntos de Familia



Pagina Nam. 18

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA

Hoja de Recomendacion del Fiscal o Procurador de Asuntos de Familia sobre
el Asunto no Contencioso solicitado

Fecha:

Nombre del Fiscal o Procurador de Asuntos de Familia:

Asanto No Contencioso:

___Corrcccion de actas que obren cl Registro Demogrifico
____Cambio de nombre

____Ad perpetuam rei memoriam

___Declaracién de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio
____ Adveracién y protocolizacién de testamento olégrafo

Recomendacidn del Fiscal o Procurador de Asuntos de Familia sobre la solicitud del asunto
no contencioso:

____Favorable ___No favorable

Firma del Fiseal o Procurador de Asuntos de Familia



FORMULARIOS DE ASUNTOS NO CONTENCIOSOS
ANTE NOTARIO







Estado Libre Asociado de Puerto Rico
TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO
Oficina de Inspeccion de Notarias

SOLICITUD DE CERTIFICACION DE ASUNTOS NO CONTENCIOSOS ANTE NOTARIO

Instrucciones: Es indispensable que usted complete toda la informacion requerida en el formulario, no deje espacios en blanco. No se procesara ninguna
solicitud que no esté acompaiada del correspondiente arancel. Si interesa constancia de la presentacion de esta notificacion, al entregarla
personalmente, debera incluir con el original, una (1) copia de la misma. Puede dirigir su correspondencia a: Registro General de Competencias Notariales,
Box 190860 San Juan, PR 00919-0860 6 llamarnos al (787) 763-8816. Refiérase al dorso de este documento para las disposiciones legales aplicables.

1. DATOS DEL (DE LA)SOLICITANTE

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Direccion Postal:
Teléfonos: () () Direccion Electronica:
Si el (la) que solicita es Notario(a), indique el nimero del Tribunal Supremo tal como aparece en RUA:

Il DATOS SOBRE EL ASUNTO NO CONTENCIOSO

Asunto No Contencioso: Num. de Inscripcion, si lo tiene:
Informacion del (de la) Requirente o Requirentes:

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conacido por:

Nombre 2do. Nombre Apeliido 2do. Apellido
Conocido por:

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido por:

[] 1. DECLARATORIA DE HEREDEROS, EXPEDICION DE CARTAS TESTAMENTARIAS O ADVERACION DE TESTAMENTO OLOGRAFO

a. Nombre del (de la} causante, segun aparece en el Acta de Defuncion:

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por:
Fecha de: Nacimiento (dimiay:  /Fallecimiento (dim/a): Ulimos 4 Num. Seg. Sociak:

Nombre y Apellidos del (de 1a) cényuge
Conocido(a) por:
¢. De no tener conyuge:

Nombre y Apellidos del Padre Nombre y Apellidos de la Madre
d. Nombre y Apellidos de los (las) Herederos(as): Fecha de Nacimiento (d/m/a): Conocido(a) por:

{1 2. DECLARACION DE AUSENCIA SIMPLE — AUTORIZACION PARA CONTRAER NUEVO MATRIMONIO

a.

Nombre del (de la) Ausente 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por:

Nombre y Apellidos del (de la) Conyuge
Conocido(a) por:

[C] 3. CORRECCION DE ACTAS QUE OBREN EN EL REGISTRO DEMOGRAFICO : [_] NACIMIENTO [_] MATRIMONIO [_] DEFUNCION

Nombre del {de los) Inscrito(s) seglin consta en el Acta:

Datos a Corregir:

(] 4. CAMBIO DE NOMBRES O APELLIDOS

Nuevo Nombre o Apellidos:
(] 5. PERPETUACION DE HECHOS (AD PERPETUAM REI MEMORIAM)

Hechos a Perpetuar:

Periodo de Conservagion: Seis (B) afios o la intervencion de la Oficina del Contralor de Puerto Rico, lo que ocurra primero.
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La certificacion solicitada ta [_Jrecogeré personalmente / [] recibiré por correo ordinario (En este caso provea un sobre pre-dirigido con el franqueo necesario)

] Acompafio el {los) sello(s) de Rentas Internas por la totalidad de $5.00 requerido para la expedicion de la certificacion.

] Renuncio al exceso del importe de sellos de Rentas Internas.

Firma del (de la} Solicitante (dia/mesfafio)

Para uso Exclusiva del Registro de Asuntos No Contenciosos
o Recibido: [ Personal / [J Correo electronico / [J Correo Presentacion: / [T Completa / [ Incompleta

El dia de de

Nombre y Firma de quien recibio Puesto
o Resultado de blsqueda:

El dia de de
Asunto ante Notario: [J No [J Si/indique el Num. de Insc. y nombre del(de la) Notario(a):
Asunto TPI: ] No {] Si/indique el Num. de caso ante el TP): ySala
Nombre y Firma de quien hizo la bisqueda Puesto
o Despacho:
El dia de de
Nombre y Firma de quien hizo el despacho Puesto

| DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES

El Articulo 12 de fa Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario, Ley Nim. 282 de 21 de agosto de 1999, segiin enmendada, 4 LPRA sec. 2165, dispone que
el (la) Director(a) de fa Oficina de Inspeccion de Notarias esta autorizado(a) para expedir certificaciones de las constancias del Registro General de
Competencias Notariales, incluso certificaciones negativas, las cuales podran emitirse por la via electronica.

Conforme al Articulo 13 (a), 4 LPRA sec. 2166 (a), el pago de derechos por las certificaciones que expida el Registro General de Competencias Notariales
sera de $5.00 mediante sellos de rentas internas.

Capitulo IX de los Asuntos No Contenciosos Ante Notario - Reglamento Notarial de Puerto Rico
REGLA 89 Ejercicio de la competencia notarial; contrato de servicios notariales; notificacion inicial

“(A) Cumplidos los requisitos de la Regla86 sobre competencia, de llegar el notario y la persona requirente a un acuerdo sobre la
intervencion del primero en el tramite del asunto no contencioso de que se trate, ambas partes firmaran a tales fines un contrato detallado de
servicios profesionales notariales. El notario y el requirente podran acordar en el contrato la forma en que se habra de disponer finalmente del
expediente.

(B) Dentro del témmino de tres (3) dias laborables contados a partir de la fecha en que se firme dicho contrato, el notario debera enviar a la
Oficina de Inspeccion de Notarias, en el formulario y conforme a las instrucciones que ésta determine, una notificacion en original y copia
acreditativa de que ha aceptado intervenir en el tramite del asunto.

La notificacion inicial podra presentarse personalmente o por mensajero, ambas con acuse de recibo; por coreo certificado con acuse
de recibo o por los medios electronicos que se autoricen.

(C) Una vez recibida la notificacion inicial, la Oficina de Inspeccion de Notarias la inscribira en orden cronoldgico en el Registro General de
Competencias Notariales y acusara su recibo haciendo constar la fecha y hora de éste, el nimero de inscripcion del asunto y los datos de la
inscripcion en el Registro. La primera notificacion de intervencion en un asunto excluye ofras notificaciones posteriores de otros notarios o
radicaciones posteriores en el tribunal sobre el mismo asunto.

(D) Si la Oficina de Inspeccion de Notarias determina que el notario omitio en la notificacion inicial algin dato requerido en el formulario, le
exigira la informacion necesaria en una notificacion complementaria dentro del término de tres (3) dias laborables, o éste la sometera a iniciativa
propia, sin fa cual no se procesara la notificacion para efectos de la determinacion del ejercicio de la competencia.

(E) Cualquier persona podra solicitar una certificacion en cuanto a si alguno de los asuntos no contenciosos de los contemplados
en la Ley se esta tramitando ante otro notario o ante el tribunal.”

Periodo de Conservacion: Seis (6) aiios o la intervencion de la Cficina del Contralor de Puerto Rico, lo que ocura primero.
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico O Original
TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO [J Complementar
Oficina de Inspeccion de Notarias omplementana

NOTIFICACION DE INTERVENCION INICIAL
(dentro del término de tres (3) dias laborables a partir de !a firma del Contrato de Servicios Profesionales Notariales)

Instrucciones: Es indispensable que usted complete toda la informacion requerida en el formulario, no deje espacios en blanco. Informe el nimero de notario
(no el de colegiado) y su nombre tal y como aparece en el Registro Unico de Abogados y Abogadas (RUA). No se procesara ninguna notificacion que no
esté acompaiada del correspondiente arancel. Siinteresa constancia de la presentacion de esta notificacion, al entregarla personalmente, debera incluir
con el original, dos (2) copias de la misma. Puede dirigir su correspondencia a: Registro General de Competencias Notariales, Box 190860 San Juan, PR
00919-0860 6 llamarnos al (787) 763-8816. Refiérase al dorso de este documento para las disposiciones legales aplicables.

I. DATOS DEL (DE LA) NOTARIO(A)

Nam. del Tribunal Supremo: o Nombre y Apellidos del (de !a) Notario(a):

Direccion Sede Notarial (RUA): Postal: Fisica:

Teléfonos: ( ) (1 Direccion Electronica:

Fianza Notarial: Nombre de la Compafiia Fiadora: Vencimiento de la Fianza:

s

Il. DATOS SOBRE EL ASUNTO NO CONTENCIOSO

Asunto No Contencioso: Fecha Contrato Serv. Profesionales (dim/a):
Informacion del (de la) Requirente 0 Requirentes:

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido{a) por:

Direccion Postal:

Teléfonos: ( ) { ) Relacion:
Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por:
Direccion Postal:
Teléfonos: ) ( ) Relacion:
Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido

Conocido(a) por:
Direccion Postal:
Teléfonos: { ) { Relacion:

(] 1. DECLARATORIA DE HEREDEROS, EXPEDICION DE CARTAS TESTAMENTARIAS O ADVERACION DE TESTAMENTO OLOGRAFQ

a. Nombre del (de la) causante, segln aparece en el Acta de Defuncion:

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido

Conocido(a) por:

Fecha de: Nacimiento (d/m/a). / Fallecimiento {d/m/a): Ultimos 4 Nam. Seg. Social:

Nombre y Apellidos del (de la) Conyuge
Conocido(a) por:
¢. De no tener Conyuge:

Nombre y Apellidos del Padre Nombre y Apellidos de la Madre
d. Nombre y Apellidos de los (las) Herederos(as): Conocido(a) por:

(] 2. DECLARACION DE AUSENCIA SIMPLE — AUTORIZACION PARA CONTRAER NUEVO MATRIMONIO

a.
Nombre del (de la) Ausente 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por:
b.
Nombre del (de la) Conyuge 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por:

[ 3. CORRECCION DE ACTAS QUE OBREN EN EL REGISTRO DEMOGRAFICO : [_] NACIMIENTO [_] MATRIMONIO [_] DEFUNCION

Nombre del (de los) Inscrito(s) seglin consta en el Acta:

Datos a Corregir.

Penodo de Conservacion: Seis (6) afios o la intervencion de la Oficina del Contralor de Puerto Rico, lo que ocurra primero,
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D 4, CAMBIOS DE NOMBRES O APELLIDOS
Nuevo Nombre o Apellidos:

] 5. PERPETUACION DE HECHOS (AD PERPETUAM RE! MEMORIAM)

Hechos a Perpetuar:

[J Acompatio el (los) sello(s) de Rentas Internas por la totalidad de $65.00.

[J Renuncio al exceso del importe de sellos de Rentas Internas. Sello

Notarial

Y
'
i
H
t
'

Firma del (de |a) Notario(a) (dia/mes/afio)

Para uso Exclusivo del Registro de Asuntos No Contenciosos

e Recibido; [ Personal /[ Correo electronico / (] Correo Presentacion; [ Atiempo / [] Tardia / (] Completa / (3 Incompleta
El dia de de
Nombre y Firma de quien recibié Puesto
o Resultado de bisqueda;
El dia de de
Asunto ante Notario: [J No [ Si /indique el Num. de Insp. y nombre del(de la) Notario(a):
Asunto TP [] No [ Si/ indique el Num. de caso ante el TPL: y Sala
Nombre y Firma de quien hizo la busqueda Puesto
o Inscripcion; Fecha (dia imesfafio): Hora: Odam.[Jpm.  Nim. deinsc. en el RGCN:
Nombre y Firma de quien inscribié Puesto
» Despacho:
Eldia de de
Nombre y Firma de quien hizo el despacho Puesto

l DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES

El Articulo 5, inciso 1, de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario, Ley Num. 282 de 21 de agosto de 1999, segin enmendada, 4 LPRA sec. 2158,
dispone que el notario debera notificar al Registro General de Competencias Notariales el inicio de su intervencion en un asunto, dentro del término de tres dias
laborables de haberse firmado el contrato de servicios profesionales notariales para tramitar el mismo. Ademas, conforme al Articulo 13 (d), 4 LPRA sec. 2166
(d), el arancel por la notificacion de la intervencion del Notario en un procedimiento bajo la referida Ley Num. 282 sera de $65.00. Este arancel se adopta de
conformidad con la estructura arancelaria de un sistema de pago (nico en los asuntos cubiertos bajo la Ley Num. 282 que se presenten ante el Tribunal de
Primera Instancia. Ello, segin la Resolucion ER-2010-3 de 24 de septiembre de 2010 aprobada por el Tribunal Supremo de Puerto Rico a tenor con la Ley
N(m. 47 de 30 de julio de 2009, segin enmendada. Mediante esta ley, se sustituy6 la estructura arancelaria establecida por la Ley Num. 17 de 11 de marzo de
1915, segiin enmendada.

Capitulo IX de los Asuntos No Contenciosos Ante Notario - Reglamento Notarial de Puerto Rico

REGLA 89 Ejercicio de la competencia notarial; contrato de servicios notariales; notificacion inicial

“(A) Cumplidos los requisitos de la Regla 86 sobre competencia, de llegar el notario y la persona requirente a un acuerdo sobre la
intervencion del primero en el tramite del asunto no contencioso de que se trate, ambas partes firmaran a tales fines un contrato detallado de
servicios profesionales notariales. El notaric y el requirente podran acordar en el contrato la forma en que se habré de disponer finaimente del
expediente.

(B) Dentro del término de tres (3) dias laborables contados a partir de la fecha en que se firme dicho contrato, el notario debera
enviar a la Oficina de Inspeccion de Notarias, en el formulario y conforme a las instrucciones que ésta determine, una notificacion en
original y copia acreditativa de que ha aceptado intervenir en el tramite dei asunto.

La notificacion inicial podra presentarse personalmente o por mensajero, ambas con acuse de recibo; por correo certificado
con acuse de recibo o por los medios electrénicos que se autoricen.

(C) Una vez recibida la nofificacion inicial, la Oficina de Inspeccion de Notarias la inscribira en orden cronolégico en el Registro General de
Competencias Notariales y acusara su recibo haciendo constar la fecha y hora de éste, el numero de inscripcion del asunto y los datos de la
inscripcion en el Registro. La primera notificacion de intervencion en un asunto excluye ofras notificaciones posteriores de otros notarios o
radicaciones posteriores en ei tribunal sobre €l mismo asunto.

(D) Sila Oficina de Inspeccion de Notarias determina que el notario omitié en la notificacion inicial algiin dato requerido en el formulario, le
exigira la informacion necesaria en una notificacion complementaria dentro det término de tres (3) dias laborables, o éste la sometera a iniciativa
propia, sin la cual no se procesara la notificacién para efectos de la determinacion del ejercicio de la competencia.

(E) Cualquier persona podra solicitar una certificacion en cuanto a si alguno de los asuntos no contenciosos de los contemplados en la Ley
se esta tramitando ante ofro notario o ante el tibunal.”

Periodo de Conservacion: Seia {6) afios o la intervencion de fa Oficina del Contralor de Puerto Rico, lo que ocurra primero.
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico [ Original
TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO [ Complementari
Oficina de Inspeccion de Notarias mprRmeniara

NOTIFICACION DEL ACTA DE NOTORIEDAD
(dentro del término de 72 horas a partir de la autorizacion del Acta de Notoriedad)

Instrucciones: Es indispensable que usted complete toda la informacion requerida en el formulario, no deje espacios en blanco. Informe el nimero de notario
{no el de colegiado) y su nombre tal y como aparece en el Registro Unico de Abogados y Abogadas. Si interesa constancia de la presentacion de esta
notificacian, al entregarla personalmente, debera incluir con el original, dos (2) copias de la misma. Puede dirigir su correspondencia a: Registro General de
Competencias Notariales, Box 190860 San Juan, PR 00919-0860 6 liamarnos al (787) 763-8816. Refiérase al dorso de este documento para las
disposiciones legales aplicables.

1. DATOS DEL (DE LA) NOTARIO(A)

Ndm. del Tribunal Supremo: ~~~ Nombre y Apellidos del (de la) Notario(a):
Direccion Sede Notarial (RUA): Postal: / Fisica:
Teléfonos: { ) () Direccion Electronica:

1. DATOS SOBRE EL ASUNTO NO CONTENCIOSO

Asunto No Contencioso: Nam. del Acta de Notoriedad:
Numero de Inscripcién en el RGN : Fecha del Acta (d/m/a):

Informacion del (de la) Requirente o Requirente(s):

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido por:

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido por:

D 1. DECLARATORIA DE HEREDEROS, EXPEDICION DE CARTAS TESTAMENTARIAS O ADVERACION DE TESTAMENTO OLOGRAFO
a. Nombre del {de la) Causante, seglin aparece en el Acta de Defuncion:

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por:
Fecha de: Nacimiento (9imva): IFallecimiento (d/miay___ Ulimos 4 Nam. Seg. Social

Nombre y Apellidos del (de la) Conyuge
Conocido(a) por:
c¢. De No Tener Conyuge:

Nombre y Apellidos del Padre Nombre y Apellidos de la Madre
d. Nombre y Apellidos de los (las) Herederos(as): Conocido(a) por:

7] 2. DECLARACION DE AUSENCIA SIMPLE — AUTORIZACION PARA CONTRAER NUEVO MATRIMONIO
a.

Nombre del (de la) Ausente 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por:

Nombre del (de fa) Conyuge 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por:

[] 3. CORRECCION DE ACTAS QUE OBREN EN EL REGISTRO DEMOGRAFICO : [_] NACIMIENTO [_] MATRIMONIO [ DEFUNCION
Nombre del (de los) Inscrito(s) seglin consta en el Acta:

Datos Corregidos:

[] 4. camBIOS DE NOMBRES O APELLIDOS
Nuevo Nombre o Apellidos:

7] 5. PERPETUACION DE HECHOS (AD PERPETUAM RE! MEMORIAM)

Hechos Perpetuados:
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Intereso certificacién de la copia certificada del Acta de Notoriedad. La [Jrecogeré personalmente / [] recibiré por correo ordinario (En este caso provea un
sobre pre-dirigido con el franqueo necesario)

SeIIo |
i Notarial ‘

Firma del {de la) Notario(a) (dia/mes/afio)

Para uso Exclusivo del Registro de Asuntos No Contenciosos
o Recibido: [ Personal / [ Correo electranico / [] Correo Presentacion: (] A iempo / [ Tardia / (] Completa / (] Incompleta
El dia de de

Nombre y Firma de quien recibio Puesto
o Inscripcion: Fecha (dia /mes/aio): Hora: [Jam.[Jpm. Num. de insc. en el RGCN:
Nombre y Firma de quien inscribié Puesto
o Despacho:
El dia de de
Nombre y Firma de quien hizo el despacho Puesto

DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES

Conforme al Articulo 5, inciso 6, de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario, Ley Nim. 282 de 21 de agosto de 1999, segin enmendada, 4 LPRA

sec. 2158, el notario debera remitir al Registro General de Competencias Notariales la notificacion de su determinacion sobre el procedimiento dentro del
término de setenta y dos (72) horas.

Capitulo IX de los Asuntos No Contenciosos Ante Notario - Reglamento Notarial de Puerto Rico
REGLA 93  Notificacion de autorizacién del acta de notoriedad, acta de subsanacion y diligencia subsanatoria; término; contenido de la notificacion
“(A) El notario nofificara la autorizacion del acta de notoriedad al Registro General de Competencias Notariales dentro del término de
setenta y dos (72) horas a partir de la fecha de su autorizacion. La Oficina de Inspeccion de Notarias requerira al notario que dentro de

tres (3) dias laborables remita, o éste someterd a iniciativa propia, una notificacién complementaria con cualquier dato o informacion
requerida en el formulario y que fuera omitida en la notificacion.

(B) La notificacion se hara en original y copia de conformidad con el formato y las instrucciones que determine la Oficina de

Inspeccion de Notarias, segun dispone la Regla 88, e incluira, entre otra informacion que podria requerir la Oficina de Inspeccion de
Notarias, la siguiente:

(1) nombre, apeltidos, numero del notario y la direccion de su sede notarial;

(2) nombre del asunto no contencioso;

(3) nombre y apellidos de la persona causante, ausente o requirente segin el asunto no contencioso de que se trate;

(4) numero y fecha del acta de notoriedad;
(5) datos y numero de inscripcion del asunto en el Registro General de Competencias Notariales; y

(6) firma del notario, la cual podra ser en forma electrénica de conformidad con las instrucciones y reglamentos que la Oficina de
Inspeccion de Notarias emita al respecto.

(C) El notario también notificara la autorizacion de actas de subsanacion y las diligencias subsanatorias de actas de notoriedad al
Registro General de Competencias Notariales, dentro del término de tres (3) dias laborables a partir de la fecha de su autorizacion. La

correccion de errores, omisiones o defectos de forma asi como los errores sustanciales se subsanaran segun lo dispuesto en fa Regla 39
de este Reglamento.

(D) Cumplido el requisito de notificacion, el notario podra someter copia certificada del acta de notoriedad y de! acta de subsanacion o
diligencia, de haberlas, para que el Director de la Oficina de Inspeccion de Notarias certifique los datos de la inscripcion de la notificacion
en el Registro General de Competencias Notariales.”
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico O Original
TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO 0 Comel i
Oficina de Inspeccion de Notarias ompiementaria

NOTIFICACION DEL ACTA DE CESE DE INTERVENCION
(dentro del término de tres (3) dias laborabies a partir de la autorizacion del Acta de Cese)

Instrucciones: Es indispensable que usted complete toda la informacion requerida en el formulario, no deje espacios en blanco. Informe el nimero de notario (no el
de colegiado) y su nombre tal y como aparece en el Registro Unico de Abogados y Abogadas (RUA). Si interesa constancia de la presentacion de esta notificacion,
al entregarla personalmente, debera incluir con el original, dos (2) copias de la misma. Puede dirigir su correspondencia a: Registro General de Competencias
Notariales, Box 190860 San Juan, PR 00919-0860 ¢ llamarnos al (787) 763-8816. Refiérase al dorso de este documento para las disposiciones legales aplicables.

I. DATOS DEL (DE LA) NOTARIO(A)

Num. del Tribunal Supremo: Nombre y Apellidos del (de la) Notario(a):
Direccion Sede Notarial (RUA): Postal

| Fisica:

Teléfonos: () (9 Direccion Electronica:
II; DATOS SOBRE EL ACTA DE CESE DE INTERVENCION
Asunto No Contencioso:

Num. del Acta de Cese:
Fecha del Acta (d/m/a):

Namero de Inscripcion en el RGCN:

Informacion del (de la) Requirente o Requirente(s):

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por:

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido por:

Motivos del Cese

[ No procede en derecho [] Oposicion fundamentada del Ministerio Publico

{7 Surgié controversia u oposicion [] El asunto esta ante otro{a) Notario
[ El asunto esta ante el Tribunal [[] Cese voluntario del tramite por el (la) Notario
[J Notario no recibié en un plazo razonable toda la informacion y documentos necesarios [ Cese a solicitud del requirente

L__] 1. DECLARATORIA DE HEREDEROS, EXPEDICION DE CARTAS TESTAMENTARIAS O ADVERACION DE TESTAMENTO OLOGRAFO

a. Nombre del (de la) causante, segln aparece en el Acta de Defuncion:

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por:
Fecha de: Nacimiento (d/m/a). { Fallecimiento (d/m/a): Ultimos 4 NGm. Seg. Social:

N -
Nombre y Apellidos del (de la) Conyuge

Conocido(a) por:
c. De No Tener Conyuge:

Nombre y Apeliidos del Padre Nombre y Apellidos de la Madre
d. Nombre y Apellidos de los (las) posibles Herederos{as): Conocido(a) como:

{] 2. DECLARACION DE AUSENCIA SIMPLE — AUTORIZACION PARA CONTRAER NUEVO MATRIMONIO

a.
Nombre del {de la) Ausente 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por:
b.
Nombre del (de la) Conyuge 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido

Conocido(a) por:

|:| 3. CORRECCION DE ACTAS QUE OBREN EN EL REGISTRO DEMOGRAFICO : D NACIMIENTO I:] MATRIMONIO D DEFUNCION
Nombre del (de los) Inscrito(s) segan consta en el Acta:

Datos a Corregir:

D 4, CAMBIO DE NOMBRES O APELLIDOS
Nuevo Nombre o Apellidos:

[} 5. PERPETUACION DE HECHOS (AD PERPETUAM REI MEMORIAM)

Hechos a Perpetuar:

OAT 1654 Notificacion de Acta de Cese de Intervencion (Enero de 2012) Pagina1de 2



Intereso certificacion de la copia certificada del Acta de Cese. La [Jrecogeré personalmente / [] recibiré por correo ordinario

- " Sello
(En este caso provea un sobre pre-dirigido con el franqueo necesario.) ;

Notarial

Firma del (de la) Notario(a) (dia/mes/afio)

Para uso Exclusivo del Registro de Asuntos No Contenciosos
o Recibido: [ Personal / [] Correo electronico /(] Correo  Presentacion: [ A tiempo / [ Tardia / [ Completa / [ Incompleta

El dia de de

Nombre y Firma de quien recibié Puesto
o Inscripcion; Fecha (dia ): Hora: Oam.[OJp.m.  Nam. deinsc. en el RGCN:
Nombre y Firma de quien inscribié Puesto
e Despacho:
Eldia de de
Nombre y Firma de quien hizo et despacho Puesto
[ DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES

Conforme al Articulo 6 de la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario, Ley Nam. 282 de 21 de agosto de 1999, segin enmendada, 4 LPRA sec.
2159, el notario debera remitir al Registro General de Competencias Notariales la notificacion sobre el cese de su intervencion en el tramite de un asunto,
dentro del término de tres (3) dias laborables a partir de la autorizacion del acta notarial.
Capitulo IX de los Asuntos No Contenciosos Ante Notario - Reglamento Notarial de Puerto Rico
REGLA 94 Cese de intervencion; autorizacion de acta notarial de cese, acta de subsanacion y diligencia subsanatoria; notificacion; término
“(A) El notario cesara su intervencion en todas las situaciones en que la Ley de Asuntos No Contenciosos Ante Notario asi lo
requieran, devolvera todos los documentos a la persona requirente y le informara por escrito que con la entrega de éstos cesa su
intervencion, explicandole los motivos para ello. Estas causas de cese son las siguientes:

(1) cuando al calificar los documentos y analizar la informacion, €l notario concluyere que la declaracion de hechos y de derecho
solicitada no procede;

(2) cuando el Ministerio Piblico notifique su oposicion fundamentada al tramite en los asuntos no contenciosos en que se
requiere su intervencion;

(3) cuando surja controversia u oposicion por personas que demuestren tener interés legitimo;
(4) cuando el notario advenga en conocimiento de que el asunto se esta tramitando ante el tribunal o ante otro notario;

(5) cuando el notario no haya recibido en un plazo razonable, segun lo acordado con la persona requirente, toda la informacién
y la documentacion necesaria para autorizar la declaracion de hechos y de derecho; y

(6) cuando ocurra un cese voluntario del tramite a instancia del requirente o del notario.

(B) E! notario autorizara un acta notarial sobre el cese de su intervencion en el asunto no contencioso de que se trate, en la que
expondra el motivo para el cese. Luego de autorizada, la notificara en original y copia de conformidad con el formato y las instrucciones
que determine la Oficina de Inspeccion de Notarias, segn dispone la Regla 88, dentro del término de tres (3) dias laborables a partir de la
fecha de su autorizacion. Dentro de ese mismo plazo el notario debera notificar la autorizacion de un acta de subsanacion o diligencia
subsanatoria a un acta de cese de tramite. Esta se efectuara segun lo dispuesto en la Regla 39 de este Reglamento. La Oficina de
Inspeccion de Notarias requerira al notario que dentro de tres (3) dias laborables remita, o éste someterd a iniciativa propia, una
notificacién complementaria con cualquier dato o informacion requerida en el formulario y que fuera omitida en la notificacion. Estas actas
de cese también serén conservadas en el Protocolo del notario.

(C) La notificacion incluira, entre otra, la siguiente informacion:
(1) nombre, apellidos, nimero del notario y direccion de sede notarial;
(2) nombre del asunto no contencioso,
(3) nombre y apellidos de la persona causante, ausente o requirente segun el asunto no contencioso de que se frate;
(4) razon para el cese del tramite;
(5) nimero y fecha del acta notarial sobre el cese del tramite;
(6) datos y numero de inscripcion del asunto en el Registro General de Competencias Notariales;

(7) firma del notario, la cual podra ser en forma electronica de conformidad con las instrucciones y reglamentos que la Oficina
de Inspeccion de Notarias emita al respecto; y

(8) cualquier otra informacion que se le requiera conforme a las instrucciones que imparta la Oficina de Inspeccién de Notarias.

(D) Una vez el Notario cese su intervencion en un asunto por los fundamentos expresados en los supuestos contemplados en los
incisos A (1), (2), (3) y (4) de esta Regla, estara impedido de entender en otro foro en el mismo asunto.”
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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
TRIBUNAL SUPREMO DE PUERTO RICO
Oficina de Inspeccion de Notarias

[J Original

[[J Complementaria

NOTIFICACION DEL ACTA DE SUBSANACION O DE LA DILIGENCIA SUBSANATORIA DEL ACTA

DE NOTORIEDAD O DEL ACTA DE CESE DE INTERVENCION

(dentro del término de tres (3) dias laborables a partir de la autorizacion del Acta de Subsanacion o de la Diligencia Subsanatoria)

Instrucciones: Es indispensable que usted complete toda la informacion requerida en el formulario, no deje espacios en blanco. Informe el numero de notario (no el
de colegiado) y su nombre tal y como aparece en el Registro Unico de Abogados y Abogadas (RUA). Siinteresa constancia de la presentacion de esta notificacion,
al entregarla personalmente, debera incluir con el original, dos (2) copias de la misma. Puede dirigir su correspondencia a: Registro General de Competencias
Notariales, Box 190860 San Juan, PR 00919-0860 ¢ llamarnos al (787) 763-8816. Refiérase al dorso de este documento para las disposiciones legales aplicables.

L DAT?_S_ DEL (DE LA} NOTAmo(Q)

N(m. del Tribunal Supremo: _ Nombre y Apellidos del (de la) Notario(a):

Direccion Sede Notarial (RUA): Postal: [Fisica:

Teléfonos: () () Direccion Electronica:

I, DATOS SOBRE EL ASUNTO

Asunto No Contencioso:

Numero de Inscripcion en el RGN

Informacion del (de la) Requirente o Requirentes:

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por:

Nombre 2do. Nombre Apellido 2do. Apellido
Conocido(a) por.

IIt. DATOS SOBRE LA SUBSANACION

Medio de Subsanacion Utilizado: (] Diligencia Subsanatoria: Fecha de la Diligencia (d/m/a):
[ Acta de Subsanacion
Nimero del Acta de Subsanacion; Fecha del Acta de Subsanacion (d/m/a):

Titulo del Acta Subsanada:

Numero del Acta Subsanada: Fecha del Acta Subsanada:

Indique en qué consiste el error, la omision, o el defecto de forma, su causa y la declaracion que lo subsana:

Firma del (de la) Notario(a) ! Sello
| Notarial

(dia/mes/afio)

OAT1855 Notificacion de Acta de Subsanacion o de la Diligencia Subsanatoria del Acta Notoriedad o del Acta de Cese de Intervencion (Enero de 2012)

Pagina 1de 2



Para uso Exclusivo del Registro de Asuntos No Contenciosos

« Recibido; [ Personal / (1 Correo electronico / [} Correo  Presentacion: (] A tiempo / [ Tardia / (] Completa / [ Incompleta
Eldia de de
Nombre y Firma de quien recibié Puesto
o nscripcion; Fecha (dia /mes/afio): Hora Jam.[Jpm.  Num. deinsc. en el RGCN:
Nombre y Firma de quien inscribié Puesto
o Despacho:
Eldia de de
Nombre y Firma de quien hizo el despacho Puesto
DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES J

REGLA 39 del Reglamento Notarial de Puerto Rico, sobre Acta de Subsanacién; Nota Marginal; Diligencia Subsanatoria

Notificacion a la Oficina de Inspeccién de Notarias

Ademas de las notificaciones a la Oficina de Inspeccion de Notarias sobre la autorizacion de escrituras de poderes, testamentos y asuntos no
contenciosos ante notario, los notarios notificaran a partir de su autorizacion las actas de subsanacion y las diligencias relacionadas con los referidos
instrumentos, dentro de los proximos tres (3) dias faborables, sin contar sabados y domingos ni los dias feriados decretados por ley, bajo su fe notarial en el
formulario dispuesto por la Oficinay, ... ."

Capitulo IX de los Asuntos No Contenciosos Ante Notario - Reglamento Notarial de Puerto Rico

REGLA 93 Notificacion de autorizacion del acta de notoriedad, acta de subsanacion y diligencia subsanatoria; término; contenido de la notificacion

“(A)...
(B)...

(C) El notario también notificara la autorizacion de actas de subsanacion y las diligencias subsanatorias de actas de notoriedad al
Registro General de Competencias Notariales, dentro del término de tres (3) dias laborables a partir de la fecha de su autorizacion. La
correccion de errores, omisiones o defectos de forma asi como los errores sustanciales se subsanaran segun fo dispuesto en fa Regla 39
de este Reglamento.

D)..."

REGLA 94  Cese de intervencién; autorizacion de acta notarial de cese, acta de subsanacion y diligencia subsanatoria; nofificacion; término
“(A)...

(B) El notario autorizara un acta notarial sobre el cese de su intervencion en el asunto no contencioso de que se trate, en la que
expondra el motivo para el cese. Luego de autorizada, la notificara en original y copia de conformidad con el formato y las instrucciones
que determine la Oficina de Inspeccién de Notarias, segin dispone la Regla 88, dentro del término de tres (3) dias laborables a partir de la
fecha de su autorizacion. Dentro de ese mismo plazo el notario deberé nofificar la autorizacion de un acta de subsanacion o diligencia
subsanatoria a un acta de cese de tramite. Esta se efectuara segun lo dispuesto en la Regla 39 de este Reglamento. La Oficina de
Inspeccion de Notarias requerira al notario que dentro de tres (3) dias laborables remita, o éste sometera a iniciativa propia, una
notificacion complementaria con cualquier dato o informacion requerida en el formulario y que fuera omitida en la notificacion. Estas actas
de cese también seran conservadas en el Protocolo del notario.

{0).."
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