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PROCEDIMIENTO EXPEDITO PARA EL ACCESO A LA INFORMACION PI'JBLIlCA
DE LA OFICINA DE GERENCIA Y PRESUPUESTO AL AMPARO DE LA LEY NUM.
141-2019

I. OBJETIVO

La Oficina de Gerencia y Presupuesto (OGP) en cumplimiento con la Ley Num. 141del 1 de
agosto de-2019, conocida como La Ley de Transparencia y Procedimiento Expedito para el
Acceso a la Informacion Publica, establece mediante esta Orden Administrativa el proceso
para atender las solicitudes de informacién publica.'

La Ley Num. 5 del 8 de diciembre de 1955, conocida como la Ley de Administracion de
Documentos Publicos de Puerto Rico, define un documento puiblico como todo documento que
se origine, conserve o reciba en cualquier dependencia del Gobierno de Puerto Rico. De
conformidad con lo dispuesto en el Articulo 4 de esta ley se requiera conservar permanente o
temporalmente como prueba de las transacciones o que por su valor legal merecen inclusive
aquellos producidos de forma electrénica que cumplan con los requisitos establecidos por las
leyes y reglamentos.

Se excluye de la definicién de documento publico aquellos que la OGP determine de naturaleza
sensitiva o confidencial.

! Las solicitudes de informacidn o documentacién publica a las cuales se hacen alusién a esta Orden Administrativa
son aquellas que se realizan al amparo de la Ley 141-2019, es decir, no incluyen aquellos requerimientos de
informacién que se realizan con el propésito de acceder informacién que se considera confidencial. Las solicitudes
o requerimientos de informacién que por su caracter se consideran confidencial se canalizan a través del Area de

Asesoramiento Legal y/o el Asesor Legal del director.
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II. PROCEDIMIENTO

La Oficina de Gerencia y Presupuesto establece el siguiente procedimiento para cumplir con
la mencionada ley:

1.

Toda solicitud de informacion o documentacion publica realizada por un ciudadano o
entidad deber ser recibida y referida a los Oficiales de Informacion designados por el
director de la OGP.

Los funcionarios de la Oficina de Gerencia y Presupuesto designados como Oficiales
de Informacion estan debidamente identificados en la pagina WEB de la OGP.

Los Oficiales de Informacion tendréan a cargo recibir la solicitud, registrar y procesar la
misma, de conformidad con el proceso establecido en la Ley Num. 141-2019. Ademas,
redactaran un informe mensual de las solicitudes recibidas. En el caso de no recibir
solicitud de informacidn, no sera necesario un informe negativo.

Toda solicitud debera enviarse por correo electronico a la siguiente direccion:
leytransparencia@ogp.pr.gov. La solicitud debe incluir el nombre del documento
publico solicitado, el periodo o la fecha del documento, el propdsito de la solicitud, el
nombre completo del solicitante ya sea individuo o entidad, y la informacion de
contacto.

Si la solicitud se recibié en una oficina o personal que no esté designado como Oficial
de Informacidn, el personal que recibe la solicitud debera canalizar la misma en un
periodo no mayor de veinticuatro (24) horas al correo electronico indicado en el inciso
numero dos (2) de esta Orden.

El Oficial de Informacion revisara la solicitud y registrara la misma utilizando el
Modelo de Registro que se incluye como Anejo. Si es informacion considerada como
confidencial o sensitiva se notificara el porque no se puede divulgar en base a las
excepciones provistas en la ley.

Toda solicitud debe ser contestada en el término de diez (10) dias laborables segiin
establecido en ley. Este término comenzard a cursar a partir de la fecha en que el
solicitante haya enviado la solicitud de informacion.

El Oficial de Informacién podré solicitar una prérroga tnica de diez (10) dias laborables
para la entrega de la informacion. Deberd indicar la razén por la cual necesita tiempo
adicional para entregar la informacién o documentacion solicitada. Esta solicitud de
prorroga como la contestacion de la solicitud original, debe realizarse con la
participacion del Area de Asesoramiento Legal o el Asesor Legal del director de la
OGP.

Se proveera al solicitante la informacion publica requerida por correo electronico
mediante las aplicaciones de “PDF” o “Excel”, los cuales deben ser enviados en modo



“lock” para evitar el que se puedan realizar cambios. Si el solicitante desea una copia
por correo postal, debera pagar por el envio, incluyendo sellos y cualquier otro costo
relacionado. La expedicion de copias simples o certificadas, grabaciones y
reproducciones estard sujeta al pago de derechos y cargos razonables. Aquellas
organizaciones sin fines de lucro que tengan legislacion que las exima del pago de
aranceles, deberd asi establecerlo en su solicitud. De lo contrario, estara sujeta a los
costos que se relacionen con su solicitud.

Una vez se cumpla con la solicitud de informacion, el Oficial de Informacién
completard el Registro con la fecha de entrega de la informacién solicitada.
Mensualmente, el Oficial de Informacion enviard a la Oficina de Comunicaciones el
Registro para que el Director pueda completar un informe consolidado de las
solicitudes de informacion recibidas, el cual sera publicado en la pagina de internet de
la OGP, segun requerido por la Ley.

8. Si el Oficial de Informacién determina que la solicitud de informacién no procede
segin cursada, deberd especificar por escrito los fundamentos que justifican la
denegatoria y proveer dicha contestacion al solicitante en el término establecido. Si el
Oficial de Informacion entiende que es necesario realizar una consulta legal para
determinar si la solicitud procede, debera solicitar inmediatamente la prorroga de diez
(10) dias y referir de inmediato la consulta al Area de Asesoramiento Legal y/o Asesor
Legal del director de la OGP, para la evaluacion correspondiente conforme al derecho
vigente.

ITII. VIGENCITA

Las disposiciones de esta Orden Administrativa tienen vigencia inmediata.



