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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

OFICINA DEL GOBERNADOR
OFICINA DE PRESUPUESTO Y GERENCIA

8 de julio de 1991

Carta Circular G-64-92

A Secretarios de Gobierno y Directores
de Organismos y Dependencias del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico

\
(A_\LM P

De Jpsé M. Alonso Garcia ,
Director
Asunto Extensién de vigencia de la Carta Circular G-61-91 y

reévision de formularios

La bisqueda de mecanismos Agiles y eficaces para el manejo de la gestién
piblica nos 1llevdé a emitir, el 1lro. de septiembre de 1990, la Carta
Circular G-61-91. Luego de la evaluacidén de 10 meses de experiencia en su
administracién, queremos confirmar su permanencia prospectiva. Esto
permitird a las agencias continuar ejerciendo mayor responsabilidad en la
toma de decisiones sobre determinadas acciones de indole presupuestaria.

Igualmente, reiteramos la vigencia e importancia de la Carta Circular
G-63-91 del 25 de enero de 1991 que enfatiza el cumplimiento puntual, de
parte de las agencias, de los informes peridédicos a radicarse en esta
Oficina. Los formularios relacionados con el cumplimiento de estos informes
se revisaron, tomando en consideracidén las recomendaciones que recibimos de
las agencias y el producto de la experiencia que hemos acumulado desde que
se expidieron los mismos. Revisamos, también, los formularios de cotejo y
registro de transacciones (OPG-ap-39 y 40) enviados mediante la Carta
Circular G-62-91. Los cambios realizados clarifican y simplifican el manejo
de estos formularios y precisan la frecuencia con que debe someterse cada
informe. Con el propdsito de que se beneficien de éstos de inmediato,
acompafiamos copia de los mismos. Ademéas, se incluye una hoja de
instrucciones generales y un calendario para orientar la entrega de los
informes.

Anejos (11)

/

CALLE CRUZ 254, APARTADO 3228, SAN JUAN, PUERTO RICO 00902 - TELEFONQO: 725-9420



Aajo

TINSTRUCCIONES GENERALES
CARTA CIRCULAR G-64-92

I. Aplicabilidad

Aplica a todas las agencias de la Rama Ejecutiva, cubiertas por la
Circular General G-61-S1.

II. Radicacién de informes a OPG
Es obligatorio someter los informes requeridos, ain cuando no haya
trransacciones que informar, en cuyo caso se indicara en el formulario. No
someter los informes requeridos conlleva la pérdida del reconocimiento a
participar de las disposiciones de la Carta Circular G-61-91.
I11. Cambios efectuados a los formularios

1. INFORME DE CAMBIOS EN LA NOMINA DE LA AGENCIA (OPG-35)

a. Se incluye el término mensual en el nombre del formulario y una
columna para el costo mensual.

b. Provee pagina de continuacién.
C. Incluye ejemplo revisado.

2. INFORME DE NOMINAS PAGADAS (OPG-36)

a. Se incluye la palabra mensual en el titulc para establecer
frecuencia.
b. Se afiade una columna para néminas supletorias y Bono de Navidad.

3. INFORME DE CONTRATOS POR SERVICIOS PROFESIONALES Y CONSULTIVOS (OPG-37)

Se someterd cada dos (2) meses y a esos fines se enmienda el titulo
y las instrucciones.

4. INFORME DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO DE LOCALES (OPG-38)

Se someter& cada dos (2) meses en vez de cada mes.

S. INFORME BIMESTRAL DE EQUIPO ADQUIRIDO (OPG-39)

Se enmienda columna sobre el costo unitario para que se incluya
costo promedic cuando se compran equipos iguales con costos
diferentes.

6. INFORME DE VIAJES AL EXTERIOR (OPG-40)

Se elimina la columna para informar el costo estimado del viaje y se
aclaran instrucciornes.




7. PROYECCION PRESUPUESTARIA (OPG-41)

Se disefi® un nuevo formulario.

8. FORMULARIOS RELACIONADOS CON TRANSACCIONES DE COTEJO Y REGISTRO (OPG-AP
39 Y 40)

a. Se amplié el espacio disponible para la justificacién de la
transaccidn.

b. Se enviardn en color verde claro.
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. ’ OPG-ap-40

(Rev. 06/91)
AGENCIA
DIRECCION
Para uso de la Oficina de Presupuesto y Gereacia
Original - 0. P. G. Documentos aprobados
Copia - Area de Presupuesto Div. / /
OPF /
Subdir. Area
Div. C.D.F. /

Pendiente Relacién de Puestos [ ]
Documento devuelto a la Agencia por la siguiente
razdn:

Firma(s): /

de de 19__

Director

Oficina de Presupuesto y
Gerencia

San Juan, Puerto Rico

Estimado
Conforme a la Carta Circular G-61-91 del lro. de septiembre de 1990, sometemos

para cotejo y registro la(s) siguiente(s) transacciones de fondos federales del
programa estatal H

Para Uso de
la 0.P.G.
[ A. Transacciones de contabilidad de fondos federales:
[ ] Registro de la aportacién original Yy creacién de cuentas
[ ] Extender fecha de vigencia
[ ] Modificacién de la aportacién original (1/D)
[ ] Crear cuentas de asignacién
[ ] Transferencia entre cuentas
[ ]} Otros

[ ] B. Enmiendas a la relacidn de puestos:
[ ] Eliminacién de puesto(s)
[ ] Reclasificacidn(es)
[ } Cambio(s) en sueldo
[ ]} Cambio(s) de categoria
[ ] Otros

[ ] Justificacidn de la transaccién:

Cordialmente,

Véase al dorso.

* Estas transacciones deberan cumplir con las disposiciapes establecidas en la C. C. G-61-31, pags.9 y 10.



Para Uso

de la
0.P.G.
[1 &)
1)
[1 2)
(1 3
[1 4
i1 95
[]
[]
[ ] B)

Transacciones de contabilidad de fondos federales.

Identificacién del Documento:
(original y S copias)

Nim. F M Cantidad Nim. A A Cantidad Nim. T A
$ $

Cantidad
$

Hoja(s) de Batch , ,

(original y 5 copias)

Relacién de puestos: [ | Si [ ] No

Incluye autorizacién de la Agencia: [ ] Federal [ ] Estatal
[ ] si [ ] No [ ] No Aplica

Tipo de autorizacidn:
(3 copias)

[ ] Notice of Grant Award

[ ] Comunicacién o Carta Agencia Federal
[ ] Copia de Reglamento o Ley Federal

[

] otra:
6) Se requiere pareo: [ ] st [ ] No ; { ] En género [ ] Efectivo
7) Método de financiamiento: [ ] Reembolso { ] Carta de Crédito [ | Anticipo

Enmiendas a la Relacidén de puestos:

Puesto Ubicacién

Fecha de

Efectividad
Propuesta

Especifique la accién:

Para uso de la OPG:

Comentarios:

Divisidén de Presupuésto

oficina de Programas Federales




$019133u3q A o31spdoud

sop1u1qo 0410

« yu03

*1sa1py

afein 13p wozey

(o) 6)

®)

(V3]

opuo 4 01s0) (seyp afeip
ap 13p Je6m
0J3WNu)
ugioeung
9) ) ) (£)

01sang

ofelp anb euosiag
8] Ip JJQWON A eueuboud

(q%)

0S¥0Q ¥ S3INOIJINYISNI 3SYIA

8yda s

opezIIOINY IJURIUISIIdaIy O
91ou3by ¥) ap ajar jap ewdty

10133440) 09141343)

T0U0}P)3]

0N}

:Jod ope.edaid

A SIS

T 6L 183514 ouy
¥OIWILXI W SIFVIA 30 TVHISIWIG 3IWNOINI
1ejUAWeUIIQNT pepPLIu]

L6 otunr
0%-9d0



s Jejuaweuraqnb ertouapuadap
e130 1aTnbiend o eweiboad o/A erousbe el eied sopruailqo soToTjauaq sol A alera [ap o3rsodoad (a8 anj Teno ieo11dxs eiagap 95 PUWN[OD ©B3IS3 Uz

‘07 euwniod

(-etouaaajuo)
A ojuatwer3lsaTpy UEBODTITubTs seanjetTaaaqe seq]) ‘X eun o o(@300 8p ediew PUN UOD BIEPDTPUT Tend of ‘aleta Tap ugzex e[ aewrojuy aiatnbai ag

6 A g ‘L euwnyod

(-sotvdoag sossabul a sateieasy
satetoadsy sopuog ‘1eaauas opuoyg ‘satezrapad sopuod) alera Tap o03sod> T8 obeajns as [end Ta8p opuod T2 JIewiojul aaatnbax as

*9 euwnyod
aleta T1op 0380d 18 1ewaojutr axatnbaax ag
' euwniod
+etos 1s 1od eostidxs as
*$ euwnyod
‘aleTpn 8p uapap B] us 0OTpUuT s anb epwioj ewstw ey 9p IPWIOJUT BI3QABP 3§
‘g eUWNTOD
ofleta anb euosiad e{ ap o3sand [ap ornaty (8 aiatnbaa ag
*Z euwnyod
*I0TI93X® e S3s53W sosa ajueinp uoxeleta anb seuosiad o epuosiad ey ap arquou 13 L eweaboird (a2 FedTPUT ®BIdQGa]
-1 euwnyod
ISYDIJIDAdSE SANOIDONYLSNI
‘opezTaojne ajuejuasaxdsl ns ap o erouabe e O9p 8j8L (9P UQTOEDTIT3II3D el 3iatnbai as -asaewirojur e oporaad 18
opeutwial ap sgndsap sayrqeroqe] seIp (QT) ZaTp 8p 8pIeE] SBW OU BTOU3IAaH A o03sandnsald ap PUTIDTJO ] B 23USWIRIISIWTG ISISIBWOS ¢IIGIP BWIOIFUT 338l
:SHTYHENID SIANOIDONYULSNI
*awxojur 1ap o3lzalqo saw 18
3jueanp sopen3josaja erouabe eyl ap Teruosaad iod 1oTa®3IX@ B SOpeZTIEal saleTa sO] SOpPoO} 8p UOTOETaI eun Iejuasaid eaed prezT]TIn 8S OTIPTNWIOF B3SF
10LISCdodd

(0v-9d0)
SANOIDDNMULSNI



T S I USSR TN

(Z-¥) 301

-

T R LT T SN A AT PTeer, RN R T G R T G e w e e e e g e
. e

Jot1e3xy Te sofefp ap amrojuy Joraeixy e salerp ap aswrojur -
S9[eJ0] 3P OUBTWEPUILTY 8P SOIRIIWO) ap amIoju] * $31e07] 8p OUSTWEPUALIY 8P SOBIUO) 8P WIOJu] -
SOATIMSUO) £ SOAT}[OSuUO) &
S81eUOTS3J014 SOTOTAIaS Jod Sojenjuo) o9p samIojuy * Sa1euolsajold SOTD1AISS Jod SORIUC) 8P BWIOJUT *
oprImbpy odmby sp awiojuy optatnbpy odtnb3 ap swiojuy -
erIeysendnsaig erieysendnsaxg
uotoetres 4 soysey ap uptodedolg ep smzoguy - PUTWON e U3 SOTqWe) ap amiojul * uotoelrep £ soiseg sp ugrodedolq 8p smiojuy - PUTWON e U2 SOTqWe) 8p AWIOJU] ‘7
eUTEON B U3 SOTqEE) ap awioju] BUTWON B US SOTqWe) 3p awojuy - .
sopeuotoe(ay soiseg & sepebeq sedrTwoy 9p amIojuy sopeuoToeTay soysey L sepebey seutwoN op awrojul - sopeuoToe[ay soisey L sepebeq seuTwoN op awiojuy - sopeuoToR[ay SO}Sey £ sepebeq SPUTWON @p awIojul T
Z661 @p oTInl 3p $1 2661 ® orun( ap 71 7661 @p okew ap | 7661 9P 11Jqe 8p 1
[Ugiily OINNS OAWN pot.tid
011937 Te seleyp ap amojul I0T193x3 Te selerp ap awrojuy *
S9TEJ07] 3p 0USTWEPUSlIy 8P SO}RIIV0) 8p SWIOJU] S81B007 8p OUSTWEPUSITY 9P SOJBIJUO) Bp AIOJUT
SoATI[NSuo) £ SOAT}TNSUO) £
saTeuoTsajaly SOIoTATeS Jod SOJRIUC) Bp JMIOJUT ° $3[RUOTS3J01d SOToTATeS Jod SOjeIUC) Bp Bmwiojul *
opratnbpy odmnby ep amzogur opratnbpy odmnby ap awiojuy -
erImsendnsaig ereisendnsaig
uotoeTIep £ soisey sp ugrodedoid ep amiojuy PUTWON © Ue SOTQWe) 8p amIojul uotoeTIep £ Sojsey ap uorodakolg sp swrojul ¢ PUTUWON BY US SOTQUE) 3p aWIOJU] °Z
BUTION B US SoTqme) 8p amIojuy ° BUTWON e[ US SOTque) 3p auwroju -
sopeuotoe[ay soisey & sepebeq seuTwoN @p ewiojuy - sopedoToRTay Soysey & sepebeq seurwoN sp amojuy - SOpeuoToR[ay Soysey 4 sepebeq SeuTwON ap amiojul * sopeuotoeray soisey & sepebeq seuTwoN ap awioju] |
7661 @p ozTewm ap ¢] 7661 3p 0JaIqa] 3p {1 2661 9p oId8Ua 3p 91 1661 @p IQWSTOTP ¥p £1
[074.11 ] [0, kRS Ood3INg FJEEIDIA
J0TI9IX3 Te soferp ep swiojuy Joriaxy [e salerp sp awrojul -
SaTeD07] 3p SOUBTWRpUALIY 3P SO}RIJUC) Jp awIojul - S9[e20] 3p OJUSTWEPUITY 3P SO}LIJUO) Sp JwWIoJuy -
soATymsuo) £ soAT}[nSUo) £
SOTeUOTSaJ0ld SOTOTAIas lod sojerjuo) op amIojuy - S37eUOTS3J0ld SOTOTATaS Jod sOjeIjuo) 8p awrojuyp *
oprambpy odinby ep amiojuy - opratnbpy odrnb3 8p swiojuy
erIeysondnsaig etaeysendnsaag
ugroerrep K soisey ep ugrooedoiq ep emrojul * PUTWON B US SOTQWe) ap swioju] * uoroeTIRp & SOISRy 9p uOTOO9kold 9p swiojul ¢ BUTWON B] U@ SOTque) 3p smIojul °7
RUTWON B US SOTqWe) op amIojul ° BUTWON B U2 SOTqWe) op awIojuy *
sooeuoToR[3Y SUIsey L sepebeqd seumoy ep smlojuy sopeuotoe19y soiseg A sepeSeq seuTwoy 8p amIiojul ¢ sopeuotoe(ay soysey £ sepebed SeuTwoN 8p swIojur sopeuotoe[ay soisen £ sepebeq seuTwON op awioju] -
1661 3p aiquetaou 3p G 1661 3P 31qn3do 3p p| 1661 3p aiqueTides ap 91 1661 @p o3sobe &p ¢1
TYENIIAON THAOLOO TUINALLAIS OLSO9Y
£6-2661 30 OI'INC A Z6-1661 TNOSId ONY
VIDNIYE9 A OLSINdNSI¥d 30 UNIDIJO0 ¥7T ¥
STTVULSINIY A SITUNSNIN SIWYOINI 3Q VOIULNA 30 OT¥VGNITVOD



