ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
OFICINA DEL GOBERNADOR

OFICINA DE PRESUPUESTO Y GERENCIA

22 de noviembre de 1985
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ASUNTO : Normas Generales sobre Administracidén Presupuestaria

La Oficina de Presupuesto y Gerencia, cumpliendo con la respon-
sabilidad de vigilar la trayectoria de los gastos piblicos, ratifica
las normas generales de control presupuestario que se enumeran a
continuacidn:

1. Toda transaccidn de personal requerirda la previa aprobacidn
de la Oficina de Presupuesto y Gerencia, en adicidon a la aprobacidn
de la Oficina Central de Administracidn de Personal en aquellos casos
donde ésta sea también requerida. Esta norma aplica a puestos regu-
lares y a nombramientos transitorios.

Se podran hacer excepciones a la norma anterior, previa
consulta v aprobacidon de esta Oficina, en aquellos casos que respondan

a necesidades esenciales del servicio piblico, tales como servicios
directos de salud, proteccidn y seguridad, y otros casos similares.

2. En aquellos casos en que sea necesario el reclutamiento de
personal adicional, se procederd en primera instancia, a cubrir los
puestos vacantes.

Se podran hacer excepciones a la norma anterior, previa
consulta y aprobacidn por esta Oficina.
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3. La Administracidén de Servicios Generales requerird de las
agencias que tramitan compras de equipo, incluyendo vehiculos, que
obtengan la aprobacidn previa de la Oficina de Presupuesto y Gerencia.

De igual forma, las agencias a quienes se les ha delegado la funcidn de
compra deberdn someter a la Oficina de Presupuesto y Gerencia la justifi-
cacién para la adquisicidn de equipo, antes de hacer compromiso alguno
con el suplidor, para la evaluacidén correspondiente.

La Oficina de Presupuesto y Gerencia evaluard las solicitudes
de compra de equipo, utilizando para ello el criterio de necesidades
esenciales al servicio piiblico. Las compras de equipo que no se sufraguen
del Fondo General estardn exentas de esta norma.

4. Todos los contratos de personas o firmas para servicios pro-
fesionales y consultivos se someterdn a la aprobacidén de la Oficina de
Presupuesto y Gerencia. Deberdn estar debidamente justificados y en
armonia con las normas establecidas por la Oficina del Gobernador, la
Oficina Central de Administracidén de Personal, el Departamento de Hacienda
y la Oficina del Contralor. Esta norma aplica a los contratos que se
sufragan tanto de fondos estatales como federales.

5. Las drdenes de viajes al exterior seguirdn el mismo tramite
y normas que al presente.

6. Los Departamentos y Agencias someterdn a la Oficina de Presu-
puesto y Gerencia, cada dos meses, un informe de desembolsos y balances
disponibles y las proyecciones de gastos al 30 de junio de 1986, para
cada programa y/o unidad presupuestaria. Este informe deberi estar firmado
por el Jefe o Sub-jefe de la agencia y deberd someterse dentro de los
diez (10) dias laborables posteriores a la terminacidn del segundo mes del
periodo. Ademds, se incluird la lista actualizada de empleados transitorios
e irregulares, y se informard el costo de la némina del personal regular,
certificada por el Director de Finanzas.

Para los fines de este memorando, los costos indirectos se
consideran como fondos estatales. Por lo tanto, cualquier transaccidn de
personal, compra de equipo o contrato de servicios profesionales y consul-
tivos que se sufrague con recursos provenientes de la recuperacidn de
costos indirectos, se regird por las normas aqui establecidas.

Este memorando deja sin efecto la Carta Circular Ndm. G-58-86
del 23 de octubre de 1985.



