Fetado Libre Asociado de Puerto Rico
Oficina del Gobernador
NEGOCIADO DEL PRESUPUESTO
gan Juan, Puerto Rico
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5 d€ septiembre de 19656
Carta Circular General Nam. G=13=57

A . Secretarios de Gobierno y Directores
de Agencias

Normas para La edquisicidn o arrendamiento de
equipo electrénico © electromecénico de proce-
sar datog y para la compra de tiempo de méqui-
nas °

Asunto

oo

Esta circular se emite & base de la autoridad conferida
al Comité del Gobernador para el Desarrollo de Sigtemas Elec-
trénicos de Informacién en el Gobierno, por la Orden Ejecuti=-
va # 1115. Tiene el prop6sito de establecer las normag gene-
rales v el procedimiento que deben seguir los departamentos
y agencias en transacciones vrelacionadas con equipo electrdni~
co 0 electromecénico de procesar datos.

I- Transacciones due requerirén la aprobacidn del Comité

cers necesario obtener aprobacibén de este Comité para
los siguientes planes de las agenciass

1. La adgquisicidn mediante compra o arrendamiento de
equipo electrdnico o electromecénico;

2. La sustitucién de equipo electrénico o electromecéni=~
co;

2. La conversidn de equipo electromecénico por equipo
electrbdnico;

4. La ampliacién en capacidad de equipo electrbénico o
electromecénico.

5. La adicién de equipo electrdnico o electromecénico
a instalaciones existentes:



)

6. La compra de tiempo de médquinas 2 entidades privadas;

7. La contratacidn de sgervicios de programacibén a entida=
des privadas y

2. T,a contratacidén de consultores con 1a finalidad de meca-
nizar o ampliar la mecanizacidn existente.

II- Normas para la adguisicidn, sustit

equipo (Seccidn I, Apartados 1, g

uc
Y

£ fhoe

6n v conversién de
2)

Fn estos casos seréd necesario due el departamento O agen-
cia obtenga la aprobacidn del Comité en cada una de las siguien=
tes etapas:

(1) Preparacidén del esquema de la idea,
(7) El estudio de viabilidad general,

(3) Preparacibn de las especificaciones del sistema pro-
puesto,

(4) Evaluacién de las propuestas sometidas por las firmas
distribuidoras de equipo.

Antes de entrar en la seqgunda y las sucesivas etapas, se
deberd obtener la aprobacidn de este Comité 2 la etapa anterior

El Negociado del Presupuesto prepararé manuales con infor-
macibn técnica detallada para guiar a los organismos en cada
una de estas fases. La Unidad de Asesoramiento en Sistemas Elec—
trénicos de Informacién del Negociado prestard asesoramiento so=-
bre todos estos agpectos.

A continuac

ién se can las directrices generaleg para cada
una de estas etapa

o
P

A= Esguema de la ides

Cuando la agencia proyecte adquirir un compucador O estaw=
blecer un cistema de compubadores, debe someter la idea preli=-
minar al Comité. &i el Comité considera aceptable en principio
1a idea, le autorizard a que siga adelante con la preparacibn
de un estudio de viabilidad. El informe gue la agencia debe
cometer al Comité en esta etapa debe cer breve ¥ explicar el
proyecto en términos generales y la razbn por la cual lo consi=-
dera necesario.



B~ Estudio de viabilidad ceneral

Eete ectudio es el vehiculo pare demostrar las ventajas de

la mecanizacibdn a proponerse, y es un requisito bésico para la
aprobacién del proyecto.

Fn el nismo deben explicarse etalladamente los beneficios
que resultarédn de la mecanizacibén propuerta y analizarse los

costos que conlleva.

E1 inforne debe contener, entre otros asgpectos del proyecto,

que iea relevante al proyecto de mecanizacibng

a) La informacidn baésica sobre los programas de 12 agencia

2

b) Definicién de los objetivos del proyecto;
c) Pndlisis de los sistemas actualies;
d) Descripcién preliminer de los sistemas propuestos;

e) Anélisis de los beneficios del nuevo sistema y compara-
cibn de estos con el cistema actual;

Ccélculo de los costos del proyecto, comparacidn con los
costos del sistema actual, y explicacibn de la forma
cémo la agencia se propone financiarlo y

5
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g) El impacto del nuevo sistema en la orgenizacidn de la
agencia.

idén, esto se
Jo con nuevos
d de uti=-
agencias O

Fn los casos que no conlleven recistemat
hard constar ya gue no se incluird na G 1
cistemas. Tembién se tendrd en cuenta la po i
ralaciones de médquinas existentes en ot
waciébn de instalaciones privadas ("service bure eau").
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El punto esencial es que el estudio debe ser suficientemen-—
te amplio para permitir que se haga unz decisibén juiciosa sobre
el curso de accidn 2 seguirse.

C- Disefio de las especificaciones

Se preperarén la

o especificaciones del sistema propuesto
para ser sometido a las

compaiilas suplidoras de méguinas.




La preparacién de especificaciones serd un requisito para po-
der pedir blopuec:aq a2 los distribuidores de equipo. Bésicamente
las especificaciones deben cubrir los sigulentes aspectos genera-
les:

1) Estipular los objetivos que se interesan obtener
£ =X

(#) Establecer diagramas de sistema ccn la debida explica=-

cién en cuanto & los archivog, usos, vollimenes, etc. ¥
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.
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(3) Lo minimog de 1

e
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2 maguinaria que requieran
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En los casos que no conlleven resistematizacidn esto se hard
constar, ya que no se incluird nada relacionado con nuevos sis=—
temas.

El propbsito que perseguimos es el noder brindar una libre
y justa competencia & las casas manufactureras de equipo.

D~ Solicitud de propuestas

Se someterd el nuevo sistema con las ecpecificaciones a todas
aquellas compafiias manufactureras que estén debidamente represen=
+adas en Puerto Rico y se les dard un término para que sometan
sus propuestas.

No se permitiré el que una entidad privada participe en la
preparacibn de las primeras tres etapas y luego someta una pro=

puesta para dicho sictema.

B~ Fvaluacidn de propuestasg

Se hara una evaluacidén objetiva e imparcial de cada propuesta

y luego se le someteran =1 comité las recomendaciones de la agen=
cia.

Lo seleccidbn del eqguipo debe basarse en los siguientes fac-
tores bésicos:

(1) na capacidad para satisfacer las especificaciones del

cid
sistema v

() Sus costos totales

III- Normas para la 61 16n v amplizcidn en capacidad del eguipo
(Seccibn I-Apartados 4 v 5)

En los casos de adicibn de equipo v zmpliacibén en la capacidad
del eguipo los departamentos y acencias deben someter un estudio



comparativo de los sistemas gue afectan la configuracidn del
equipo v sefialar también qué beneficios se obtendrén al mejorar
se el sistema. FEn los casos de cambio de modelos a computadoras,
deotos se tratarédn como si fueran sustituciones de equipo (Seccidn
IT). El Comité delega en el Negociado del Presupuesto la aproba-
cibn de este tipo de veticiones. La peticibén debe someterse al
Negociado para su aprohacidn, antes de conceriar contrato por

-

equipo con la firma digiriluidora del mismo.

IV- Contratos de servicios (Seccidn I-RApartados 5 y 7)

Para le comprz de tiemro y servicios se someterd una justifi-
cacibn Je-ell da. Tl Comité delega en &l Negociado del Presupues-—

a
to la i6 : tipo de peticiones. La peticidn debe
somet efaa a1 Neq iado para cu aprobacidn, antes de concertar Ccon-

2

V- Contratacidn de Concultores (Seccidn I-Apartado &)

Para la con tretaciéu de consultoresc se someterd una justifi-
cacibn detallada La Firma de consultores serd seleccionada de
una lista prev1anente aprobada por el Comitcé. El Comité delega
en el Negociado del Presunuesto la aprobacidn de este tipo de
peticiones. La peticidn debe someterse al Negociado para su
aprobacibn, antes de concertar contraio con firma alguna.
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VI- Procedimiento para someter las petic

Toda peticidn, bien sea pare la aprob
NMegociado del Presupuesto, serd sometida
puesLo,

cidn del Comité o del
1 Negociado del Presu-

R
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VII~ Excepciones

os casos dec: (1) Adguisicidn de perioradoras de tarjetas
o cinta de papel, verificadoras y otr¥O equipo menor; ( ) amplia-
ciones menores en la capacidad del equipo y (2) contratacibn de
tiempo de maquinas o servicios, no requerirén la autorizacidn
del Comité o del Necociado del Presupuesto cuando su costo no
woeda el 10% de la rentez anual de la instalacidn de méquinas o la
cantidad de $17,000, lz que sea menor. BSe entiende que esta ci-
fra es la maxima durante el afio Ficcal, bhien sea de una sola

transaccidn o la cuma de varias transacciones.

Fn estos casos se regueriré gue se envie una copia del con-
zrato al Negociado dei Presupuesto, para informacidn.



VIiII~ Procesamiento de pagjos

Para que el Departamento de Hacienda pueda procesar el pago en
los casos exentos, se recuerird que la documentacidn de pago sed
acompafiada por una certificacibén firmada por el director de la

agencia o por un representante autorizado zl efecio de que la tran-
saccidn cae dentro de los limites requeridos para estar exenta.

o
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Bl Depar:amento de Hecienda no proceszra pago alguno relaciona=

do con las transacciones cubiertas por circular, si el pro-

yvecto no ha sido aprohado por el Comit . Necociado del Presu-
=ea el caso.

puesto, o el directoxr de la agencia, S

i

IX= Vigencia

Esta circular tiene vigencia inmediata y deroga la Circular
G-07-55 del Negociado del Presupuesto emitida el € de diciembre
de 1955,

Comité del Gobernador para el
Desarrollo de Sistemas Electrd-
nicosg de Informacidn en el Go-
bierno.
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Guillermo Irizarry
Director



