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de acciones legislativas y/o administrativas dirigidas a la solu-
cién de los problemas relacionados con dicha situacién.”

Seccién 2.—Esta ley empezard a regir inmediatamente des-
pués de su aprobacién.

Aprobada en 4 de junio de 1979.

Decumentos Piiblicos— Administracién y Conservacién;
Responsabilidad; Aplicacién del Cédigo Penal

(P. del 8. 790)

[NOM. 63]
[Aprobada en 4 de junio de 19797
LEY

Para enmendar los Articulos 8, 4, 4A,7, 8,9, 11, 15y 16 de la Ley
Num. 5 de 8 de diciembre de 1955, enmendada, conocida como
como “Ley de Administracién de Documentos Piblicos de Puerto
Rico”.

EXPosICION DE MOTIVOS

La “Ley de Administracién de Documentos Piblicos de Puerto
Rico”, Ley Ntim. 5 de 8 de diciembre del 1955, enmendada, se
aprob6 con el propésito de establecer un programa sistemético
de conservacién de documentos que en consideracién s su valor
histérico, legal, administrativo o informativo merecian preser-
varse por mucho més tiempo; y de eliminacién de aquellos que no
solamente carecian de valor permanente, sino que ademés habian
perdido ya toda utilidad administrativa.

En aquella ocasién los documentos ptblicos de Puerto Rico es-
taban sufriendo deterioro por la accién del tiempo, las malas con-
diciones que rodeaban su conservacién y la falta de sistemas ade-
cuados de archivo. Hoy después de méas de 21 afios, la situacién
sigue igual excepto en el caso de los documentos de valor berma-
nente que han sido trasladados al Archivo General los cuales se
conservan en condiciones adecuadas.

Para evitar que la situacién siga igual, y para garantizar la efi-
ciencia del programa, es necesario que la ley imponga responsa-
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bilidades especificas a los funcionarios piblicos que ocupan cargos
de direccién de organismos gubernamentales a los efectos de que
establezcan v mantengan un programa activo de conservacién y
disposicién de documentos; crear conciencia de la importancia de
los documentos para la administracién plblica; actualizar la ley
con las realidades administrativas vigentes y suplir cualquier de-
ficiencia original en la ley que pudiera haber contribuido a la ino-
perancia de ésta. Para lograr esto se hace imperativo que cada
organismo gubernamental tenga una persona encargada de
los documentos publicos con el adecuado adiestramiento, auto-
ridad y responsabilidad para administrar el programa en el or-
ganismo gubernamental concernido.

Hay que establecer los mecanismos para iniciar la sistematiza-
¢ién de la disposicidn de documentos.

Es necesario aclarar que las disposiciones del Cédigo Penal de
1974, enmendado, relativas a documentos piblicos son de aplica-
cién a los documentos a que se reflere esta ley; para ello hay que
corregir las deficiencias que pueda haber en ambos. También es
necesario aumentar el poder fiscalizador de los Administradores
de Programas, de suerte que puedan velar porque las agencias
cumplan con los programas.

No debe quedar duda que el alcance del Programsa en la Rama
Ejecutiva incluye las corporaciones ptblicas.

Para los propésitos aqui sefialados se disponen las siguientes
enmiendas:

Decrétase por la Asamblea Legislativa de Puerto Rico:

Articulo 1.—Se enmiendan los incisos (a), (b), (g) y se adicio-
nan, los incisos (i), (j), v (k) al Articulo 3 de la Ley Nim. 5 de 8
de diciembre del 1955, enmendada,®® para que se lea como sigue:

“Articulo 3.—Definiciones.

(a) Documento—La palabra documento comprenderd todo pa-
pel, libro, folleto, fotografia, fotocopia, pelicula, microforma, cinta
magnetofénica, mapa, dibujo, plano, cinta magnética, disco, video
cinta o cualquier otro material leido por maquina y cualquier otro
material informativo sin importar su forma o caracteristicas fisi-
cas. El material bibliografico, o de museo, adquirido para propd-
sitos de exposicién, consulta u otros relacionados y las publica-
ciones no estén incluidos en la definicién de la palabra documento.

85 3 L.P.R.A. sec. 1001.
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(b) Documento publico—Todo documento que se origine, con-
serve o reciba en cualquier dependencia del Estado de acuerdo con
la ley o en relacién con el manejo de los asuntos piblicos v que se
haya de conservar permanente o temporalmente como prueba de
las transacciones o por su utilidad administrativa, valor legal, fis-

cal, cultural o informativo, seglin sea el caso, o que se haya de des-

truir por no tener ni valor permanente, ni utilidad administrativa,
legal, fiscal, cultural o informativa y una copia de todas las publi-
caciones de las dependencias gubernamentales. También se en-
tenderd por documento piblico todo documento que expresamente
asi se declare por cualquier ley vigente o que en el futuro se
apruebe.

(c) . . . . . . . . .
(dy . . . . . . . . .
(e} . . . . . . . . . . .
(f) . . . . . . . .

(g) Dependencia—Incluye todo departamento, agencia o enti-
dad corporativa, junta, comisién, cuerpo, negociado, oficina y todo
otro organismo gubernamental de las tres Ramas del Gobierno del
Estado y los municipios.

(h) . . . . . . . . . . .

(i) Administrador del Programa—Aquel funcionario designado
por esta ley a administrar y reglamentar en su jurisdiccién el
Programa de Administracién de Documentos Ptblicos v facultado
a extender nombramientos especiales de Administrador de Docu-
mentos previa consulta con y recomendacién de los jefes de de-
pendencias. ‘

(j) Administrador de Documentos——Empleado responsable de
administrar el Programa de Administracién de Documentos en
su respectiva dependencia,

(k) Administracién de Documentos—Es la planificacién con-
trol, direccién, organizacifn, capacitacién, promocién y otras ac-
tividades gerenciales relacionadas con la creacién, uso y conser-
vaeidn, asi como lg disposicién de documentos.”

Articulo 2.—Se enmiendan los Articulos 4 y 4A de la Ley Ntm.
5 del 8 de diciembre del 1955, enmendada, para que se lean como
sigue:

“Articulo 4.—?%Administracién del Programa de Administra-
cién de Documentos Ptblicos en las tres Ramas del Gobierno, y
la Oficina del Contralor.

36 3 L.P.R.A. sec. 1002,
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(a) Se faculta al Administrador de Servicios Generales o a su
representante autorizado en la Rama Ejecutiva; las corporacio-
nes plblicas y los municipios; al Juez Presidente del Tribunal Su-
premo o su representante autorizado en la Rama Judicial; al Pre-
sidente del Senado o su representante autorizado:; al Presidente
de la Camara o su representante autorizado; al Contralor ¢ su re-
presentante autorizado para administrar en las dependencias bajo
sus jurisdieciones el Programa de Administracién de Documentos
Piblicos que se establece por virtud de esta ley, sujeto a lo que se
dispone méas adelante.

(b) Excepto por lo dispuesto méas adelante en cuanto a la regla-
mentacién sobre el periodo de conservacién de documentos de
naturaleza fiscal o necesarios para el examen y comprobacién de
cuentas y operaciones fiscales, cada uno de los Administradores
de Programas deberd redactar para las dependencias bajo su ju-
risdiceién, un reglamento que gobernari la administracién del
Programa de Administracién de Documentos Piblicos en el cual
se consignaran las disposiciones contenidas en este articulo, el cual
al ser promulgado tendri fuerza de ley. Quedan por la presente
facultados los Administradores de Programas a reglamentar para:

(1) Publicar los términos especializados en cada dependen-
cia de cada Programa y el alcance de éstos, segln definidos por
los jefes de dependencia bajo su jurisdiecion;

(2) publicar listas de documentos publicos que por razén de
su contenido se comsideraran confidenciales, los cuales no estaran
sujetos a ser inspeccionados por cualquier ciudadano, y otros; es-
tablecer el trato al conservarse y disponerse de ellos. Los Admi-
nistradores de Programas tendran que consultar a Ios jefes de las
dependencias bajo su jurisdiccién al preparar esta publicacién.
Al considerar estas clases los jefes de dependencias deberan ser
especificos y limitativos.

No podra considerarse como dentro de estas clases ningin
documento que los Administradores de Programas no hayan ex-
presamente definido en sus reglamentos, conforme las recomenda-
ciones de los jefes de agencia;

(3) dictar las normas sustantivas y procesales que deberin
seguirse en los sistemas de archivo en cada una de las dependen-
cias bajo sus jurisdicciones;

(4) establecer normas, métodos y técnicas de conservacién
de documentos publicos;
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(5) establecer los requisitos que se exigirdn a los Adminis-
tradores de Documentos; sus funciones y responsabilidades, los
procedimientos para su designacién, y para el relevo de sus fun-
ciones;

(6) intervenir los Administradores de Documentos en cuanto
a la aplicacién por éstos de las normas establecidas por los Ad-
ministradores de Programas.

Para esto y para asegurarse que se cumpla con la ley y los
reglamentos podran efectuar por si o por sus representantes au-
torizados cuantas intervenciones e inspecciones de los sistemas
consideren necesarias los Administradores de Programas;

(7) y sobre cualquier otra materia relacionada con el Pro-
grama de Administracién de Documentos Piblicos y que sea me-
nester reglamentar para el buen funcionamiento del Programa;

(8) antes de que sean promulgados los reglamentos, segiin
se dispone en esta ley, los Administradores de Programas consul-
tardn y se asesorarin con el Director Ejecutivo del Instituto de
Cultura Puertorriquefia, a los efectos de propiciar, en tanto en
cuanto sea posible, la uniformidad de criterios para la conserva-
¢ién de documentos.

(c) Los Administradores de Programas requerirdn de cada
uno de los jefes de dependencias bajo su jurisdiccién lo siguiente:

(1) que realicen un inventario de todos log documentos exis-
tentes en sus respectivas dependencias, con excepcién de los do-
cumentos existentes bajo la soberania espafiola y los que tengan
més de cincuenta (50) afios de existencia, sobre los cuales se dis-
pone la accidn pertinente en otra parte de esta ley.

Una vez preparado el inventario, cada jefe de dependencia
estudiard cuidadosamente los documentos de su dependencia,
clasificdndolos en razén de su naturaleza y caricter, en las si-
guientes categorias:

(1y . . . . . . . . . .
2) . . . . . . . . . .
3) . . . . . . . . . .
4) . . . . . . . . . .
(5) . . . . . . . . . .

(2) Someteran un plan para la conservacién adecuada de los
documentos dentro de los 6 meses de designados sus respectivos
Administradores de Documentos, los cuales serdn nombrados no
més tarde de 2 meses después de aprobada esta ley.
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(8) Someteran dentro de los 6 meses de haberse aprobado
esta ley un plan para la pronta disposicién de aquellos documen-
tos que hayan perdido su utilidad administrativa legal o fiscal.

Los Administradores de Programs someterin dentro de los
18 meses contados a partir de la aprobacién de esta ley, un in-
forme a la Asamblea Legislativa sobre los resultados que hayan
obtenido del plan de disposicién aquf ordenado.

(d) Los Administradores de Programa requerirdn de cada uno
de los jefes de dependencias incluidas en su jurisdiccién que
anualmente preparen listas sobre disposicién de documentos en
sus respectivas dependencias, rigiéndose peor las disposiciones del
inciso (c) anterior. Estas listas deben incluir por lo menos la si-
guiente informacién:

(1) . . . . . . . . . .

(2) . . . . . . . . . .

(3) Tiempo durante el cual debers retenerse el documento de
acuerdo con lo dispuesto en los parrafos (1), (2), (3) v (4) del
ineiso (¢) anterior. '

(4) Relacién de aquellos documentos que de acuerdo con lo
dispuesto en los parrafos (1), (2), (3), (4) v (5) del inciso (e)
anterior, estén listos para ser destruidos o trasladados al Archivo.

Serd obligacién de todo jefe de dependencia velar porgue se
cumpla a tiempo con los informes que los Administradores de Pro-
grama le requieran y referencia a dichos informes debers ser in-
cluida en el Informe Anual de su agencia.

(e} A medida que los Administradores de Programa o sus re-
presentantes autorizados vayan recibiendo y aprobande las listas
descritas en el inciso (¢) anterior, deberdn a su vez remitir copias
de tales listas aprobadas al Archivero y se abstendrin de tomar
accién hasta recibir del Archivero notificacién de si interesa al-
guno de los documentos indicados en la lista. El Archivero hari la
notificacién en un término maximo de sesenta (60) dias. Los do-
cumentos asi reclamados serdn trasladados al Archivo y el Archi-
vero extenderd un certificado de recibo a los funcionarios trang-
feridores.

Aquellos documentos que el Archivero no reclame podrin ser
destruidos por los Administradores de Documentos previa autori-
zacién expresa del Administrador del Programa.

Los Administradores de Programa podrén establecer mediante
reglamento, los métodos de destruccidn, pero deberin establecer
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métodos que aseguren la irreproduccién del documentc y en cum-
plimiento con las normas de calidad ambiental.

Los Administradores de Documentos escogerin entre los méto-
dos aceptados por el Administrador del Programa.

Los documentos inservibles una vez destruidos en forma irre-
producible podran venderse en publica subasta Unicamente por el
Administrador de Servicios Generales. Los ingresos que se deven-
guen de estas ventas ingresaran en el Fondo General del Gobierno
Estatal. '

Aquellos papeles que no se consideran documentos seglin defi-
nido en esta ley de los cuales se va a disponer en grandes canti-
dades tales como formularios, publicaciones y otros, se considera-
rian propiedad excedente y a tales efectos se dispondré de ellos
como provee el Administrador de Servicios Generales en su Regla-
mento sobre Propiedad Excedente.

Los ingresos devengados de la venta de este papel, si se ven-
diere, ingresaran en el Fondo General previo el reembolso a la
Administracién de Servicios Generales por los gastos incurridos.

Articulo 4A.—-37

(1) Los Administradores de Programas podran autorizar a los
jefes de las dependencias bajo sus respectivas jurisdicciones a re-
producir por medio del proceso de microfotografia, fotocopia, re-
produccién fotografica en miniatura u otra copia fotogréfica, o
cualquier otro método de reproduccién electrénico, aquellos do-
cumentos publicos que se encuentren bajo su custodia que merez-
can ser conservados, asi reproducidos, en consideracién a su valor
legal, fiscal, administrativo, informativo o histérico.

(2) Los originales de los documentos reproducidos, de acuerdo
con el parrafo anterior, podran ser destruidos de conformidad con
lo dispuesto en esta ley y los reglamentos que se promulguen en
virtud de la misma.

(3) Las reproducciones en microfotografia, fotocopia, repro-
duccién fotografica en miniatura u otra copia fotografica o cual-
quier otro método de reproduccién electrénico de dichos docu-
mentos se aceptardn en evidencia y tendrin el mismo valor v
efecto que los originales, siempre y cuando sean certificadas por
los respectivos jefes de las dependencias encargadas de la cus-
todia de las mismas, o por su representante autorizado, ¢ por el
Archivero General de Puerto Rico en aquellos casos en aue los do-

373 L.P.R.A. sec. 1002a.
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cumentos hayan sido ya trasladados al Archivo General de Puerto
Rico.

Arxticulo 8.—Se enmiendan los Articulos 7, 8 y el primer parrafo
del Articulo 9 y el inciso (d) y el Gltimo parrafo del Articulo 11 de
la Ley Nim. 5 de 8 de diciembre del 1955, enmendada, para que
se lean como sigue:

“Articulo 7.—>8

El Archivo dependerd administrativamente del Instituto de Cul-
tura Puertorriquefia y su financiamiento queda sujeto a la supervi-
siébn del Director Ejecutivo del Instituto de Cultura Puertorri-
quefia.”

“Articulo 8.-—3°

La direccién del Archivo estari a cargo del Archivero General
quién sersd nombrado por el Director Ejecutive del Instituto de
Cultura Puertorriquefia. Su nombramiento estars sujeto s las dis-
posiciones de la Ley de Personal del Servicio Publico de Puerto
Rico.”’#0

“Articulo 9.—=

Para la coordinacién con las distintas dependencias del Gobierno
v la formulacién de normas generales que hayan de regir el Ar-
chivo, se establece una Comisién Asesora del Archivo General de
Puerto Rico. Los miembros de ésta serin un representante de
cada uno de los Administradores de Programa. Se exceptia de
esta disposicién a la Oficina del Contralor. El Director Ejecutivo
del Instituto de Cultura Puertorriquefia o su representante auto-
rizado serd Presidente ez officio de la Comisién. Ademés del re-
glamento de la Comisién que se menciona en el segundo parrafo
de este articulo, este funcionario reglamentars la forma como ha-
bra de funcionar la Comisién Asesora del Archive General. Podra
requerir de los Administradores de Programa, si las circunstan-
cias asi lo permiten, informacién, material, personal, equipo y
ayuda técnica para el funcionamiento de la Comisién y para el
establecimiento y ejecucién de las normas generales de funciona-
miento del Archivo, y podr4 ampliar el ndmero de miembros de la
Comisién hasta un maximo de tres miembros adicionales si asi
fuere necesario para el funcionamiento de ésta. El Archivero serd

38 3 L.P.R.A. sec. 1005,
39 3 L.P.R.A. sec. 1006.
40 3 L.P.R.A. secs. 1801 a 1481,
413 L.P.R.A. see. 1007,
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el Secretario Permanente de la misma y presidird las reuniones
en ausencia del Presidente.”

“Articulo 11.—22

El Archivero, sujeto a la disponibilidad de espacio en el Ar-
chivo, estard autorizado para requerir el traslado de los siguien-
tes documentos:

(d) Toda documentacién ptblica, independiente de su antigiie-
dad, que a juicio de los administradores del Programa de Admi-
nistracién de Documentos Ptblicos se considere haya perdido su
utilidad administrativa.

Disponiéndose, sin embargo, que el traslado al Archivo no pro-
cederd para los documentos descritos en los parrafos (a) v (b),
cuando el Administrador del Programa de Administracién de
Documentos Publicos que corresponda—segin se dispuso en el Ar-
ticulo 4A de esta ley—certifique por escrito que los documentos
deben quedar bajo custodia para usarse en la administracién co-
rriente de los asuntos de las dependencias bajo su jurisdiccién.

52

Articulo 4.—Se enmiendan los incisos (a), (c), (d) vy (£f) del
Articulo 15 de la Ley Nam. 5 de 8 de diciembre de 1955, enmen-
dada,* para que se lea como sigue:

“Articulo 15.—Disposiciones Generales.

(a) Las oficinas gubernamentales remitirdn a la Bibliotecs Ge-
neral de Puerto Rico y a la Coleccién Puertorriquefia de la Uni-
versidad de Puerto Rico una copia o ejemplar de toda informacién,
boletin, revista o libro que se publique y circule en el Gobierno.

(b) . . . . . . . . .

(¢) El Instituto de Cultura Puertorriquefia, al aceptar la dona-
cién de cualquier documento que no fuere de caricter putblico ob-
tendrs, del cedente una renuncia de cualquier derecho de propie-
dad literaria que pudiera corresponderle al cedente, y en caso de
que el cedente fuere una tercera persona, tomari todas aquellas
medidas convenientes para evitar la infraccién de derechos de
propiedad.

(d) El Archivero est4 obligado vy queda por la presente auto-
rizado a certificar y a expedir copias de aquellos documentos con-

42 3 L.P.R.A. sec. 1009.
433 L.P.R.A. sec. 1013(a), (e), (d), (f).
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flados a su custodia, de los cuales no sea posible obtener una re-
produccién.

(e) . . . . . . . .

(f) No se destruird, enajenars, obsequiard, alterard o dispon-
drd de ningin documento perteneciente a cualquier dependencia
del Estado a menos que sea de conformidad con lo dispuesto en
esta ley. Toda persona que ejecute una de estas acciones sobre
cualquier documento piblico, estars sujeto a las disposiciones de
los Articulos 204, 205 y 206 del Cédigo Penal de Puerto Rico,
Ley Ntm. 115 de 22 de julio del 1974, segiin enmendado.*

Cualquier violacién a las disposiciones de los reglamentos que
promulguen los Administradores de Programas constituirid delito
menos grave y convicta que fuere la persona serd castigada con
pena de reclusién no mayor de seis (6) meses o multa no mayor
de quinientos (500) délares o ambas penas a discrecién del Tri-
bunal.”

Articulo 5.—Se enmienda el Articulo 16 de la Ley Ndm. 5 de 8
de diciembre de 1955, enmendada,* para que se lea como sigue:

“Articulo 16.—

Los gastos de funcionamiento del Archivo seran sufragados de
los fondos que se asignen al Instituto de Cultura Puertorriqueiia
en la Ley de Presupuesto Funcional.”

Articulo 6.—Esta ley entrars en vigor inmediatamente después
de su aprobacién.

Aprobada en 4 de junio de 1979.

Cédige Civil—Tutela; Remocién del Tutor; Responsabilidad
por Dafios y Perjuicios

(P. del S. 810)
[NUM. 64]

[Aprobada en 4 de junio de 1979]
LEY

Para enmendar el Articulo 196 del Cédigo Civil de Puerto Rico,

44 33 L.P.R.A. secs. 4355, 4356, 4357,
4 3 L.P.R.A. sec. 1001 nota.
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